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DEMARRAGE DE L’APPLICATION PAIE

Pour ouvrir I application, double cliquer sur le raccourcie qui se trouve sur votre bureau.

4. Lotus SmariSuite - Approach - [[CORTEX.APH:Icortex]
ﬂ Fichier Edition %ue Création Egploitation Fenéte 7

Jeudi 27 Septermbre 2001
11: 06: 06,850
Eficortex'\CP2001'EXLPAIE

SELECTIOH D'UHE UHITE

ADMINISTRATION

SELECTIOHN DE LA SOCIETE
cp
SELECTIOHN DE L"EXERCICE

010172001 G1/1202001
SELECTIOH DE L'A.PPLICHTIOH.

TN TR FT

COHFIRMEZ VWOTRE CHOIX VERSIOH WIHDOWS HT VYERSIOH WIHDOWS 93
FERMETURE TEMPORAIRE QUITTER LE PROGRAMME WIHDOWS 2000 SERVER

i Démarrer |

J e |J {2 word F'ru-[SuppDrt...”ﬂhppmach -[ico_. H%(ﬂiﬁﬂﬂgﬁ 11:06

NB : Consultez votre administrateur pour obtenir votre code identificateur.

Une fois le paramétrage est effectué, vous devez :

1. Séectionner une unité (C pour le poste de travail ou le lecteur réseau crée)

2. Séectionner lasociété

3. Sélectionner I’ exercice en cours (I’ exercice représente I’ année)

4. Séectionner |’ application sur laquelle vous voulez travailler. Dans notre cas nous
sdlectionnons la gestion de la paie : EXLPAIE

5. Entrer votre code ID (code identificateur)

6. Entrer votre droit d’accés

7. Cliquer sur le bouton * CONFIRMER VOTRE CHOIX ‘ puis

8. Cliquer sur I'un des boutons de version (WINDOWS NT, WINDOWS 98,

WINDOWS 2000 SERVER) selon la version de Windows installé sur votre PC.
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Cette procédure vous permet d accéder al’ application de la paie.

MENU PAIE

Q A propos

O & &8

GESTION DES TABLES |

GESTION DE LA PAIE |

OUTILS DE MAINTENANCES |

[€] [Erregistrement 1 | [#]| Trouwé 1 sur Exploitation “|I Paie *

ghDémaner| | (4 @ 1 || {2wo.|[da. ce. | ®su. | BE B AEGE 1

|. GESTION DESTABLES

Pour accéder a ce module, cliquer sur le bouton ‘GESTION DES TABLES.
Ce module vous permet de paramétrer toutes les tables que vous alliez utiliser.

MENU DU PARAMETRAGE DES TABLES

4 Lotus SmartSuite - Approach - [table.aprzGESTION DES TABLES]

Q Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2 _|ﬁ||1|

Parametrage des tables de la paie =~ FERWER

CATEGORIE
NATIONALITE

QUALIFICATION
TYPE CONTRAT

SERVICES

BANQUES

AGENCES

GESTION DES RUBRIQUES

PARAMETRAGE DES TAUX

=
[l Ervegistiement 1 [PAlTrowéTswl | [ | [  [Ewploaon  “GESTION DES TABLES']
hDémaner| | (A4 @ <31 || {2wo.|[Da. ce. | ®YsU. | BE B AERZ 1115
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1. Pour accéder a chaque table, il faut cliquer sur le bouton précédent le libellé de latable.
2. Pour retourner au menu principal, cliquer sur le bouton FERMER .

A. CATEGORIE
VUE DE SAISIE DES CATEGORIES

4 Lotus SmariSuite - Approach - [categori apr:saisie des categories]

i

Pour créer une nouvelle catégorie, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les catégories, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit ‘LISTE
DES CATEGORIES

4 Loius SmartSuite

i

- Approach - [categorni.apr:LISTE]

LISTE DES CATEGORIES [ wwrmenrr |
__rom |

CODE CATEGORIE CATEGORIE

04 4
03 3
0g B
o7 TA
ove 7B
0g =200

0sB a8
0ac



http://www.pdfmail.com

wNpE

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

B. NATIONALITE
VUE DE SAISIE DES NATIONALITES

4 Loius SmariSuite - Approach - [national.apr:SAISIE DES NATIONALITES]
@ Menu  Edition

COutil d'exploitation

!! CREERF1

PREMIER F2 |

I [IVOIRIENNE DERMIER F3 |

codification pour (ETAT 301) SUNANT F4
UIIAUTRES AFRICAINS LIAUTRES PRECEDENT F5
LIFRANCAIS
RECHER.CHE F |

e |

[l [Ervegistisment 1 [WiTowé3swd [ [ [ |  [Exploitation  “[SAISIE DES NATIONALT]
ghDémaner| | (4 @ 1 || {2wo.|[da. ce. | ®su. | BE B AEG2 137

Pour créer une nouvelle nationalité, cliquer sur le bouton CREER
Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les nationalités, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit ‘LISTE
DES NATIONALITES

4 Loius SmariSuite - Approach - [national.apr:LISTE]

] Menu  Edition -3 x|

LISTE DES NATIONALITES

i

CODEH HATIOHALITE

| I OIRIERNE
FF FRANCAIZE
AL AUTRES AFRICAINS

1 o

[¥] |Page 1 [#] | Trouvé 3 sur 3 5% “|Apercu avant impr’|LISTE *

iﬁDémalml”J e g |J QWD...'I&T a[ﬁe...l @SU...' ||%<ﬂ$ﬁ$ﬁgiz 11:42
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C. QUALIFICATION :
VUE DE SAISIE DES QAULIFICATIONS

4 Loius SmariSuite - Approach - [qualifie.apr:SAISIE DES CLASSIFICATIONS]

i

N
|
T I
RESPONSABLE INFORMATIQUE

Pour créer une nouvelle qudification, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les nationalités, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit ‘LISTE
DES QUALIFICATIONS

4 Loius SmartSuite

i

- Approach - [qualifie.apr:LISTE]

LISTE DES QUALIFICATIONS

CODE QUALIFICATION QUALIFICATION

o1 RESPONSABLE IMFORMATIGUE
0z COMPTABLE
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D. TYPE DE CONTRAT
VUE DE SAISE DE TYPE DE CONTRAT

B Ervegistement 1 [MiTrowéSow3 | [ [ | [Esplotalion  "TSAISIE DES CONTRATS]

Fd . ¥ ik B

Pour créer un nouveau type de contrat, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les types de contrats, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit
‘LISTE DES CONTRATS

4. Loius SmariSuite - Approach - [typecont apr:LISTE DES CONTRATS]

i

LISTE DES CONTRATS |swmmensr |
__rerom |

CODE CONTRAT CONTRAT
Juluy] Letn]
ooz Ol

o03 COTI
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E. SERVICES
VUE DE SAISIE DES SECTEURS

fl. Lotus SmariSuite - Approach - [secteur apr:5AISIE SECTEUR/DEPART]

i

COMPTABILITE

Pour créer un nouveau service, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les types de contrats, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit
‘LISTE DESDEPARTEMENTS/ SERVICES

4 Loius SmartSuite

i

- Approach - [secteur.apr:LISTE DE SECTEURS]

LISTE DES SERVICES | wewwerr |
__reom |

CODE SERVICE SERVICE

oo COMPTABILITE
ooz INFORMATIQUE
o03

ADMIMESTRATICN
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F. BANQUES:
VUE DE SAISIE DES BANQUES

4 Lotus SmariSuite - Approach - [banque.apr:5AISIE DES BANQUES]

i

PLATEAU

Pour créer une nouvelle banque, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les types de contrats, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit
‘LISTE DES BANQUES

4 Loius SmariSuite - Approach - [banque_apr:Liste des banques]

i

Liste des banques m m
CODE BANGUE ADRESSE
o SGACI PLATEAL

FLATEAL

BICICI

o0z

[BPege1 [ Willrowe2aw2 | [ [ [85% “Apercu avantimprlLite desbanques ]
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G. AGENCES
VUE DE SAISIE DES AGENCES

4 Lotus SmariSuite - Approach - [agence.apr:5AISIE DES BANQUES]

i

o fooweon |

Pour créer une nouvelle agence, cliquer sur le bouton CREER

Pour retourner au menu des paramétrages, cliquer sur RETOUR

Pour lister les types de contrats, cliquer sur le carré que tient lamain et ou il est inscrit
‘LISTE DES AGENCES

- Approach - [agence.apr:LISTE DES BAMQUES]

4 Loius SmartSuite

i

LISTE DES AGENCES

CODE AGEHCE ADRESSE
CODE BANGUE 001 BANGUE  SGBCI
o1 WOPOUGON PLATEAL

CODE BANGQUE  DOD2 BANGQUE  BICICI

02 ADJAME PLATESL



http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

H. GESTION DES RUBRIQUES

Pour accéder au menu , cliquer sur le bouton qui précéde le libellé Gestion des rubriques
Il'y a plusieurs éléments qui interviennent dans le calcul du salaire d’ un employé. Parmi ces
éléments figurent les rubriques imposables, les rubriques non imposables et les retenues non

fiscales

MENU DES RUBRIQUES

A Lotus SmartSuite - Approach - [rubrique.apr:MENU]
g Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2

GESTION DES RUBRIQUES

RUBRIQUES IMPOSABLES

RUBRIQUES NON INPOSABLES

RUBRIQUE RETENUES NON FISCALES

[@Eneguenent BTowe0aad | | | | [opkialon MEN) ]
ﬁ Démalmll J :\ﬁ ﬁ I‘_‘;ﬂ |J iz\:\u"ord Fro - [Suppart ... ||ﬂﬁpp[oach - [rubri__. ||%<ﬂéﬁﬁﬁgiz 14:49

Pour ce module les données sont déja entrées compte tenu du fait qu’ elle sont identiques pour
toutes les entreprises installées en Cote d’ Ivoire.

Pour consulter ces différentes rubriques, cliquer sur le bouton concerné.

Voici les différentes listes des rubriques
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Liste des rubriques imposables

LISTE DES RUBRIQUES IMPOSABLES  gerour | IMPRIMER F7 |

CODE_RUBRIQUE LIBELLE_RUBRIGUE

o1 sS4l AIRE DE BASE

02 SURSALAIRE

03 INDEMIMITE LOGEMEMT

05 PRIME AMCIEMMETE

04 A ANTAGE MATURE

06 HEURES MORMALES

o7 HEURES SUP 15%

05 HEURES SUP 50%

Juz] HEURES SUP 75%

10 HEURES SUP 100%

11 FRIME DE REMDEMENT

12 AUTRE PRIME

13 COMMISEIONS

14 RAFPELS

15 CONGES PAYES

16 GRATIFICATIONS -
KN _'I_I
|F'age 1 | |Tr0uvé 16 zur 16 | | | |85°/o ‘|Apelg:u avant impr.‘lLISTE ‘|

iﬂDémaner”J @ ﬁ I$I |J ﬂWord Pro-[Support...”ﬂﬁppmach - [rbim. .. ||%<E|§ﬁﬂﬁgiz 14:57

Liste des rubriques non imposables

A Lotus Smart§uite - Approach - [Rbnimp. APR:LISTE]
ﬂ Menu  Edition

LISTE DES RUBRIGQUES NON IMPOSABLES

RETOUR | IMPRIMERFT |

CODE_RUBRIQUE LIBELLE_RUBRIGUE

02 INDEMMITE TRANSPORT

03 INDEMMITE REPRESEMTATICH

o1 ARROMDI DE PAIE EM PLUS

04 FRIME DE CAISSE

05 PRIME REMDEMEMT

06 PRIME DE SURNEILLAMCE

o7 PRIME ASSIDUITE

05 PRIME EXCEPTIOMELLE

Juz] PRIME D'EMCOUR AGEMENT

10 PRIME OCCASISHNMELLE

11 PRIME DE SALISSURE

12 ARROMDI DE PAIE EN MOINS

13 AW ANTAGE EN NATURE

-

1 | | »
|F'age 1 | |Tr0uvé 13213 | | | |85°/o ‘|Apelg:u avant impr.‘lLISTE ‘l

iﬂDémaner”J @ ﬁ I$I |J ﬂWord Pro-[Support...”ﬂﬁppmach - [Rbni... ||%<E|§ﬁﬂﬁgiz 15:00
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Liste des retenues non fiscales

- Approach - [RBtnhisc. APR:LISTE]

4 Lotur SmariSuite

LISTE DES RETENUES NON FISCALES
_RETOUR | IMPRIMERF7_|

CODE_RUBRIQUE  LIBELLE_RUBRIQUE PERMANEHCE
01 ACOMPTE P

0z REMBOURSEMENT PRET P

03 ASSURANCE MALADIE P

04 RETEMLE A% EN MATURE P

05 PRET SCOLAIRE P

0g PRET 1 P

o7 PRET 2 P

0g PRET 3 P

0a A4 AMTAGE EM MNATURE P

PRET AT

| . PARAMETRAGE DES TAUX

Pour accéder a cette vue cliquer sur le bouton qui précede le libellé Parametre des taux
Pour retourner au menu cliquer sur le bouton RETOUR.

4 Lotur SmariSuite - Approach - [table. apr:Paramétrage des taux]

2]

MEJAMMUEL 355

NBANMEEPA,

[l Ervegistoment 1_[MilTrowésul [ [ | | [Fplotstion  “Paramétiagsdestauns °
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I1. GESTION DE LA PAIE

Ce module traite les données aboutissant a |’ édition des bulletins de paie,du journa de paie,
des ordres de virement et du billetage.

MENU DE LA GESTION DE LA PAIE

1. PAIE EN COURS
2. OUVERTURE D’UNE NOUVELLE PAIE (changement de mois)

4 Lotur SmariSuite - Approach - [EXLPAIE.APR:Choix paie]

Cortex développement CECILE
debut 01/07/01 fin 3107701 Jour 310701

Paie en cours

ouverture d'une nouvelle paie(changement de mois)

EXECUTE en cours

|Enregistrement1 ||Tr0uvé1sur1 | | | | |EHpI0itati0n ‘|Eh0inaie ‘l

hDémarer||| A & 53 || {Fwod . [ appr.. ucecie | @sUFR. | | EBEY @A AE47 1820

A. MODULE OUVERTURE D’UNE NOUVELLE PAIE

L’ ouverture d' une nouvelle paie vous permet :
- De changer la période (mois) de la paie. Une fois la période est définie vous ne
pouvez plus la modifier tant que la paie en cours n’est pas validée.
- D’ établir une paie se faisant alaquinzaine ou le 13*™ mois (gratification ). Cette
partie vous permet de faire un nouveau bulletin en conservant les données de la période
(01/01/01 et 31/01/01) mais en changeant le code de cette période (100 ou 101).
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B. MODULE PAIE EN COURS

a) PARAMETRAGE PERSONNEL ET BULLETIN
b) BULLETINS PERIODIQUES
c) GESTION DES ACOMPTES —DES PRETS - DES HEURES

SUPPL.

A Lotus Smart§uite - Approach - [EXLPAIE.APR:Paie en cours]
] Fichier Editi

Al am

@ PARAMETRAGE PERSONNEL & BULLETINS
@ BULLETINS PERIODIQUES
@ GESTION DES ACOMPTES - DES PRETS -DES HEURES SUP.

@l EDITIONS DES ETATS

debut 010701 fin 3107101 jour 310701

-
|Clique2 paur obtenill |Tr0uvé 1 zur1 | | | | |EHpI0itati0n ‘|F'aie &N cours ‘l

hDémaner||| A & 53 || {Fwod [ appr.. uCecle | @sUFP. | | EBEY AR 4T 1825
d) EDITION DESETATS
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Pour accéder a chague module, cliquer sur les boutons précédant les libellés
Pour retourner au menu PAIE, cliquer sur le bouton RETOUR

SAISIE DU PERSDNHEL

LISTE DU PERSONNEL

EDITION DES BULLETINS

YALIDATION DES BULLETINS

HISTORIQUES (BULLETINS)

|Enregistrement 1 | |Tr0uvé 1 zur1

@Damaner || 17 @& 53 || {2wod..|[rappr.. Cecle | BSUPP. | |[EBEE @S 4 1532
a PARAMETRAGE PERSONNEL ET BULLETIN

| | | | |EHpI0itati0n ‘|Menu

Ce module permet des saisir les bulletins, de lister le personnel, d’ éditer les bulletins, de
valider les bulletins et de les consulter.
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4 Lotus SmartSuite - Approach - [uperson.apr:5Saisie du personnel]

ﬂ Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2 - |ﬁ' |1|
i g« > >
Jour paie date systéme §
31/07/01 z27/09/01 d'enregistreme SAI
HOM PREHOM
KONATE DAQUDA SUVANT 4 SIE
DATE HAISSAHCE LIEU FOHCTION e — D ES
01/05/69 BOUAKE COMPTABLE PREMIER F2
HCARTE D'IDEHTITE H*TEL ADRESSE HATIOHALITE 8)LOCAL DERNIER F3 EM
784596231 20214117 | 01 BP 745 ABJ 01 I ey PLO
& a PRECEDENT F5
SIMENSUEL fspmascuLTH Mode Réglement Reglement s S S L Y E S
_JJOURNALIER ¥|ESPECE _IVIREMENT S AU MOIS SUPRIMER F9
O CoRTRRCTUEL EEMININ | eypoue _|AUTRES OParuERE |
PERE MERE RECHERCHE F6
KONATE SORO KONE MARIAM SETOLR Cette
HCHPS Code quali Code service Code caté  Code type contrat Sa| s e
74582/9652 02 [5] [z]osc  [z]oo1 [=] | _Page suivants
— renferme
DATE EMBAUCHE BASE PRIME AHCIENHETE TAUX AHCIENHETE SALAIRE BASE
31/05/01 31/05/01 0,00% 200000 . tout |e
EI| i processu
[®] [Erregistrement 1 |[#]| Trouvé 1 sur 2 [€]|Page 1 “|# Exploitation *|Saisie du personnel * S
ghDémarer| | 1A @ 3 || §Zwod.. |[@appr.. sl | EsUFR. || RS0 G2 1552 conduisa
nta

I édition du bulletin simulé de la paie.

Pour cefaire:

1. Cliquer sur le bouton ‘saisie du personnel’

2. Sur lavue ‘entrer le N° Matricule', saisissez le matricule de I’ employé concerné puis
cliquez sur le bouton CONTINUER pour la création de cet employé sinon cliquez sur
ANNULER

3. Sic’est un nouvel employé, une fenétre * Message cortex’ vous demandant si vous voulez
créer ce matricule. Cliquer sur OUI pour confirmer la création et NON pour I'annuler .

Si le matricule entré est un ancien matricule, la fenétre ‘Message cortex’s affiche vous
demandant s vous voulez procéder ala modification de cet employé. Cliquer sur OK .

VUE DE SAISIE
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Aprés la saisie des éléments de cette vue, cliquer sur le bouton Page Suivante pour la suite
des informations.

VUE DE SAISIE DES AGENCES DES EMPLOYES

-/ SR I

4512630

Unefois cette vue
renseignée, cliquer
sur le le bouton
“Cliquer ici et
informer la base de
détermination du
=l nombre de part” .

VUE NOMBRE DE PARTS


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

Hombre o' a charge ion de 40% pour invalidité -.

de guerre ou de travail -.

MIHEUR -

EMIMe Marié imposé
MAJEUR - distinctement du chef de famille ==
DECEDE
- Pension veuve de guerre

[©l[Ervegistiement1 [iTrowstsw2 [ [ [ [  [Esploteon  “[Nombresdepats 7]

Cette vue
permet de déterminer le nombre de part de chaque employé.
Le nombre de part est fonction de la situation matrimoniale de I'employé.
* Situation Matrimoniale : cocher I'information concernant I’ employé sélecionné.
* Nombre d’enfant & charge : entrer les nombres correspondants
* Pour les autes informations : cocher I'information relative a cet employé.
Lorsgue les champs sont renseignés, cliquer sur le bouton “Apres cette étape cliquez ici et
informer la base des mouvements’ pour poursuivre le processus de la paie.

VUE SAISIE DES MOUVEMENTS DU PERSONNEL

311052002
(17052001

. cowees | 3

 CLIGUEZIGIPOUR SAIS LES CUNULS DEDEPART |

Cette vue vous permet de confirmer la présence ou I’ absence de I’employé . L’ employé est
absent lorsqu’il est parti en congé ou pour cause de maladie ou absence non justifiée.
Seulement les champs en fond blanc sont a renseigner.
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Si I’employé est parti en congé, cliquez sur le bouton” Conger” pour la confirmation.
Pour continuer, cliquer sur le bouton “Cliquez ici pour saisir les cumuls de depart”

VUE DES CUMULS DE DEPART

A Lotus SmartSuite - Approach - [uperson_apr:CUMUL DEPART]

ﬂ Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2 _|ﬁ||1|

Tl

MA
CUMULS 1000

|Z| KONATE DACUDA, cumul de depart I

Jours Imposables |:| Base jours congés Contribution nationale
Jours Imposables Base jours congés Contribution nationale £400
Base Imposable Base congée Imp. Impot General / revenu
Base Imposable F2SDDD Base gés Imp. 425000 | Impot General / revenu 20117

Hbre Jours CHPS I:I Avant. Hature I:I Solidarite Hationale
Hbre Jours CHPS Avant. Hature
Base CHPS l:l Impot / salaire I:I Retraite
Base CHPS Impot / salaire BElERE (EE0

Mois de présence Assurance maladie
Mois de présence Assurance maladie 10000

CLIQUEZ ICI POUR PARAMETRER LES BULLETINS |

[®] [Erregistrement 1 |[#]| Trouvé 1 sur 2 Exploitation “|CUMUL DEFART ‘l

hDémarer| | 1A @ 53 || §2wod.. |[ @ appr.. ucecle | EsuFR. || [EBEY Y 128

Solidarite Hationale

U
R

=

i

Cette vue est renseigné par |’ utilisateur lorsgu’il saisit les éléments de I’ employé pour la 1ére
fois. L’ utilisateur doit s assurer que les éléments saisis sont correctes car une fois validé, ils ne
seront plus modifiable.

Pour valider les cumuls depart, cliquez sur le bouton “Cumul de depart”.

Apreés cette validation le cumul se fait automatiquement chague mois jusgu’ a la finde I année.

Aprés cela, cliquer sur le bouton “Cliquez ici pour paramétrer les bulletins’.
Ce clic aboutit a un traitement qui débouche sur la vue de paramétre des bulletins
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VUE PARAMETRE DES BULLETINS

4 Lotus SmartSuite - Approach - [uperson apr:PARAMETRAGE]
Q Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2 _|ﬁ||1|
a |z * | [
SR T R e

G 3

RECHERCHE PREMIER

ATR 0 PREMO
1000 ¥ [KOMATE DAQLUIDA
B el debut periode périnde prése ong
= LUC SUIVANT PRECEDENT
20 31/07/01 J01/07/01 31/0701  foul MO | |
B.JOUR CALEHDAI RETOUR CO DERNIER | RETOUR |
20 21/05/01 PAGE PRECEDENTE
RUBRIQUES IMPOSABLES RETENUES NON FISCALES
CODE LIBELLE BASE TAL%] H § NE_H CODE _LIBELLE MONTANT
1 |~ [EALAIRE DE BASE | 200000] 3 [ BASSURANCE MALADI & 10000 |inn
5 [+ PRIME ARCIENMET 200000
RUBRIQUES NON IMPOSABLES
CODEl LIBELLE ELSE GAIN
2 | » JMODEMMITE TRANSPORT 20000 20000
EDITION
DU BULLETIN SIMULE
1 +
Exploitation/Modifig PARAME TRAGE |

[®] [Erregistrement 1 |[#]| Trouvé 1 sur 2

iﬂDémalmll | &) @& <3 |J me...”gnpm_" | Cecile | @SUPP...| ||%<aeﬁﬁgﬁgiz 16:39

Cette vue vous permet de sélectionner les rubriques imposables, les rubriques non imposables

et les retenues non fiscales correspondant a1’ employé séectionné.
Aprés toutes les rubriques renseignées, cliquer sur le bouton “Edition du bulletin smulé”.
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VUE EDITION DES BULLETINS DE PAIE

N

- retour |-imprimerF7|— Rechercher F6 l

BULLETIN DE PAIE 1000107

TEL EAX Juillet 2001
NOM ET PRENOMS EMPLOI CATEGORIE] SERVICE EMBAUCHE MATRICULE
KONATE DAOUDA COMPTABLE 8C 31/05/01 1000
LIBELLE ELEMENTS NB JRS BASE NB_H/TAUX| GAINS RETENUE RETENUE
SALARIALE EMPLOYEUR
PRIME ANCIENNETE 30 | 200000 0 0
SALAIRE DE BASE 30 [ 200000 200000 | TAUX/MONT [ TAUX/MONT
CALCULCONGE - -----oommmeomo e L 0
SALAIRE BRUT =~ -------mmmmmm b 200000
™S - 1.2 2400
T N S N I R 2700
IGR - 9022
CR e 3.2 6400
CNS )| 1 2000}
TOTALIMPOT- -~} 22522
ITSPATRONALE - - - - - - -} .} 1,2 2400
TAXE APPRENTISSAGE - - - - - - --mmmmmmmmmo oo b b 0.4 800
TAXE FORMATIONCONTINVE - - - -~~~} L v+ 0.6| 1200
PRESTATIONFAMILALE -~ - -~~~} b 5.75] 4025
ACCIDENTDETRAVAL -~~~ .+t }\ | 2 | 1400
REGIME DE RETRAITE « <« -~ << - - <cooooeeeeo o o} ) 4.8| 9600
TOTALRETENUES -~~~ oo b b b 22522
TOTAL CHARGE PATRONALE _________________\ ___ | || ) ____ Lz
INDEMNITE TRANSPORT 30 20000 20000
cumuls SALAIRE NET A PAYER
[JOUR IMPOSABLE | NBRE JOURS CNPS| MOIS PRESENCE |BASE CONGE IMP IMPOT / SALAIRE |IMPOT GENERAL / REVENU | RETRAITE 197478
30 30 2 200000 2400 9022 6400 ARRONDI 2
BASE IMPOSABLE BASE CNPS E(A]?\‘EGJEOURS AVANT. NATURE ﬁgﬁgﬁ'ﬁt’g'o"‘ SOLIDARITE NATIONALE aingsfxENCE SALAIRE NET ARRONIL
197480
200000 200000 61 0 2700 2000 0 MODE DE PAIEMENT
E
VIRE A BANQUE : BICICI AGENCE : ADJAME
LE CONCERNE POUR LA SOCIETE

Pour retourner sur lavue des paramétres, cliquer sur le bouton RETOUR

Vous pouvez imprimer cet état en cliquant sur le bouton IMPRIMER

Vous avez la possibilité de rechercher un employé, pour cela cliquer sur le bouton
RECHERCHE. Vous aurez une vue de recherche ou vous entrerez les criteres de
recherche de votre choix.

Pour sortir de ce processus, retourner sur la vue des parametres et cliquer sur RETOUR.
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§ LISTE DU PERSONNEL

Pour avoir laliste du personnel, cliquer sur le bouton “Liste du personnel”

A Lotus SmartSuite - Approach - [uperson.apr:liste du personnel]
g Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2

|l e el =
liste du personnel revow | mermenr |
MATR MOW ET PREMOMS LIEU 0] SEXE  NUCHPS CATEGORIE
MAISSANCE
1000 KONATE DADLIDOA BOLAKE 010569 hd TAGE2 G5 ac
1001 BIGUEME AMNE MARIE ABIDJAN D5MGTY F 45128 4

. 4

[¥] |Page 1 [ Trouvé 2 sur 2 95% “|Apercu avant impr | liste du personnel

hDémarer| | 1A @ 3 || §2wod.. |[ @ appr.. uCecle | EsUFR. || RS0 @AY 1708

8§ VALIDATION DESBULLETINS
Ce bouton permet de faire un traitement.

NB : Apresla validation des bulletins aucune modification n’est possible.
Vous pouvez uniquement consulter les bulletins.
Et cela nous conduit au bonton des historiques

§ HISTORIQUES DESBULLETINS

Ce module contient tous les bulletins établis depuis la 1ére paie de I'année. |1 est destiné ala
consultation et a une réédition des bulletins.

Pour retourner au menu PAIE, cliquer sur le bouton RETOUR du menu Paramétrage
personnel et bulletin.

b. BULLETINS FERIODIQUES

Ce module est identique au module paramétre personnel et bulletin .
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c. GESTION DES ACOMPTES — PRETS — HEURESSUP

Cette partie permet de gérer les acomptes, les préts et les heures supplémentaires des
employés.
ACOMPTES
Il sagit de:
- saisir tous les employés ayant pris un acompte pendant le mois en cours
- éditer laliste des acomptes

PRETS
Il sagit de:
- Saisir tous les employés ayant pris un prét a un moment donné de I’ année.
- éditer laliste des préts
- éditer le journal des préts

HEURES SUPPLEMENTAIRES
Il S'agit de saisir les employés avec les heures supplémentaires qu'’ils ont réalisé au cours du
mois

d- EDITION DESETATS

MENU DES EDITIONS

A Lotus SmartSuite - Approach - [EXLPAIE_APR:éditions]

@ JOURNAL DE PAIE /ORDRE DE VIREMENT
@ BILLETAGE

debut 010701 fin 3170701 jour 310701

- ' )

[¥] | Cliquez pour obtenil [#] | Trouwé 1 sur Exploitation “|éditions

hDémarer| | 1A @ 3 || §2wod.. |[ @ appr.. ucecle | EsuFe. || EBEE SO AEGE 1720
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d1- Journal de paie/ ordre de virement

sl

[l [Ervegistsment 1 [iTowvédswl [ [ [ |  [Exgltation  “MENU_ ]
hiDémaner| | 1A @ 3 || §7wod.. |[ @ appr.. ucecle | EsuFR. || EBEE ARG 172

* Edition du journal de paie
Aprés avoir cliqué sur le bouton journal de paie vous obtenez une vue de recherche vous
permettant de sélectionner la période que vous voulez éditer. Une fois la période sélectionnée,
validez la recherche avec latouche ENTREE.
Vous obtenez:

VUE JOURNAL DE PAIE

4 Loius SmartSuite - Approach - [edpaie_apr:JOURNAL DE PAIE]

JOURNAL DE PAIE RETOUR | mPRMERF7 |
Mle HOM T.imposab. Cal congé  Salaire brut ITS CH IGR CR CHNE Tot. ir
104 01/05/01 3105101
w9 KONATE DAOUDA 0 0 o o o o o o o
#1 BIGUENE ANNEMSRIE 200000 o 226000 2700 700 7019 7200 2260 228
‘ Récapitulatif [ zoo000 || o | zesoo0 |[ 27oo || svoo || 7ois || 7eon || zes0 | 2
105 01/05/01 310501
w9 KONATE DAOUDA 200000 o 218000 2680 3300 10286 6880 2150 251
wel  BIGUENEANNEMSRIE 0 0 0 0 0 0 0 0 o
‘ Récapitulatif [ zoooon || o | zis000 |[ 2580 || saoo | oess || esen || zis0 || 2
106 01/06/01 30/06/01
w9 KONATE DAOUDA 200000 o 210000 2820 300 @S 6720 2100 242
w1 BIGUENE ANNEMSRIE 200000 o 204000 244 2880  63\m2 6528 2040 12
-
I
KNS _’I_I
[¥] |Page 1 [#] | Trouvé 6 sur 6 5% “|Apercu avant impr |JOURMAL DE PAIE  ©

hDémarer| | 1A @ 53 || §2wod.. |[ @ appr.. ucecle | EsuFR. || EBEY O AEGE 1725
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Sur cette vue vous pouvez :
1. Imprimer avec le bouton IMPRIMER
2. Fermer avec le bouton RETOUR.

* Edition ordre de virement

1. Cliquer sur le bouton “ordre de virement”

2. vous obtenez une vue de recherche : sélectionner la période que vous voulez éditer puis
validez la recherche avec latouche ENTREE.

Vous aboutissez &

VUE ORDRE DE VIREMENT

A Lotus SmartSuite - Approach - [edpaie.apr: ORDRE DE ¥IREMENT]
g Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2

B ojodxoE war B
ORDRE DE VIREMENT rerowe | wermerr |
MATRICULE  HOM COMPTE SALAIRE HET
010501 31,/05/01 104
SGBCI
foo1104 | BIGUENE AMME MARIE I 752398501 G i 172135
Total: 172135
BICICI
fooo104 | KONATE DAOUDA Il 4512630 I 20000
Total: 20000
01/05/01 31/05/01 105
SGBCI
foot1as | BIGUEHE ANME MARIE Il 755230985101 G Il 20000
Total: 20000
. RICICI = i
[¥] |Page 1 [#] | Trouvé 6 sur 6 95% “|Apercu avant impr’ | ORDRE DE WIREMENT™

A& § 2 wiord Word Pro - [Support paiell | mysuep..| (2B L4542 1733

) D émarrer |
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* Edition récapitul atif des virements

Cliguer sur le bouton “Recapitulatif des virements” et vous aboutissez a:

VUE RECAPITULATIF DESVIREMENTS

4 Lotus SmartSuite - Approach - [edpaie.apr: RECAPITULATIF]

RECAPITULATIF DES VIREMENTS
RETOUR | IMPRIMER F7
01,0501 310501 104
[seBCI | 172135
[icici | 20000]
01/05/01 310501 105
[seBCI | 20000|
[Bicici | 199825
01/06/01 30,/06/01 106
[seBCI | 204?45|
o of
[#] Page 1 [#]| Trouvé & sur 6 85% “|Apergu avant impr’ | RECARITULATIF B

) D émarrer |

| &) @& <3 |J me...”gnpm_" | Cecile | @SUPP...| ||%<aeﬁﬁgﬁgiz 17:45

d2- Billetage

A Lotus SmartSuite - Approach - [Billetag. apr:MENU]
Q Fichier Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2

ﬁﬁ&i

@ BILLETAGE

@ FERMER

[@Eneguenent BToweboans | | | | [opkialon _MEN) ]

) D émarrer |

(A @ || fwod..|[@rappr.. el | Esure. | |[ERE0 A4 17as
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1. Cliquer sur le bouton Billetage pour accéder al’ état des billetages

2. Sur lavue de recherche, sélestionner la période de votre choix puis vaider avec latouche
ENTREE

VUE ETAT DESBILLETAGES

4 Lotus SmartSuite - Approach - [Billetag.apr:BILLETAGE]

£ MENU
RETOUR |
BILLETAGE 104 0105101 310501

IMPRIMER |
MLE MOM MET & POYER 10000 5000 2500 1000 00 250
1000 KONATE DADLIDOA 20000 2 o o o o u
1001 BIGUEME AMNE MARIE 172135 17 o o 2 o u
1000 KONATE DADLIDOA 199225 19 1 1 2 o 1
1001 BIGUEME AMNE MARIE 20000 2 o o o o u
1000 KONATE DADLIDOA 205710 20 1 o o 1 u
1001 BIGUEME AMNE MARIE 204745 20 o 1 2 o u
TOTAL &0 2 2 3 1 1

o i

[¥] |Page 1 [#] | Trouvé 6 sur 6 5% “|Apercu avant impr | BILLETAGE
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Pour fermer , cliquer sur le bouton fermer

V. OUTIL DE MAINTENANCE

RESERVE AUX UTILISATEUR CERTIFIES

NB : OUTIL D’EXPLOITATOIN
Permet d’ exploiter une vue de saisie.

CREER : permet de créer un nouvel enregistrement

PREMIER : permet de se positionner sur le ler enregistrement

SUIVANT : permet d’aler al’ enregistrement suivant

PRECEDENT : permet d'aaler al’ enregistrement précéedent

DERNIER : permet de se positionner au dernier enregistrement

SUPPRIMER : permet de supprimer I’ enregistrement sur lequel I’ on est positionné
RECHERCHE : permet de rechercher des enregistrements selon les critéres de recherches
RETOUR : permet de fermer lavue.
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V. EXERCICE

Vous étes engagé comme comptable dans I’ entreprise BALO a yopougon.
A I'aide des renseignements suivants, éditer la paie du mois de Septembre 2001.

TABLEAU DES EMPLOYES DE BALO

NOMS Yves Mme La Dago Mlle Soro Ouédrao
Raoul Beser gaére Paul Gobri go
Emploi DG DAF Ch.cptb | Chpdt® | Sécre- ouvrier | Chauf-
taire feur
Contrat exp exp local local local local local
Sit. mat M1 M5 M8 CO C2 M6 M4

Sal base 600 000 | 400000 | 250000 | 300000 | 180000 | 69332 | 52000

Av. nat. 150 000 | 150 000 | - - . - -

Tx Ancien. | 10% 7% 5% 5% 4% 2% 0%
Responsab. | 200 000 | 30 000 20000 25000 5000 4 000 4 000
transport - - 12 000 12 000 12 000 12 000 12 000
Avance - - 100 000

Acompte - - 50000 |50000 |- 10000 | 10000
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