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A/ MISE EN ROUTE

I-INSTALLATION
Pour I'installation de CD du programme, il faut:
1- insérer CD danslelecteur de CD

2- Cliquez sur Démarrer delabarre de tAche de Windows 95 ou 98

3- cliquez sur exécuter, danslaboite de dialogue qui apparait, tapez
D \SETUP ( Selon lalettre qui définie votre lecteur de CD)

4- cliquez sur "ok " Le programme d'installation s'exécute, suivez les

instructions cliquez sur " oui " pour la création d'un groupe de
programme

procédure alafin del'installation .

I1-LANCEMENT
Pour démarrer votre programme :
1 - cliquez sur démarrer, puis sur programme
2- sélectionnez EXLCOMPTA dans laliste des programmes puiscliquez

sur EXLCOMPTA Pour lancez votre programme.

Vous vous trouverezdans |e masgue d'ouverture du programme ,cliquez
sur lavue pour accéder au menu principal .


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

B/ETAPESA SUIVRE

Aprés le démarrage du programme, lavue de présentation suivante s affiche

i Lotus SmartSuite 97 - Approach - [COMPTA APR:EXLCOMPTA]
&) Fichier Edition

EXLCOMPTA

VOTRE SOCIETE

SE'-E‘-T'U"'“"E LUNE CREATION OU MODIFICATION DE SOCIETE

SELECTION DE LA SOCIETE CONFIRMEZ VOTRE CHOIX

SELECTION DE L'EXERCICE OUVERTURE DE LA COMPTA

2000 FERMETURE TEMPORAIRE
QUITTER LE PROGRAMME
@l [Envegishement 1| Trouva 1 sur 1 I I [Explotation __|EXLCOMPTA 7
iDémarcer| §%Word Pro - [SYLEXLCOM... |} Approach - [COMPTA @f 1111

vuel

B-1/ CREATION OU MODIFICATION DE SOCIETE

- Cligquez sur le
A Lotus SmariSuite 97 - Approach - [SOCIETE.APR:menu]
@] Fichier  Edifion Vus Création Egploitation Fenéhis 2 =15 x| bouton «

CREATION OU
MODIFICATION
DE SOCIETE»
pour accéder au

menu ci-dessous :

VOUS AVEZ BESOIN DU MOT DE PASSE NIVEAU GE STIONNAIRE
POUR CREER UNE NOUVELLF SOCIETE -~ MER:

FADémaner| §7WordFio- [SYLEXLCOM... |[ € Approach - [SOCIETE af 1023
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [SOCIETE APR:SAISIE SOCIETE]

&) Fichier Ediion Vue Ciéation Exploitation Fenétre 2 i =S|
SOCIETE
SOCIETE % DATE DEDHWL/ISWDI.BEEXERCICE DATE FE:?’?'ZE}B(ERC“:E - Vue 2
RAISON SOCIALE CORTEX DEVELGPPEMENT OREALEIETE]
FORME JURIDIQUE | SARL ] &I - C||quez sur |e
pavs viLE LOCALISATION SUIVANT F6
COTE DVOIRE || ABIDJAN | [PLaresy noeNER ] =Rl bouton «SOCIETE»
I 75 b4 RO T ] pTii e _oemeris || |dela (Vue 2) .Vous
NOM RESPONSABLE | ] %‘ de‘/ez entrer vos
NRC wee e CHPS ,
I I \ eecisern|| | (dONNEes dans le
e womeen || formulaire de saisie
_mom | i 5 affiche,
ghDemarer| [§¥word Pro - EYLEXLCOM... [ Anproach [SOCIETE.. @ 3 concervez le code CX

(tresimportant ),
Effacez les autres champs et remplacez |es données effacés par vos propres
informations.

vue 3

Apréslasaisie desinformations relatives a votre société, faites kENREGI STRER»
ensuite «<RETOUR» pour retourner au menu principal (vuel):

-Vouspourrez éditer laliste devos sociétés en cliquant sur le bouton «LI1STE
DES SOCIETES» dela(vue 2). Exemple de liste de société:
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [SOCIETE APR:UTILISATEURS]
&) Fichier Ediion Vue Créafion Exploitaion Fendte 2 NEET|
[ 1000 | [ LOGAN | outinar
passe ‘ ‘ CREERF11
cle | | SUIVANT F6
PRECEDENT F5
DATEVALIDITE | ] |
PREMIER F7
soc I CORTEX DEVELOPPEMENT | " |
DERNIER F4
SUPRIMER F12
RECHERCHE F8
RETOUR
i Démarrer || € Approach - [SOCIETE. | #%Word Pra - [SYLEXLCOM.. @f 11.08 vue 4

- Cliguez sur le bouton «cRETOUR> pour retourner au Menu (vuel).

- cliquez sur le bouton «UTILISATEUR>» du menu (vue2) pour acceder au
formulaire ou vous pourrez saisir tous les utilisateurs .

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [SOCIETE.APR:LISTE SOCIETE]
LISTE DES SOCIETES S
SOCIETE LOCALISATION ADRESSE TELEPH
CORTEX DEVELOPPEMENT PLATEAU INDENIER 11 BP 842 ABDJ 11 2141
VOTRE SOCIETE
KT ’
i Démanrer || & Approach - [SOCIETE.... | § Word Pro - [SYLEXLCOM. @ 1054

vue 5

Faites «KCREER» des outils d’ exploitation pour la saisie des informations sur tous
vos utilisateurs.
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Aprés quoi faites «<RETOUR » pour retourner au menu  (vue 2).

Apréslacréation de votre société, faites «<RETOUR» . Vous vous retrouverez sur
la vue de présentation (vuel) :

Section d’ une unité

Si vous travaillez en local , votre unité est la lettre qui représente votre disque
dur. Sur la vue 1 c'est lalettre C.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - apr-EXERCICE]
) Fichier Vue Ciéation

2 22| Si vous travaillez en
VOTRE OCIETE réseau . I’ unité a

pscice potap patapr i sélectionner est la
lettre qui représente
jj Utilisatour Validité Ie dlwue de votre
Bt ocrome | serveur.

uB:
QNI O EXE s ez nesom pu Mo DE passE WIVEAU
8] sun |87 DECEMBRE GESTIOHHAIRE POUR CHANGER LE "MOIS DE SAISIE™

Confirmez | _ Continuer Annulez Alection de la
soci été
Cliquez sur la
fleche pour
@ Approach - [exercice, .. 1 Waid Pro- [EXLCOMPTA] lof nas sél ectionner votre

société ,elle se trouve
forcément dans la liste déroulante si vous I'avez déja créée sinon créez une société.
Surlavue 1l c'est CP.

SAection de |’ exercice
Cliquez sur lafléche pour sélectionner |’ année de |’ exercice que vous désirez.
Sur lavue 1 c'est 2000.

apres, cela - Cliquez sur «CONFIRMER VOTRE CHOI X»
- Cliquez sur «xOUVERTURE DE LA COMPTA»

lavue de la sélection du mois s affiche (vue 6):
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apr:EXLCOMPTA]
dhe 7

PLAN GRAND LIVRE SITUATIONS
COMPTABLE PERIODIQUES

BROUILLARDS |

BALANCES | OUTILS

RETOUR QUITTER
VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 [MOIS 04]

- vue 6
gD émarrer| §2Ward Fro - [STLERLCOM... [ Approach - [comptal af 1442

- Sélectionnez le mois a traiter mais vous ne pourrez le faire que si vous avez le
mot de passe.

- Cliquez sur «CONFIRM EZ» pour la confirmation du mois choisi.
- puissur «<CONTINUER» ou «<ANNULEZ»
«ANNULER» pour retourner alapremiére vue

«CONTINUER» pour la suite . Le menu principal EXLCOMPTA  (vue7)
souvre:
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vue 7

B-11/ OUVERTURE DE LA COMPTABILITE
1/PLAN COMPTABLE

- Cliquez sur le bouton «PLAN COM PTABL E» lavue ci-dessous apparait:

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [comptal.apr:Plan comptable]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

COMPTABLE

vue 8
CREATION COMPTES| CONSULTATION JOURNAUX
COMPTES
RETOUR
VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 |MOIS 04|
a-Les
T I |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal =i um [COM tes

a.1.1- Création des comptes

-Cliquez sur <CREATION COMPTES» || apparsit |e menu ci-dessous (vue 9):
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woach - [CPTSYSCO.A
e Création Exploitation  Fenstre 2

PLAN COMPTABLE SYSCOA

SAISIE DU PLAN COMPTABLE

EDITION DU PLAN COMPTABLE

LISTE DES COMPTES PAR SELECTION

SAISIE DES COMPTES AHALYTIQUES

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

Pl Ervegistiement 1|3 Trouve 0 sur 0

[Exploitation

“[Création des comptes

iiDémarer| {7 Word Pro-[SYLEXLCOM... [ Approach - [CPTSYS

la 1502

vue 9

a.l.2 Plan
comptable SYSCOA

Cliguez sur le bouton

«PLAN COMPTABLE SYSCOA». Vous aurez lavue ci-dessous (vue 10)

A Lotus $martSuite 97
&) Fichier Ediion Vue

- Approach - [CPTE_AUX.APR:MENU PLAN COMPT]

Liéation Explaation Fenghie 2

SAISIE DU PLAN COMPTABLE

RETOUR Al MENU PRINCIPAL

[l Ervegistiement 11| Trouvé 953 sur 953 i i

[Esploitation

“[MENU PL&N COMPT 7]

FDémarrer | §7word Pro

| ) Approach - [CPTE_A. .

1113

10

Dans ce menu vous

pouvez acceder au formulaire de saisie du plan comptable; pour cela, cliquez sur le

bouton « Saisie des comptes»
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SAISIE DU PLAN COMPTABLE | Cutil dexploitation

CREER F1
CLASSE [LIBELLE DE LA CLASSE
1 [COMPTES DE RESSOURCES DURABLES PREMIER FZ
ILIBELLE DU COMPTE PRINCIPAL DERMIER F3
10

SOUS_CPTE |[LIBELLE DU 50US-COMPTE PRECEDENT F5
102 ICAPTTAL PAR DOTATION

SUBDIVISION |(LIBELLE DE LA SUBDIVISION
1022 Dotations complémentaires RECHERCHE F6
SUPPRIMER F9

B[Trowe plotation “[SAISIE DU PLAN COMF]

ghiDémarer| {2WordPro - SYLEXLCOM... || Approach - [CPTE_A @f 1508

vue 11

Faites «<CREER» pour pouvoir saisir votre plan comptable. Quand vous aurez
terminé, cliquez sur «<RETOUR» pour retourner au menu principal.

al.3 Liste des comptes principaux

Vous pourrez éditer laliste des comptes principaux en cliquant sur le bouton
«LISTE DES COMPTES PRINCIPAUX> . Pour celavous devez entrer une
requéte dans lavue de recherche qui s affiche:

Selon votre requéte, laliste des comptes principaux vas afficher:

Exemple: Nous voulons laliste de tous |es comptes principaux de classe 1.
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CPTE_AUX APR:RECHERCHE]

5] Fichier Ediion Vue LCiéation Explakation Fenéie 2 _18] x|

[l [Ervegistiements | 31| Trouv# 953 sur 953 = = [ acio Aecherch="|RECHERCHE ]

:g}némaned §7word Pro - [Gilou] | <) Approach - [CPTE_A. . @ 1012

(vue de recherche)

Validez en tapant sur latouche * Entée’ du clavier. Vous aurez laliste des comptes
gue vous avez demandé:

JL Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CPTE_AUX APR:PLAN COMPTABLE]

&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

_wwmwen || gerom | ii
H PLAN COMPTABLE GENERAL DES ENTREPRISI

I CLASSE :1
COMPTES DE RESSOURCES DURABLES

10 CAPITAL
101 CAPITAL SOCIAL
1m

1011 Capital sousert, non appel
01z
1013 Capital souscri, appel2, versé. non ameri
JUT
1013 Capital souserit, appeld, versé, non amerti
1014
1014 Capital souscri, appel2, versé, amorti
101
1018 Capital souserit soumis © des conditons particuliPres
102 CAPITAL PAR DOTATION
un

“ cne »
[@l[Page 1 [P Trouve 116 sur 953 [ [ [B5% “|Apergu avantimpr |[PLAN COMPTABLE 7]

ghiDémarcer| {2WordPro - SYLEXLCOM... |[ 4 Approach - [CPTE A _ @f 1528

(vue liste des comptes principaux de classel)

a.2.1- Saisiedu plan comptable

-Cliquez sur le bouton «SAISIE DU PLAN COMPTABLE», il apparéit lavuede
saisie suivante (vuel4) :
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CPTSYSCO APR:SAISIE DES COMPTES]

&) Fichier Edfion Vue Ciéation Exploitation Fenste 2 (=1

ouTIL
SAISIE DES COMPTES DEXPLOITATION
— o |
41111
SUIVANT F6

LIBELLE
Clients 3M PREMIER F7
DERMIER F4

CJCREDITEUR OGEHERAL
Omixte | O _supRMERF12 |

ENREGISTRER F10
RECHERCHE F8

RETOUR

»
difie[ SAISIE DES COMPTES “|

EIE ent 3| [3][Trouve 3 sur [ [ [Exploi
ghiDémarrer| {2WoidFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [CPTSYS 2 1544

vue 14

-Aprésavoir saisie chague compte, cliquez sur le bouton <ENREGISTRER F10»
ou latouche F10 du clavier pour enregistrer votre saisie.

a.2.2- Edition du plan comptable

Vous pourrez aussi éditer laliste des comptes en cliquant sur le bouton
«EDITION PLAN COMPTABLE» delavue?9.

e
Fichier Edfion Vue Liéation Explofation Fenéle 2 ETE
I
_mwrmnes | pReveALEmR |

LISTE DES COMPTES

COMPTE LIBELLE LAETY

40111 Fournisseurs kzr

40112 Fournisseurs production

M1 Clients 3M
“ v
@l[Page 1 [Bi[Trouvé 35 3 [ [ [B5% “]Apergu avantimpr S TE DES COMPTES 7|
ghiDémarer| {2WordPro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [CPTSYS @ 1545

vue 15
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a.2.3- Liste des comptes par sélection

-Cliquez sur le bouton «L 1 STE DES COMPTES PAR SELECTION» et vous
aurez une petite boite de dialogue .

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CPTSYSCO.APR:Création des comptes] =5[]
&) Fichier Edfion Vue Ciéation Exploitation Fenste 2 (=1

PLAN COMPTABLE SYSCOA
SAISIE DU PLAN COMPTABLE

Sélection d'un groupe de compte

Pour sélectionner un groupe de: compte, cliquez sur le
champ " Compte " Tapezle

compte suivi de __ trois points] et

rumero du premier compte suivi de .1 B
tapez o numéra du derrier compte. Cliquez esute sur
oK

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Macro Exploilatiort | Création des comples |
ghiDémarrer| {2WoidFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [CPTSYS 2 1553
vue 16

- Cliquez sur ‘OK’
Vous vous retrouverez sur une vue de recherche ol vous devez exécuter |e processus
de sdection d’un groupe de compte.

Processus dela sélection d’un groupe de compte
-Cliquez sur le champ «Compte»
-Tapez le N° du premier compte suivi de trois points
-Tapez le N° du dernier compte
- Tapez sur Entrée

Exemple:
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CPTSYSCO APR:SAISIE DES COMPTES]

&) Fichier Edbion Vue Ciéation Exploitation Fenéle 2 (=1

OuTIL
SAISIE DES COMPTES D'EXPLOITATION
COMPTE CREER F11
40111..41111
SUNVANT F6
LIBELLE
e N e |

DERMIER F4

CIDesiTElR |
OJCREDITEDR | JGEHERAL | PRECEDENT F5
O o SUPRIMER F12

EMREGISTRER F10
RECHERCHE F§

RETOUR

]

[l [Envegishiements |9 | Trouve 3 su 3 [ [ [Ff500 Feche che’ [SEISIE DES COMPTES 7]

ghiDémarrer| {2WoidFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [CPTSYS 2 1213
vue 17

- Vous pourrez éditer laliste des comptes que vous avez sélectionnée (vuel?)

e Ciéaion Explokaion Fengtie 7
_mwrmnes | pReveALEmR |
LISTE DES COMPTES

COMPTE LIBELLE LAETY

40111 Fournisseurs kzr

40112 Fournisseurs production

M1 Clients 3M
“ v
[@l[Page 1 [Bi[Trouvé 35 3 [ [ [B5% “]Apergu avantimpr S TE DES COMPTES 7|
ghiDémarcer| {2WordPro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [CPTSYS af 1227

vue 18

a.2.4- Saisie des comptes analytiques

Cliquez sur le bouton «SAISIE DES COMPTES ANALYTIQUES» du menu
pour avoir lavue de saisie. Pour créer les comptes anaytique, il faut:

- cliquer sur le bouton «CREER»
- entrer le N° de compte dans le champ compte
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- entrer lelibellé
- cliquer sur le bouton «<ENREGISTRER F10» ou latouche F10 du clavier pour

poroach [COMPTANA APR-COMPTE ANALYTIGUE] |’ e‘lr%l strement.
SAISIE DES COMPTES DEXPLOMATION Enfin cliquer sur le
bouton «<RETOUR»
s __ cReERFn_| :
i pour sortir de cette

7w |
ENGAGEMENTS DE FINAHNCEMENT OBTENUS DERMIER F4
PRECEDENT F5

SUPRIMER F12
ENREGISTRER F10
RECHERCHE F8

LISTE

ent ur loi n “ICOMPTE ANALYTIQUE )
i#Démarrer| | & Approach - [COMPTA @ 1458

Ciéation  Explotation  Fenétre 7 i =S|
LISTE DES COMPTES ANALYTIQUES wlwd
Frevota] vue 19
COMPTE  LIBELLE
| ENGAGEMENTS DE FINANCEMENT OBTENUS
\/ous pourrez
editer laliste des
comptes que vous
avez creer en
cliquant sur le
bouton «Liste» de
e s la vue (vuel9) .
[l [Envegishiement 1|3 Trouve 4 su & [ [ [Evplotaion __“|LISTE ]
ghiDémarer|[ € Approach - [COMPTA 4% Ward Pro - [SYLEXLCDM.. [af 1503

Exemple deliste
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CONSULTATION DU PLAN COMPTABLE
vue 20
EDITION DU PLAN COMPTABLE
LISTE DES COMPTES PAR SELECTION
RETOUR AU MENU PRINCIPAL
Démarrer| [ G Approach - [COMPTE. . | [§%'werd Fro- (6 VLEXLCDM. =i=1/a.3.1- Consultation

des comptes

Cliquez sur le bouton «CONSULTATION DES COMPTES » pour avoir ce
sous menu qui va vous conduire dans la consultation des comptes.

vue 21

a.3.2-Consultationdu plan comptable
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Cliquez sur le bouton «CONSULTATION DU PLAN COMPTABLE>» pour
avoir la vue de la consultation des comptes . Avec les outils d’ exploitation vous
pourrez consulter et faire des recherches selon votre requéte.

Laotus SmartSuite 97 - Approach - [COMPTE.APR:LISTE DES COMPTES]

LISTE DES COMPTES  —memsme | renvsssm |

COMPTE LIBELLE LELTLL

40111 Fournisseurs k2r
40112 Fournisseurs production
M1 Clients 3M

B

LT
i Démarrer || € Approach - [COMPTE... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1140
vue 22

a.3.3 Edition du plan comptable

Vous pourrez éditer laliste de tous les comptes atitre consultatif en cliquant sur le
bouton «EDITION DES COMPTES».

Exemple:

ite 97 - Approach - [COMPTE APR:SAISIE DES COMPTES]

Ezploitation

e Ciéation Fenste 2

CONSULTATION DES COMPTES DEXPLONATION

CLASSE1 CLASSE2 'JCLASSE3

40111 4 40 401 SUNVANT F6
PREMIER F7

SOLDE DEBUT PERIODE LIBELLE

o~ oesnen o

e
0 o 0
RECHERCHE F§

DEBIT CREDIT

i Démarrer || & Approach - [COMPTE... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1518

vue 23
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a.34 Listedes
A Lotus SmartSuite 97 - Dumauh - [JEIIJRAP:MENI_I COMMANDE] e C(,)mg?% Ear
sélection
Reprendrele
méme processus
u’ aux pages 16 et
17
b- Jour naux
SR Démarrer | | §2Werd Pro - [SYLEKLCOM... [ Approach - IOURNA | [af 1653 Pour Ia 5a| S e
des journaux,

cliquez sur le bouton «xJOURNAUX>» du menu principal (vue8) delapage 11 pour
entrer dans le sous- menu de ‘journaux :

vue 24
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b.1 Saisie desjournaux

Decemenu, vous cliquez sur «Saisie des Jour naux» afin d’ accéder alavue
suivante. Comme exemple, nous allons saisir deux types de journaux :

- Lejournal Banque Sans Contrepartie
- Lejournal Caisse Avec Contrepartie

NB : Vous étes tenu de préciser si vous voulez ou non une contrepartie pour

chaque type dejournal.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [JOURNAUX APR:SAISIE DES JOURNAUX]

&) Fichier Edtion Vue Création Eploitation Fepéte 2 R
OUTIL
SAISIE DES JOURNAUX I D'EXPLOITATION
[CONTRE PARTIE | @ou CREER
o AUTCMATIQUE Owon SUINANT
e PREMIER
JOURHAL
caisse PRECEDEMT
COMPTE DIRECTEUR. LIBELLE &
40112 Fournisseurs production
EMREGISTRER
RECHERCHE
RETOUR
[ClUS DEVEZ CREER UN JOURNAL REPORT A
MOoUvVEAU AVEC LE CODE RN
ghiDémarcer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - IDURNA_ 2§ 1653

25

Procédure de
création de

ournaux
Pour creer un

jounal , il faut

- Cliquer sur le

bouton «CREER>»
-Entrer le code et |e libellé du journal

- Choisir danslaliste déroulante le compte directeur que vous désirez.
- Dire s vos voulez une contrepartie automatique (alorscliquez sur le petit cercle
précédent 'OUI’ ) ou alors celui précédent ‘NON’
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- Cliquez sur le bouton «<ENREGI STRER» aprés quoi vous pourrez ressortir si

vous N’ avez plus de journaux a saisir. Mais si c'est le cas, recommencer cette
méme procédure.

N.B. Vous devez créer un code Report & nouveau avec le codeRP

b.2- Liste desjournaux

Aprés avoir saisi lesjournaux , vous pouvez éditer laliste desjournaux. (vue26)

J. Lotus SmartSuite @7 - Approach - JOURNAUX APR-LISTE DES JOURNAUX]

LISTE DES JOURNAUX RETOUR

CODE  JOURHAL COMPTEASSOCIE  LIBELLE

O bangque S6BC handue SGECI
02 Caisse € caisse sitge

Vue 26
o 2/LES
FT e ain BROUILLARDS

(Saisie des écritures)

Dans cette partie , vous passez toutes vos écritures. En cliquant sur le bouton
«Brouillards» lavue (vue27) et elle contient deux choix:

-Brouillard de comptabilité générale
-Brouillard de comptabilité analytique
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4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [comptal_aprEXLCOMPTA]
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

EXLCOMPTA

HOIX

PLAN ITUATIONS
COMPTAB FAITE UN CHOIX ERIODIQUES
BROUILLAR BROUILLARD " compta. générale " | OUTILS
BROUILLARD " compta. analytique " |
RETOUR QUITTER
VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 [MOIS 04]
‘ 2l
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 144
vue 27

Ces 2 modules font apparaitre 4 rubriques que nous montre lavue ci-desus
(vue28):

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [SAISIES1 APR:MENU]

&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

CREATION MODIFICATION

RETOUR A MENU PRINCIPAL

DERNER NUMERO DE BATCH
2

gliDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [SAISIES @f 1802

vue 28
a. Création du batch (grille de Saisie)

Pour passez vos écritures cliquez sur Création ; dans lavue qui apparait , vous
sélectionnez le journal pour lequel vous voulez passez vos écritures et ensuite
cliquez sur Continuer :

EX 1: Nous alons passez les écritures du Jour nal Banque
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Sélectionner le journ:
I

Banque

Caisse
continuer | retour

vue 29

- Sélectionnez lejournal dans laliste déroulante en cliquant sur la petite fléche.

- Cliquez sur le bouton «continuer» pour la suite de la création du brouillard ou
cliquez sur «etour» pour annuler cette opération. Pour notre part nous alons
continuer en choisissant le Journal Banque . C'est sur la (vue30) qui apparait
gu’ on passe les écritures comptables.

Jh Journal E .
5
IIH |ZI IBanque ﬂ
N°DE BATCH
DATE_|[COMPTE
h7io7ms  |po111 | Foumisseur | o | versen
hrovies  |pr11 | [Caisse sitge] 1 | Mersen

vue 30
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Lorsgue vous avez fini de saisir les écritures de |a piéce et que vous voulez saisir les
écritures d' une nouvelle piéce de labanque , vous cliquez sur Nouvelle Piecedela
grilledesaisie.

NB : Avant de sortir vous devez Enregistrer vos écritures en cliquant sur le bouton
Enregistrer

EX 2: Nousallons passer les écritures du Jour nal Caisse ( Les étapes sont
identiques a celle delabanque).

NB : Lacaisse ayant une Contre Partie, lagrille de saisie est diff érente de celledu
Journal Banque Sans Contre Partie

EX:
Journal Cpte directeur
E |Caisse |5?11 Contrepartie | Houve|

Retour |

DIFFERENCE  TOTAL DEBIT
\TE_|/comPTE|[LIBELLE|| PIECE || LIBELLE [  pEBIT |

9% |p112 | [Client Rotand 1 | Wirement ||

98 |11 |[Clemam | R | Wirement || 300 000

vue 31

Pour équilibrer 1a piece vous cliquez sur Contre Partie delavue 30. Lavue (Vue32)
ci-dessous apparait. Vous cliquez ensuite sur I'indication de cette vue et vous obtenez
lapiece avec sa contre partie (Vue 33).
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A Lotus SmartSuite Auumach [SAISIES1 APR:Choix de la piece]

CLIQUEZ ICI POUR
CONTINUER LE
TRAITEMENT MERCI

gD émarer | [{%iord Fro- [SYLERLCOM... [ Approach - ISAISIES | laf 1552
vue 32
Journal Lpte directeur
qu IZIIC“'SSE |57-|1 Contrepartie | Nou

Retour

DIFFERENCE TOTAL DEB

| DATE |cOMPTE| | LIBELLE|| PIECE ||| LIBELLE Il DEBIT

fsm7es  |1112 | [Client Rotany f1 | Wirement |
fenies  |6711 | [ais== sidae| i | Wirement | 6501
fen7es  |111 |[Flemam | P | Wirement || 3001
hemzs  |B711 | [Cais=e sigaz] |2 | Wirement ||

vue 33

NB : Vous é&eslibre d apporter des modifications quant ala contre partie si vous
estimez qu’ elle devrait étre faite sur un compte de votre choix .
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b. CONSULTATION

Aprés avoir passe toutes vos écritures, la possibilité vous est donnée de les consulter
toutes et si possible d'y apporter des modifications si nécessaire. Pour lefaire,
cliquez sur le bouton Consultation, la vue ci-dessous apparait dans laguelle vous
recherchez le numéro debatch ou le folio et vous vaidez ensuite avec latouche
Entrée du clavier.

£I g

CONSULTATION DES PIECES Suivant |

JB  Journal L

II]‘I IBanque VALIDATION wl i
Retour |

CVALIDEE DIFFERENCE  TOTAL DEBIT

@ NON VALIDER " 0] [ 500 00c

| DATE [COMPTE|| LIBELLE| | PIECE ﬂﬂ LIBELLE | DEBIT

|1'.",|'|]?,|’93 ||4l]111 ||Foumisseur | I‘Il] H‘Uersemen‘t | | 500 01(

h?."ﬂ?.l'ﬂﬂ F?'ﬁ ||Caisse siége| |‘|‘| | Yersement

—

vue 34

c. Modification

S'il n'y apas de modification a apporter , cliquez sur le bouton «Retour» pour
fermer cette vue .Si par contre vous voulez apporter des modifications, cliquez sur le
bouton «M odification» ; lavue ci-dessous apparait dans laquelle vous apportez vos
modifications.

EX:
Piece N° 10 Montant antérieur 500000 & Nouveau montant 600000
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Cpte directeur
52111 Enregistrez | Retour |
m DIFFEREMCE ToTAaL DEBIT TOTAL CR
| 0] [ eooooo | 600
BELLE] [ PECE ]| LIBELLE J[_oeemT__J[_creoi
sizzzur | fo |versement || 600 000 | |
s sidge ﬁ1 l'i_.fersemen‘t 1]
vue 35

Aprés toute modification, vous enregistrez la piéce en cliquant sur le bouton
«Enregistrer» Si vous étes sir que vous n’ apporterez plus de modifications ala
piéce, vouscliquez sur «Retour» afin de revenir alavue de la consultation ensuite
sur «Validation» pour obtenir lavue ci-dessous (Vue36)

£ Menu
CONSULTATION DES PIECES Sui

JB  Journal .
| WAL IDATION Préc
01 IBanque -]

Ret
N°DE BATCH “

® wALIDEE DIFFEREMCE

C NON VALIDER [
[oate_Jcompre] [LiBELLE] [PiECE | LIBELLE Il

mh?mms ||40111 |[Foumis=zur | fio ||'1.fersemerrt |[

vue 36

ATTENTION!!! Toute piéce validée ne peut plus étre modifiée veuillez vous
assurer de lajustesse de vos écritures avant de le faire car vous ne pourrez plus
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effectuer de modifications et évitez de sortir de cette vue par la croix qui setrouve
sur le haut al'extréme droite.

Edition

Ici , lapossibilité vous est donnée d’' imprimer e brouillard en fonction du critére de
votre choix . Ainsi en cliquant sur Edition , vous obtenez la vue suivante :

1607 M5

vue 37

Aprés avoir entréle N° de batch ou ladate , validez avec latouche Entrée du

clavier; vous obtenez la vue ci-dessous(vue 38):

JB

Edition du brouillard

Bakch DATE

PIECE

_evowe |_w

O P

oz
[
[

e
1%
e
e

L L
18T
1EM0TIE
L L

LTREE U

41112
41111
ST
=i

vue 38
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3/ Legrandlivre

En cliguant sur Grand Livre un message apparait vous demandant d’ éditer le Grand
Livre selon le modé e de votre choix. En choisissant le modéle lavue ci-dessous

apparéit.

7 - Approach - [comptal.apr:EXLCOMPTA]
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

EXLCOMPTA

[CHOIX DU GRAND LIVRE [x]
PLAN . ) SITUATIONS
COMPTABL &) Gtommic mowmri PERIODIQUES
BROUILLARL sueeen] o OUTILS
I |

RETOUR QUITTER
LJ VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 [MOIS 04]

I |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2 1517
vue 38

a.Grand livre par compte mouvementé
-Cliquez sur le bouton «GL/MV T » de la boite de dialogue. 1l vous ouvre un autre
menu (Vue39):

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVREP APR:MENU COMMANDE]
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

GRAND LIVRE PAR COMPTES /PERIODE

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

]| Cliquez pour abteni/ (3] Trouve 2 sur 2 [ [ [Explotation “MENUCOMMANDE 7]

ghiDémarcer| {2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVREP__ 2 1520
vue 39

- Cliquez sur le bouton «GRAND LI1VRE PAR COMPTE/PERIODE» delavue
39
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVREP APR:DEFINE]

&) Fichier Ediion Vue Créafion Exploitaion Fendte 2 NEET|
De Ia période du |n4/os/2ono au ||w|m2mm ,m
Bu compte - [41114 Au compte 1 [41112 compTE

41111

EXECUTER | ANNULER W

]| Cliquez pour obteni] (3] Trouve 5 sur 5 [ [ [Explotation/Modifie DEFINE ]
ghiDémarcer| {2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVREP__ 2 1532
vue 40

- Faites entrer votre requéte:

- Lapériode

- Lesn° de compte concernés

-Cliquez sur le bouton «ANNULER» pour retourner au menu principal du
programme ou sur le bouton <EXECUTER» pour continuer I'exécution de la
requette . Dans |e second cas, le grand livre s affiche (vue4l):

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVREP.APR:orands livie]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|
GRAND LIVRE PREVISUALISER | IMPRIMER F3 | RETOUR :1
Période du VDD an  VDF
ca  SM2000 1 Ralt facture nl 150000
ca  7M2000 1 achat & crédit de marchandises 500000
ca 71452000 3 reglemert facture N° B 200 000
[page 1 |[£o/04/00 NESIELTER:
1 | ;I_I
el [Ervegistrement T |[3][Trouve 3 sur 5 [ [ [Explotation “Jarands liwe ]
gliDémarcer| {2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVREP__. 2 1530

vue 41
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b. Grand Livre Général

-Cliquez sur le bouton «GL/GENERAL » de lavue 38 page 30

- Approach - [GLIVRE APR:MENU COMMANDE]

4. Lotus SmartSuite 97
Fichier Edfion Vue Création Esploitation Fenéts 2

CONSULTATION DES ECRITURES EDITION DES JOURHAUX

GRAND LIVRE GENERAL EDITION DES JOURNAUX / MOIS

GRAND LIVRE PAR COMPTES GRAND LIVRE AHAL YTIQUE

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ o [Evplotaion _“|MENU COMMANDE _°]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVRE & 1147
vue 42

Consultation des écritures
Pour la consultation de vos écritures ,vous cliquez sur e bouton Recher che et vous

sélectionnez un critére de votre choix .Comme exemple nous avons choisi de
consulter les écritures du Journal Banque .

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [ECRITURE.APR:saisie des écritures]
#) Fichier Edition Vue Création Exploitation Fengtre 2

CONSULTATION ExPLOITATION
RECHERCHE F§
01 [+] JouRrnAL Bang e

—— rTTTogm LIBELLE COMPTE PREMIER FT
1710798 40111 Founisseur K2R PRECEDENTF5_|

PIECE LIBELLE DERNIER F4
10 Versement i
BRTCH RETOUR
1 o |
DOCUMENT

1T =
#Démarrer| [§%word Pra- (NLLE . |[€ Approach - [ECRITU... § 1449

vue 43
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Grand Livre Généra

Aprés consultation de vos écritures , vous pouvez éditer le grand livre général en
cliquant sur Grand Livre Général .Vous obtenez ainsi I’ état suivant :

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVRE APR:grands livre]

&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

GRAND LIVRE PREVISUALISER | BWPRIMERF3 | _RETOUR

pon2 ] [Fournisscurs production
| S = ] preat e
ca  5M000 it an Ryt ° 150 000 -9
ca 742000 40112 311 achat @ orédit de marchandides 500 000 -85C
[EUMUL MOIS 4 ’—ﬂn—ﬁjﬂﬂﬂl
[GUMUL ARNEE P I | I—
cumuLcomMPTE an112 | I 50 000

SOLDE CREDITEUR][ 6501

i ] [Clienis 36

e | P | [[oaE = s |Fe
4 »
[@l[Page 1 [BI[Trouwe 5 su s [ [ [B5% “JApergu avantimp. |grands e ]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVRE 2§ 1453
vue 44

Cliquez sur le bouton «xGRAND LIVRE PAR COMPTE>», il vous apparait une
petite boite de dialogue qui vous explique comment obtenir le grand livre par

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVRE.APR:MENU COMMANDE] Compte:
&) Fichier Edtion Vue Création Egploitation Fepéhe 2 _18] x|

CONSULTATION DES ECRITURES EDITION DES JOURHAUX
GRAND LIVRE GENERAL EDITION DES JOURNAUX / MOIS

m GRAND LIVRE PAR COMPTE [<] M

Pour obtenr e grand five dun compte, dliquez sur e
champ "compte" et sélectionnez ke compte qui vous
inteesse dans la iste déroulante, puis cliquez sur 0"

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ o [Macro Exploitatior’ MENL COMMANDE _°]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVRE 2 1524

vue 45
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processus pour obtenir legrand livre par compte

- Cliguez sur ‘OK’ de laboite de dialogue

Vue Ciéation Explotaion Ferciie 2

Approach - [GLIVRE APR:saisie des écritures]

CONSULTATION

LETTRAGE =1 pour lettrées et <>1 pour non lettrées

OUTIL
DEXPLOITATION

RECHERCHE F8

SUIVANT F6

PREMIER F7

DENT 5 |

DERNIER F4

=18 x|

- Cliguez sur le champ compte

vue 46

une vue de
recherche apparait:

- Sélectionnez |e compte qui vous intéresse dans laliste déroulante

(Ex: nous choisissons le Client 3M)
- Tapez sur latouche Entrée du clavier.

4. Lotus SmartSuite 97
&) Fichier  Ediion Vue

- Approach - [GLIVRE APR:grands livre]

Ciéation  Explotation  Fenétre 7 i =S|
GRAND LIVRE PREVIBUMLISER | BaPTomERFS | _RETOUR
i ] [Clienis 36
e Jporete Jpricnmies | [[oe ] pebrt ] preat e
A 54000 40112 211 Ryglt facture n®1 150 000 e
a PO 014z 301 achat & oridit de marshandises 500 000 L
oa  F2000 w0112 42 reglement facture N6 200 000 89
[PumMuL Wois 1 0000 o
T P I Y E—
cuMuLCOMPTE H111 om0
SOLDE DEBITEUR| [ #501
Ll | ’
€ [Page 1 [BI[Trouvé 355 [ [ [B5% “JApergu avantimp. |grands e ]

B0 émarrer| {2 Word Pro - [SYLERLEOM... [0 Approach - [GLIVRE.

@ 1538

Vous aurez aors
I"édition du grand
livre pour seulement
ce comptel
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vue 47

Approach - [GLIVRE.APR:saisie des écritures]
Ligation Egploitation Fene!

c.Edition des
Jour naux

ouTIL
D'EXPLOITATION

RECHERCHE FB

SUNVANT F&
PREMIER F7
PRECEDENT F5
DERMIER F4

e

CONSULTATION

LETTRAGE =1 pour letirées et <>1 pour non letirées

j\RNAL

LIBELLE COMPTE

PIECE LIBELLE

RAPPROCHEMENT=1 et <>1 pour non rapproché
[-]

EE [ Trouvé 1 sur 1 o0 Fiechoiche” saisie des éoriuies__]

@ 1197

FADsmaner| §%word Pro |2 Apprasch - [GLIVRE....

En cliquant sur le
bouton Edition
des Jour naux,la
vue (Vue 48)
ci-dessous apparait
Vouscliquez sur la
fleche qui est &
cotédu journd ;
unelistede
journaux
apparait,choisissez
le journal que vous

voulez éditer et validez ensuite avec latouche Entrée du clavier.Vous obtenez |’ état

desjournaux (Vue 49).

4. Lotus SmartSuite 97
Fichier Ediion Vue

- Approach - [GLIVRE.APR-LISTE DES ECRITURES]
Fenétre 7 (=1

Lréation  Explaitation

EDITION DES JOURNAUX EREVIEUALIGFR | prERF3 | REToR |
DATE PIECE COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT
] e colsse
mois 4 850000 (
050400 1 an Rolt facture ™t 150000
070400 1 an achat & crédt de marchandises 500000
070400 3 4111 reglemant facture N° 6 200000
OTAUX 850 000 ¢

4 »
[@l[Page 1 [BI[Trouvé 355 [ [ [B5% “|Apergu avantimpr IS TE DES ECRITURES]

ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVRE @f 1548

vue 48


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

A Lotus SmartSuite Approach - [GLIVRE.APR:saisie des écritures]
Lréation Ezplaitation [ereie 2

CONSU LTATION DEXPL OTATION

LETTRAGE =1 pour lettrées et <>1 pour non lettrées RECHERCHE F8

[=] JouRNAL SHVARTIES
[T (e FISEEEECOMETE PREMIER F7
PRECEDENT F5 vue
LIBELLE DERMIER F4 49

RETOUR

[ Trou acro Recheiche[sai E
;Dema..ed {zwumpm [SYLERLCOM... [ Approach - [GLIVRE | [af 1621 d. Edition des
Journaux par Mois
Pour I' édition , vous cliquez sur le bouton Edition des Journaux par Mois; dans
lavue de recherche (vue 50) qui apparait, entrez votre requét en sélectionnant le

Journal et en saisissant ladate; enfinstapez sur latouche Entrée du clavier pour
éditer I’ état des journaux par mois (Vue 51).

vue 50
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A Lotus SmartSuite 97
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

- Approach - [GLIVREA APR:MENU COMMANDE]

COMSULTATION DES ECRITURES

GRAND LIVRE AHALYTIQUE

GRAND LIVRE/COMPTE ANALYTIQUE

RETOUR Al MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ o

[Explotation

“MENUCOMMANDE 7]

B0 émarrer| §#WordPro - [GYLERLCOM... |[4 Approach - (BLIVREA.

@ 1635

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)

vue 51

e.Grand livre
Analytique

4 Lotus Smarisuise 97 - Approach - [GLIVRE APR:journal /mois]
&) Fichier Edtion Vue Création Eploitation Fepéte 2 R
pmmERF3 | RETOUR | Journal par mois
LIBPIECE COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT PIECE
@ caisse
015
0570400
1 41111 Ryt facture ™1 15000 2
1 40112 Rgt facture n™1 150000 2
150000 150000
07/04i00
1 1111 achat & crét de marchandises 50000 3
3 41111 reglement facture N 6 20000 4
1 40112 achat & crédt de marchandides 500000 3
700000 500000
850000 650000
850000 650000
50000 650000
‘ >
€ [Page 1 [BI[Trouwe 5 su s [ [ [B5% " Apeigu avantimpr joumal /mais ]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVRE 2 1832

Cliquez sur le
bouton de commande
GRAND LIVRE
ANALYTIQUE du
menu de lavue 45
page 33, il appar ait
ce sous-menu:
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e.1 Consultation des écritures

vue 52

Cliquez sur le bouton de commande «CONSUL TATION DESECRITURES» .
Celavous ouvre une vue de recherche (vue 53) sur laquelle vous pouvez entrer

votre requétes.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVREA.APR:RECHERCHE]
Fichier Edfion Vue Création Esploitation Fenéts 2

RECHERCHE

LETTRAGE = 1 pour leftrées et <>1 pour non leftrées

Clients 3M

PIECE LIBELLE
1 Relt facture n'l

OUTIL
DEXPLOITATION

RECHERCHE F8

SUIVANT F6
PREMIER F7
FPRECEDENT F5
DERHIER F4

“|RECHERCHE

@ 184

e2.Grand Livre
Analytique

Cliquez sur e bouton
«GRAND LIVRE
ANALYTIQUE»
\vous donne |’ &t :
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4 Lotus Smarisuite 97 - Approach - [GLIVREA APR:grand livre analytique]
&) Fichier Edlion Vus Créstion Esplitation Fenére 2 _18 x|
GRAND LIVRE previsuaLsER | mwmmrrs | rerour
[ Il
i Jp== | fromete ] patohipiece | [Linelie ] 5t | predt | eice
fo1zz | Fournisseurs produstion
ca  5M2000 a1 2 Rl facture n°1 150 000 181
ca 42000 40112 31 aehat 3 crédit de manehandic 500 000 o5l
’W‘ 200 [ o[ esomn]
cuMUL comMPTE an11z a 550000
SOLDE CREDITEUR] [ 6501
firnz | [CTients 330 hd
< >
[@l[Page 1 [B[Trowvebsu5 = | [B5% " Ppergu avantinpr [gandime anaiiue._] | /U 54
B0 émarrer| {2 WordPro - [GYLERLCOM... |[6) Approach - [GLIVREA. . & 1654

e.3 Grand livre/ compte analytique

-Cliquez sur le bouton «<GRAND LIVRE / COMPTE ANALYTIQUE» vous
donne une petite boite de dialogue qui vous donne la procédure pour avoir le grand
livre par compte analytique:

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GLIVREA APR:MENU COMMANDE]

&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaion Fenghie 7 EE|

CONSULTATION DES ECRITURES
GRAND LIVRE ANALYTIQUE

Pour obtenr e grand fivre dun compte anatique, cliquez
dans le champ "Compte ana.” et saisissez le compte
puis valider avec la touche enirée du clavier

NON Aide

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ o [Macro Exploitatior’ MENL COMMANDE _°]
gliDémarcer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [GLIVREA. 2 1713

vue 55
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Procédure pour obtenir legrand livred’un compte analytique
-Cliquez sur ‘OK’ delaboite de dia ogue
-Cliquez dans le champ compte analytique
-Saisissez le compte
- Validez avec latouche Entrée du clavier

Exemple:

Vous avez une vue de recherche dans laguelle vous devez entrez votre requéte

- Approach - [GLIVREA APR:RECHERCHE]
Gal

jon Explotation Ferciie 2

RECHERCHE DEXPL OTATION

LETTRAGE = 1 pour lettrées et <>1 pour non lettrées RECHERCHE F8

[=] | JOURNAL SUIVANT F6
LIBELLE COMPTE ANALYTIQUE
| preceoems

COMPTE DERHIER F4
Bl

Fournisseurs production

PIECE LIBELLE
DATE RETOUR
SR

Macro Recheichs [RECHERCHE

BT
B0 émarrer| {2 WordPro - [GYLERLCOM... |[6) Approach - [GLIVREA. .

vue 56
-Sélectionnez e compte dont vous voulez tirer le grand livre:
-Validez avec latouche Entrée du clavier

Liéation Ezplaitation Fenstie 2
GRAND LIVRE PREVIBUMLISER | BaPTomERFS | _RETOUR
[ I
i Jp== | fromete ] patohipiece | [Linelie ] 5t | predt | eice
fo1zz | Fournisseurs produstion
a  5M7000 a1 21 Rt facture n°1 150 000 151
ca 742000 4012 31 achat 3 crédit de marchandic 500 000 o1
[EUMUL ANNEE 2000 4] esoo00]
[CUMUL COMPTE w112 i 650 000
SOLDE CREDITEUR][ 6501
CUMUL COMPTE ANALYTIQUE —a— -
“ v
[€|Page 1 [BI[Trouvé 255 [ [ [B5% “[Apergu avantimpr |grand Ivie analique_°]
B0 émarrer| {2 WordPro - [GYLERLCOM... |[6) Approach - [GLIVREA. . @f 1723

vue 57
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4/ LA BALANCE

Ici lapossibilité vous est donnée d’ éditer |a balance par le modéle de votre
choix.Ainsi en cliquant sur le bouton Balance la vue ci-dessous apparait

Suite 97 - Approach - [comptal_aprBALANCES]
n Vue Création Ezploitation Fenéhe 2
VOTRE SOCIETE
BALANCE BALANCE BALANCE
FOANERAL 4 COLONNES AGEES
IMOUVEMENT)
BALANCE PAR BALANCE BAIEJégcc%ﬁE#ESAL
PERIODEICOMPTE | 6 COLONNES MOLVEMENTES
PAR PERIODE
RETOUR AU MENU |
Ll | N
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2f 0307
vue 58

a. Balance périodique

- Cliquez sur le bouton de commande «BALANCE PERIODIQUE (GENERAL
MOUVEMENT)»

- Approach - [comptal._apr:BALANCES]
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

BALANCES

VOTRE SOCIETE

BALANCE BT []
PERIODIQY @ BPGAM = Balance périodique générale analytique par

(GENERAI mouvement
IMOUVEMER BPE/M = Balance périodigue générale par monvement

BPGM Aide

Di
6 COLONNES MOUVEMENTES
PAR PERIODE

BALANCE P.
PERIODEICOMPTE

RETQOUR AU MENU |

CI] |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2f 0352

vue 59
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Vous avez une petite boite de dialogue qui vous donne le deux choix :GPGA/M et
GPG/M. Cliquez sur le bouton ‘GPGA’ ce qui vous ménera a la balance périodique
générae anaytique

a.1 Balance périodique génér ale analytique/mouvement

Un sous menu (vue 60) apparait:

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA.APR:MENL]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

BALAHCE ANALYTIQUE GENERALE

BALANCE ANAL YTIQUE /PERIODE

BALANCE /COMPTES/PERIODE

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Explotation ___“|MENU 7
ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC 2§ 1010
vue 60

a.1.1 Balance analytique générale
-Cliquez sur le bouton «<BALANCE ANALYTIQUE GENERALE»
- Entrez letitre de la balance dans la vue suivante qui s affiche:

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA APR:Balance générale]
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Explotation Fenéhie 2 ]
ENTREZ LE TRITRE DE LA BALANCE
[Balance périodique générale analytique par mouvement] ‘
EDITION BALANCE ANNULER |
@l [Envegistiement 1| 3| Trouv 5 su & [ o [Explatation/Modii Balance généiale 7|
ghiDémarcer| {2WordFro - SLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC @ 1015

vue 61
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-Cliquez sur le bouton «EDITION BAL ANCE» de cette vue pour éditer votre
balance.

Exemple:

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA APR:Balance analytique]

&) Fichier Ediion Vue Ciéation Exploitation Fenétre 2 i =S|
——— —_— =]
0L o o o | oso000 | ceoo00 ][ coswomo |
o[ o off ol Teu00] ] [——750000]
o] o off ol E | J
of o off ]| 200000 J
o e 7 [ www] 0 | g0 ]
" o [ 0 [ 0 e[ o [ s
0 Il 0 I 0 I 0 J[850000 | o ][ 850000 ]
T 0 I v v @mm [ seoe0 | zowow ]

L4 Page 1 Bl hd

€ [Page 1 [BI[Trouwe 5 su s [ [ [B5% “|Apergu avantimpr [Balance anablique |

ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC @f 1018

vue 62

a.1.2 Balance analytique/ période

-Cliquez sur le bouton <BALANCE ANALYTIQUE/PERIODE» du sous menu
balance

-Sélectionnez la période dans la vue suivante comme le montre I’ exemple :

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA.APR:RECHPERIODE]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

\ SELECTIONNEZ LA PERIODE \

DU 01/04/00  au [30/04/00 |

CONTINUER | ANHULER |

]| Cliquez pour obteni] (3] Trouve 5 sur 5 [ [ [Explotation/Modifie RECHPERIODE ]

ghiDémarcer| {2WordFro - SLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC 2 1024
vue 63
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Cliquez sur le bouton «CONTINUER» de la vue précédente (vue 63)

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA APR:Balance analytique]

Fichier Edfion Vue Création Esploitation Fenéts 2 NI
B Balance périodique géné DU s1mam AU 300
RETOUR | REPORT A HOUVEAU MOUVEMENT AVANT MOUVEMEHT PERIODE
UEB || CREDT || oee || CREDT | SOLDE || besm || cmeom ||
Pl o[ o[ o]l off i ] t50000] [
Pl o[ ]l o off o]l J—som00] [
[ 0] 0 [ o w J o ][ ssoo00 ][ esooo0 |
| g1 v [ | [ e ][
[ o[ 0 @ o o [ =s0000 | eso000 |
[ 1l ol 0] il af l 150000 1T
[ ] o[ [l o]f A 500000 1T
1 0ff of ol off o) =00000] 1T
[ o0 Qo o 0 J[esoom J| o ¢
I (1L S e N Ij;l
<] »
€ [Page 1 [BI[Trouwe 5 su s [ [ [B5% “[Apergu avantimpr [Balance anablique 7|

ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC @f 1028

Vvue 64
a.1.3 Balance/ Compte/ Période

-Cliquez sur le bouton «<BALANCE/COM PTE/PERIODE>»
-Entrez la période

-Entrez le compte analytique

-Entrez le compte

Exemple:

7 - Approach - [BALAMCEA.APR:RECHERCHE]
Fichier Edfion Wue Création Esploitation Fercie 2

VEUILLEZ ENTRER LE CRITERE DE RECHERCHE DE
VOTRE CHOIX Merci.

PERIODE
01/04/00..30/04

Compte analyticue

(@l [Envegistements |3 Trouve 6 su 5 Macro Hecheiche [RECHERCHE

ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC @f 1508

vue 65
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Validez ( Tapez sur latouche entrée du clavier), il enressort I édition de la
balance:

i Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALANCEA.APR:Balance analytique]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

Balance DU
PREYISUALISER IMPRIMER F2 RETOUR REPORT A HOUVEAU MOUVEMENT AVANT
COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT 501
[ I
[oT12 | Fourrisseurs procuction i [ i o]l 0]
o1z | Faurnisseurs produdtion I [ a][ o]l o]
4 0 [] [0 7w ¢
0 o 0 o | 0 ]
a0 a] 0 0 I 0 Il «
TOTAL GENERAL I 0 I 0 I 0 I 0 Il (
Ll | 2
[@l[Page 1 [BI[Trouvé 255 [ [ [B5% “|Apergu avantimpr [Balance anaglique |

ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALANC @f 1514

vue 66

b.Balance périodique générale par mouvement

-Cliquez sur le bouton de commande«BPG/M» de la boite de dialogue du sous
menu Balance.

3, Lotus SmartSuite 97 - Appraach - [RECHMVT APR:SELECTION PERIODE] - Entrez | a

O Fichier Ediion Yue Ciéation Esplotation Fengtie 2 =181 x| s .
période dans la
\ SELECTION PERIODE | |vue de sdection

qui apparait:

DU [01/04/00 AU [  30/04/00

CONTINUER | ANNULER |
[=IE 1 [B[TroweGsu b [ [ [Essploitation/Modifie SELECTION PERIODE ]|
FADemarrer | §7word Pro- [S7LEXLCOM.. |[€) Approach - [RECHMY... |2 154

vue 67
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-Cliquez sur le bouton de commande «CONTINUER»  ce qui donne le sous menu
suivant

Liéation Ezplaitation Fenstie 2

TRAITEMENT DE LA BALANCE

EXPORTATION DE LA BALANCE- LIASSE FISCALE

EXPORTATION DE LA BALANCE- FORMAT EXCEL

EXPORTATION DE LA BALANCE- FORMAT LOTUS123

Balance de contrble

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Evplotaion “|MENUGENERAL 7|
ghiDémarcer| {2WordPro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [TRBALA 2 1558
vue 68

b.1 Traitement dela balance

-Cliquez sur le bouton de commande «TRAITEMENT DE LA BALANCE»
Vous avez I'impression qu'’il ne se passe rien mais le traitement lui se passe

b.2 Exportation delabalance- versliasse fiscale

Cliquez sur le bouton de commande «EXPORTATION DE LA BALANCE
LIASSE

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [TRBALANC APR-MENU GENERAL]
Fl S( :AL E» cq 4 Fichier Ediion Scipt Mise au point 7 R
qui veut dire que
Vous al I ez TRAITEMENT DE LA BALAMCE
exporter Votre

DOCTATION DE LA RALANCE LIA n
balance vers |4
. . Ia balance est exportge dans les iépertoiies exlcompt et
liasse fiscale et la -
comptabilité. ‘
Balance de contrble
[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Macro Exploitation’ MENLU GENERAL 7]
ghiDémarcer| {2WordFro - SLEXLCOM.. [ Approach - [TREALA @ 1803
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vue 69
-Confirmez par «OUl».

. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [TRBALANC.APR:MENU GENERAL] .
E., mnyue Evén Exploitation  Fenéte 2 12| x| b3 EXDOI’ta'[I On
dela
balance-format
TRAITEMENT DE LA BALAMCE
Excel
;H;DLIL'E.DPIHUWEI —
@ TEL/FAX 214117 / Cel 076332
EMAIL:cortexdeveloppement@yahoo com
Cliquez sur le
bouton de
Balance de contrble
commande
<«
EXPORTATION
[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ [ [Macro Exploitation’ MENU GENERAL |
il Démarrer | 42 WoidPro - [STLERLEOM... [} Approach - [TRBALA @ 1820 DELA
BALANCE

FORMAT EXCEL» c'est adire une exportation vers le format Excel pour ceux qui
I" utilisent .

vue 70
Cliquez sur le bouton «OK » de |a petite boite de dialogue.

b.4.Exportation de la balance- Format L otus 123
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Cliquez sur le bouton «<EXPORTATION DE LA BALANCE -FORMAT LOTUS

123» pour I’ exportation de labalance verslotus

123.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [TRBALANC_APR:Balance 6c]
&) Fichier Ediion Vue Création Esplotation Fenéte 2 R
PREVISUMLSER | mprmERF3 | RETOUR Balance :1
REPORT A NOUVEAU MOLY
COMPTE | | LIBELLE ] [ DEBIT__| | CREDIT DEBIT
40111 Fuurnisseurs k2r 0
20112 Fournisseurs production 0
41111 Clients 3n 850 00C
Ptercre 12 Ayl 2000 -
< >
[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ [ [Explotation " |Balance be ]
ghiDémarcer| {2WordPro - SYLEXLCOM.. [ Approach - [TRBALA 2§ 1645

vue 71

-Cliquez sur «OK » de la petite boite de dialogue.

b.5. Balance de contrdle

-Cliquez sur le bouton de commande <BALANCE DE CONTROLE» .

amene votre balance en guise de consultation ou de rappel .
V/ous ne pouvez pas changer les montants des comptes.

&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

4§, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [TRBALANC APR:MENU GENERAL]

TRAITEMENT DE LA BALANCE

AN
MEIDLILE EIPTIEINNEL

E @ TELAFAX 214117 / Cel 076332
EMAIL:cottexdeveloppement@yahos com

Balance de contrble

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o

[Macro Exploitation’ MENU GENERAL |

B0 emarrer| ¥ Word Pro - [SYLERLEOM.. [ Approach - [TREALA

@ 1640

vue 72

il vous
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c.Balance/période/ compte/piece

- Cliquez sur le bouton «<BAL ANCE/PERIODE/COMPTE/PIECE»

R I T T | - Enirez e titre
dans |e champ

| i ‘ENTREZ LE

TITRE DE LA

- BALANCE dela

\vue qui s affiche:

[l [Envegishiements || Trowve 5 su & [ 2 [Ff5010 Feche: he’ | Copie de SAISIE DES CG]

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BLECRIT @f 1708

vue 73
Cliguez sur le bouton de commande «CONTINUER»

-Remplissez lavue de recherche qui s affiche:

Ji. Lotus Smartsuite 97 - Approach - [BLECRIT APR-SAISIE DES COMPTES]

&) Fichier Edtion Vue Création Eploitation Fepéte 2 R
ENTREZ LE TITRE DE LA BALANCE

|batancerpériode fearapte/pizee |

CONTINUER | ANNULER

[ [Envegishiement 1|3 Trowve 3 su & [ o [Evplotaion | SAISIE DES COMPTES /|

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BLECRIT @f 1712
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vue 74

Validez avec latouche Entrée du clavier.

BALANCE GENERAL

BALANCE PAR COMFPIES

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Evplotaion __“|MENL DES COMMANDE]

ghiDémarrer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... |4 Approach - [BALACO__ @f 1717

vue 75

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BLECRIT APR:Etat 7]
Fichier Edfion Vue Création Esploitation Fenéts 2

Oe8 5] & RIS

[\d.La balancea 4

Etat 7  bancenériode rompteiieee PR [ colonnes
COMPTE DEBIT CREDIT SOLDE
“m Clients 3M 850000 0 850000 m Cllquant wr Ie
an [_ssoo000 I 0 ] 50000 N
m [ ssooo0 | | 0 ] [ w0 bOUtOﬂ BaJ ance a
. [ww ] [ ] = |quatrecolonnesle
= == ] 1 =W menu ci-dessous
apparait
g o
[@l]Page 1 [BI[Trouveé 355 [ [ [B5% “[Apergu avantimpr. [Etat 7 ]

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BLECRIT @f 1711
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vue 76
De ce menu vous pouvez éditer :

d.1. Labalance Générale

pour I’ édition de labalance, cliquez sur Balance général vous obtenez I’ état
ci-dessous

J. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [BAL4COL APR:Balance]

O] Fichier Edition Yue Ciéation Epplofation Fenglie 2

vue 77 Lemevisuausen|_mermenes| | revove | Balance

d.2 Labalance (| 5= B

40112 Fournisseurs production o 650 000 -650 000

par com Qte an 0 550000

40 [ o [ 50 000] [ ~650 000

4111 Clients 3M E50 000 o 850000

Pour obtenir la P e ——

i C=im

bal ance par —
Compte VOus

cliquez sur le -
bouton Balance |k of

[ElPage T [B[Tiowvé 3sur 3 ] [ [B5% [Apergu avantimpr’ Balance G|
pa]’ com pte FADemarer | §7word Pro- [SYLEXLCOM.. [ Approach - [BALACO... af 1722

Il apparait une

petite boite de dialogue (vue 78) qui vous indique comment obtenir la balance d’ un
compte:
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- Approach - [BAL4COL APR:MENU DES COMMANDES]
tior 2

n Explotati e 2

BALANCE GENERAL

BALANCE D'UN COMPTE [x]

@ Pour obtenir 3 balance d'un “'compte” tapez le nuména
du compte dans lo champ compte: puis dliquez sut "OK"

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Macro Exploitatiort MENL DES COMMANDE]

ghiDémarrer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... |4 Approach - [BALACO__ @f 1728

vue 78

Cliquez sur le bouton «OK » de la boite de dialogue. V ous obtenez une vue de
recherche (Vue 79) sur laguelle vous devez entrer le numéro du compte comme
I"indique I’ exemple ci-dessous et validez avec latouche Entrée du clavier vous
obtenez I état du compte (Vue 80) .

A, Lotus $martSuite 97 - Approach - [BALACOL APR:SAISIE DES COMPTES]

Fichier Ediion Vue LCiéation Eyplotalion fencic 2 MEE|

SELECTION DES COMPTES

COMPTE LIBELLE

3
E TBi[Tiouva 35u 3 | [ | oo Fehoil o SAISIE DES COMPTES 7|
D émaret | [§% Word Pro - [SYLEXLCOM.. [[€) Approach - [BALaCO._ @i 1.3

vue 79
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A Sma ite 97 pp! - '
O Fichier Ediion Yue Ciéation Exu\mtanun Fengtie 2 TR
SELECTION PERIODE
x|
DATE
01/04/00...30/04/00
oo
Entrer la pérlode date...date :
00
oo
Ll | i
[=IE [B[Tiowa 5 su b ] ] [I500 Fieche che’ SELECTION FERIDDE ’]
FADemarer | §7word Pro- [SYLEXLCOM... [[ €3 Approach - [SITECA... |2d s
‘4 3 =
[ElPage T [B[Tiowve 1 sur 3 ] [ [B5% [Apergu avantimpr’ Balance G|
FADemarer | §7word Pro- [SYLEXLEOM.. |[€) Approach - (BALACO... | 2 10

vue 80

e. Balance a 6 colonnes

En cliquant sur le bouton Balance a six colonnes le menu ci-dessous apparait

[-[51x]

N

[=IE 1_[®[Tiowa5su b [ [ [Exploitation__* MENU DES COMMANDE]

FADemaner | §7word Pro- [SYLEXLCOM.. [ Approach - [SITEC.A... l2f 1109 |
vue 81

De ce menu, Sélectionnez la période a traiter en Cliquant sur le bouton de
commande «SELECTIONNEZ LA PERIODE A TRAITER»

Entrez la date de départ que vous avez choisi suivi de trois points ensuite la date de
lafin de votre période:
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vue 82

Validez (tapez sur latouche Entrée du clavier).
Vous cliquez ensuite sur la Balance a six colonnes pour avoir |’ état (vue 83)

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BALG.APR:Balance]
&) Fichier Ediion Vue Créafion Exploitaion Fendte 2 _|5] x|
previsuauiser| | mprimer r3[CE | ReTouR BALANCE GENERALE
MOUVEMEHT DE LA PERIODE PRECEDENTE MOUVE
[ T
A1 Fournisseurs k2 [ [ o
40112 Fournisseurs production [ o o
[ am 0 [ [
40 0 ] []
41111 Clients M 0 o o 851
411 0 L] 0 [
4 0 0 0 851
4 [ [] 0 [
‘ TOTAL GENERAL 0 0 0 8!
“ »
€ [Page 1 [Bi[Trouvé 35 3 [ [ [B5% “|Apergu avantimpr [Balance ]
ghiDémarcer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BALE AP @ 1210

vue 83

f. Balance Agée

Cliguez sur le bouton de commande «<cBALANCE AGEE» du menu ‘BALANCE'.
Celaouvrele sous menu que voici:
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [RETARDS APR:MENU COMMANDE]
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

RECHERCHE

EXPORTATION VERS BALANCE

BALANCE DES RETARDS DE REGLEMENTS

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Evplotaion _“|MENU COMMANDE _°]
ghiDémarcer| {2WordPro - SYLEXLCOM... |[ 4 Approach - [RETARD. 2 1216
vue 84

f.1 Recherche

Cliquez sur le bouton de commande «<RECHERCH E» de ce sous menu.
-Entrez le n® de compte, ladate ,lelibellé

COMPTE LIBELLE
[ara11 |
DATE
LETTREE  DEBIT GREDIT
QOou @noN

[EE [l Tiowve 5 su 5 ol ol [0 Fecheiche | RECHERCHE ECRITUR)
FADemarrer | §7word Pro- [SLEXLCOM.. |[6 Approach - [RETARD... af 1488 |
vue 85

Validez (tapez sur latouche Entrée du clavier).

f.2 Exportation verslabalance

Cliquez sur le bouton de commande «<EXPORTATION VERSBALANCE». Le
traitement se fait de maniére automatique.
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f.3 Balance desretardsderéglements

Cliquez sur le bouton de commande «BALANCE DES RETARDS DE
REGLEMENT S»; celaouvre un sous menu :

A Lotus Smartsuite 97 - Approach - [RETAR_EC.APR:MENU]
&) Fichier Edfion Vue Ciéation Exploitation Fenste 2 (=1

BALANCE DES RETARDS DE REGLEMENTS

[l [Envegishiement 1| Trouve 1 sur 1 [ o [Explotation ___“|MENU 7
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [RETAR_ 2 1514
vue 86

Cliquez sur le bouton de commande «BALANCE DES RETARDS DE
REGLEMENT S» pour éditer I'état de la balance des retards de réglements:

PE REGLEMENT Edité le: 13042000 3 15:47h

91 Jours 61390 Jours 31a60Jours 1330 Jours  HonEchus TOTAL

u‘ u| u‘ o‘ u| [l
0 0 0 650000 0 650000
EI‘ o | EI‘ 850000 ‘ EI| 850000

. Ll
f€l[Page 1 [ Trouve 2sur 2 [ [ [B5% |Apergu avantimpr’ |[BALANCE RETARDS ']
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [RETAR_ 2 1517

vue 87
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0. Balance génér ale des comptes mouvements

Cliquez sur le bouton de commande «cBALANCE GENERALE DES COMPTES
MOUVEMENT » ensuite Entrez letitre de labalance que vous voulez éditer sur la
vue suivante:

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [VBALE APR:GENERATION BALANCE]

&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

ENTRER LE TITRE DE LA BALANCE merci

 — Traktemsnt —
— FERMER |

o " 1 r T L e | | R

] I I | I I I

Kl »

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ [ [Explotation/Modifie GENERATION BALANCE]

ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [VBALG A 2 1833
vue 88

Aprés avoir tapé letitre de votre balance, Cliquez sur le bouton de commande
«Traitement» pour lamise ajour:

4§, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [VBALE APR:GENERATION BALANCE]

&) Fichier Ediion Script Mise aupoint ? (=1

ENTRER LE TITRE DE LA BALANCE merci

Traltement

FIN DE TRAITEMENT <]
] @ LA MISE 4 JOUR EST TERMINEE. MERDI | (balance

eipart:vbalance sur c:\Hcompl]

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 2 su 2 [ [ [Macro Exploitatiort | GENERATION BALANCE]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [VBALG A 2 1641
vue 89

Cliquez sur le bouton de commande «OK> pour éditer la balance.
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A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [VBALG APR-Balance 6c]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|
Balance
prEvigUALIseR | | imPrIMER P2 | | ReTOUR REPORT A HOUVEAU MOUVEMEHT PER
COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT DEBIT
o1z ] Fournisseurs production ][ o][ o] | o[
4m 1) L »
40 [] [ ®
T — =T 1 g o =T
a1 L L] 5D 00
4 1) L 50 000
4 » [ 50 0y
TOTAL GENERAL o] o] 850 000
“ v
€ [Page 1 [Bi[Trouveé 250 2 [ [ [B5% “JApergu avantimpr [Balance be ]
ghiDémarrer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [VBALG A 2§ 1645

vue 90

5/ SITUATIONS PERIODIQUES

En cliguant sur le bouton Situation Périodiquesla vue ci-dssous apparait avec 5
rubriques:

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [comptal.apr-ETATS]
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Exploitation Fenétre 2 (=1

EXLCOMPTA

VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 [MoIS 04 |

RAPPROCHEMENT Contréle des écritures
BANCAIRE Grand livre /piéce
LETTRAGE
RETOUR
K1 =

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2f 1703

vue 91
a- Budget

Cliquez sur le bouton de commande «BUDGET » de lavue 91 ,ce qui ouvre un sous
menu:
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J. Lotus SmartSuite @7 - Approach - [BUDGET APR:MENU]

Fichier Edtion ‘ue Création Explotation Fepste 2 TR

[l [Ervegitiement 1|31 Trouvé 1 sur 1 ol ol [Esplotation___*|MENU 7
FADémarrer| {4 \word Pro - campta] | Avproach - BUDGET . @ 1124

a.l. démarrer

De ce sous-menu, cliquez sur le bouton «xDEMARRER»; sur lavue qui apparazit
(vue 93), sélectionnez le mois en cliquant sur le petit cercle qui le précede ensuite
Cliquez sur le bouton de commande «CONTINUER»; une petite boite de dial ogue
apparait (vue 94): Choisissez ‘OK’ au message‘ I’ exportation est terminée’. I
apparait un message dans une petite boite de dialogue (vue 95):

pproach - [BUDGE T APR:recherche]
X

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Evplataion __Jrecherche 7
ghiDémarer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... || Approach - (BUDGET. 2 o342

vue 93


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

FIN TRAITEMENT

@ L'EXPORTATION EST TERMINEE. MERCI

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Macra Explaitatiort recherche 7
ghiDémarer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... || Approach - (BUDGET. @ 0345
vue 94

Chag
dans E b nt de

seconde écrasera la premigre. Impartant,

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Macra Explaitatiort recherche 7
ghiDémarer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... || Approach - (BUDGET. 2§ 0348
vue 95

Faites‘OK".
NB : Il est trésimportant que chague exportation soit suivie par sarécupération
dans Exlbudget avant de passer a une seconde sinon la seconde écraserala premiére.

a.2 Ouverture du Budget

Ce module vous permettra de basculer sur lelogiciel de gestion de budget
(ExIbudget) si vous |’ avez.
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b. Rapprochement bancaire

Cliquez sur le bouton de commande «<RAPPROCHEMENT BANCAIRE» pour
ouvrir le sous menu suivant:

RAPPROCHEMENT BANCAIRE.UNE ECRITURE

RAPPROCHEMEMT BANCAIRE-PLUSIEURS ECRITURES

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Evplotaion _“|MENU COMMANDE _°]

i Démarrer || & Approach - [RAPPRO... | #%Word Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1204

vue 96
Uneécriture

En cliquant sur Rapprochement Bancaire - une écriture vous obtenez la vue

ci-dessous ou vous avez lapossibilté de faire passer ou non I’ écriture par la banque
en cliquant sur :

- PASSEE PAR LA BANQUE
- NON PASSEE PAR LA BANQUE

PR:saisie des écritures]

OUTIL
DEXPLOITATION

RECHERCHE FB
COMPTE
LIBELLE COMPTE T
PREMIER F7
=
1 Rglt facture n°1 PRECEDENT F5
T~ =

OlPASSEE PAR LA BANQUE m

®INON PASSEE PAR LA BANQUE
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c.Préparation delaliasse fiscale

Vous devez cliquer sur le bouton «<PREPARATION DE LA LIASSE FISCALE»
en sél ectionnant la période dans lavue (vue 98) qui apparait, ensuite
cliquez sur le bouton «CONTINUER» de cette vue pour acceder a son sous-menu:

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [LISITUAT APR-SELECTION PERIODE]
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Explotation Fenéhie 2 ]
DU | 01/04/00 AU [30/04/00
CONTINUER | ANNULER |
[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ [ [Explotation/Modifie SELECTION PERIODE °|
i Démarrer || &b Approach - [LISITUA.. | §%'Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1817
vue 98

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [LICLOTUR APR:MENU GENERAL]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

TRAITEMENT DE LA BALANCE

EXPORTATION DE LA BALANCE- LIASSE FISCALE

EXPORTATION DE LA BALANCE- FORMAT EXCEL

EXPORTATION DE LA BALANCE- FORMAT LOTUS123

Balance de contrble

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [ o [Evplotaion “|MENUGENERAL 7|
i Démanrer || & Approach - [LICLOTU... | §%Word Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1618
vue 99

Seréférer apartir de la page 45 pour ces dif férents boutons.

d.Contrdlesdes écritures grand livr e/piéce
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Cliquez sur le bouton «CONTROLE DESECRITURES GRAND LIVRE
/PIECE». Le sous menu suivant apparait:

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT.APR:MENU COMMANDE] 1]
(=1

&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

Grand |lvre général par piéce

Grand livre par piéce

BALANCE ECRITURE:

VERIFICATION ECRITURE PAR LIGNE
EQUILIBRAGE BALANCE APRES MCIDENT

VERIACATION DU PLAN COMPTABLE

REGENERATION DES BATCH PAR ECRITURES
VERIFICATION PAR BATCH
RETOUR

[ [Explotation

“MENUCOMMANDE 7]

@ 184

[l [Envegishiement 1|3 Trouve 3 su 3 [

i Démarrer || € Approach - [CTRECR... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM..
vue 100

d.1 Grand Livre général par piece

Pour éditer le grand livre général par piece, vous devez cliquer sur le bouton de
commande «Grand livre générale par piéece » de ce sous menu. Vous pourrez alors

vérifier que toutes les informations sont justes.

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR: grands livre]
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Explotation Fenéhie 2 ]
PREVISUALISER | | maprsmeRFs | _rETOUR:
GRAND LIVRE e |
journal | date compte piece Libellé debit credit
| EEHTY | [Clients 38T
journal  date  compte piece Libells debit credit
s 0SMamD i 1 150000
ca 050400 40112 1 1€
ca 07400 a1 ‘ashat 3 crédt de marchandise soo000
ca 07 0400 am1z 1 achat @ crédht de marchandide 5C
CUMULDEBIT  CUMUL CREDIT
50000 fisa 000
BOLDE DEBITEUR p
RN | [Clients 3M
journal  date  comate piece Libellé debit credit
| B e »
€ [Page 1 [BI[Trouwe 5 su s [ [ [B5% “JApergu avantimp. |grands e ]
i Démanrer || & Approach - [CTRECR... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 1648

vue 101

d.2 Grand Livre par piéce
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Pour obtenir le grand livre par piéce, vous devez :
Danslavue (vue 102) qui s affiche
-Cliquer sur le champ ‘ Compte’;
-Sélectionner le compte qui vous intéresse dans laliste déroulante;
-Tapez latouche Entrée du clavier;
-Faites'OK’ delapetite boite de dialogue. Vous aurez alors lavue de recherche
ou vous devez exécuter |e processus pour éditer le grand livre d’ un compte.

. Lotus SmartSuite 97

— Approach - [CTRECRIT_APR:MENU COMMANDE]
O] Fichier Edition Yue Ciéation Epplofation Fenglie 2

Grand Ivwe général par piéce

Grand llvva par piéce
GRAND LIVRE PAR COMPTE

I @ Pour obtenir le grand livie d'un compte, diiquez sur le I

champ “compte” et sélectionnez le compte qui vous
intemesse dans la liste déroulante, puis cliquez sur "OK" I

REGENERATION DES BATCH PAR ECRITURES:
VERIICATION PAR BATCH
RETOUR
[ E 1 [B[Tiowa3su 3 [ [
#liDémancer || & Approach - [CTRECR... | 7 Word Pro - [SYLEXLCOM

vue 102

[Macro Exploitatior’ MENU COMMANDE ]|

2] 1854

A Lotus SmartSuite 97

- Approach - [CTRECRIT APR:saisie des écritures]

&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fencie 7

SAISIE DES ECRITURES I

[}y JouRNAL 1
CREERFI1
DATE I COMPTE : 2 ACRANES
~iEMERFT
Clients 3M
PIECE Fournisseurs k2r RHEHFS
Fournisseurs production

L ICEDENT F:
ADEF1 | ENREGISTRERF10| RECHERCHEFg RETOUR
e

I« | 0
[l [Envegishiements || Trowv 5 su & [ [

[Ffac Fecheiche"Tsaisie des écitures 7]
i Démanrer || & Approach - [CTRECR... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 17.02

vue 103
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Aprésle choix du compte, Validez. vous obtenez le grand livre de ce compte.

J Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR:grands livre]
&) Fichier Ediion Vue Créafion Exploitaion Fendte 2 _|5] x|
PREVISUALIGER |  WMPRIMERF3 | | RETOUR
GRAND LIVRE -
journal  date compte piece Libellé debit credit
| EEHTY | [Clients 38T
journal  date compte piece Libellé debit credit
e 050400 411 1 Bt facturen®t 150 000
ca  OFO4O0 41111 1 achat 3 crédit de marchandise 500000
CUMUL DEBIT CUMUL CREDIT

—
EOLDE DEBITEUR ESU oog

[ | [Clients 38 ]
journal | date compte piece Libellé debit credit
ca 070400 1111 3 reglement facture N'6 200000
<l | ;I_I
[@l[Page 1 [BI[Trouvé 355 [ [ [B5% “JApergu avantimp. |grands e ]
i Démanrer || & Approach - [CTRECR... | #%Woid Pra - [SYLEXLCOM.. @ 17.05

d.3 Balance (MVT ECRITURES)
- Cliguez sur le bouton de commande «<BALANCE (MVT ECRITURES)» du

SOUS menu .
- Entrez le titre de la balance que vous voul ez éditer dans le champ ‘ENTREZ LE
TITRE DE LA BALANCE' danslavue qui apparait.

- Approach - [BLECRIT APR:SAISIE DES COMPTES]
(=1

A Lotus SmartSuite 97
&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

ENTREZ LE TITRE DE LA BALANCE
|batance du chient 3M |

CONTINUER | ANNULER

[Explotation/Modifie SAISIE DES COMPTES *|

o 10s
vue 105

el [Ervegistrement T |[3][Trouve 3 sur 5
B0 émarrer| §#Word Pro - [GYLERLEON.. [0 Approach - [BLECRIT. .

Aprés quoi, cliquez sur le bouton «CONTINUER»;
- Entrez une requéte selon la balance que vus désirez dans la vue suivante qui

s affiche.
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Exemple Nous voulons éditer |a balance des mouvements du client n® 41111 ala
date du 05/04/2000 . Mais nous ne nous souvenons pas len® delapiéece, ni du
libellé.

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BLECRIT APR-Copie de SAISIE DES COMPTES |
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Explatation Feoclie 2 ]
COMPTE DATE
1111 ‘ [p5/04/00}
PIECE LIBELLE
el [Ernvegistrements || Trouve 3 sur 5 [ [ [F5c0 Fecheiche"|Copie de SAISIE DES CO
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BLECRIT 2§ 1058

vue 106

Validez pour I’ édition de la balance:

Exemple de balance éditée:

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BLECRIT APR:Etat 7]
&) Fichier Edi jon Exploitation Fendl

Etat 7 balance du client 3M IMPRIMER | RETOUR

COMPTE DEBIT CREDIT SOLDE
M Clients 3M 150000 0 150000
am 150 000 0 150 000

[ |
4 150 000 [ 0 | 150 000
4 150 000 [ 0 | 150 000
[roTaux I 150 000 [ 0 | 150 000
Ll ] |
[@l]Page 1 [BI[Trouwe 155 [ [ [B5% “[Apergu avantimpr. [Etat 7 ]

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [BLECRIT @f 1105

vue 107
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d.4 Vérification écritures par ligne

N.B. Cemodule est a utiliser avec précaution car vous pouvez y supprimer des
écritures.

C’est cerappelle laboite de dialogue quand vous cliquez sur |e bouton de
commande

4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR:MENU COMMANDE] =5[]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaion Fenghie 7 EE|

Grand |lvre général par piéce

Grand livre par piéce

|Attention

@ utiser cette gile aves précaution-7elle vous permet de

suppiimer des eciitures: Merci

REGENERATION DES BATCH PAR ECRITURES

]| Cliquez pour abteni/ (3] Trouve 3 sur 3 [ [ [Macro Exploitation’ [MENL COMMANDE |
ghiDémarcer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [CTRECR .. 2 1113

vue 108
Faites‘OK’. Ce qui vous améne sur le formulaire de saisie des écritures. Vous
pourrez saisir de nouvelles écritures ou faire des modifications selon le mot de passe
gue vous utilisez.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR:saisie des écritures]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

SAISIE DES ECRITURES I

ca [}y JOURNAL caisse

CREER F11
— N | IBELLE COMPTE |_suanTrs |
05/04/00 |41111 I Clients 3M PREMIER FT

PIECE LIBELLE | pERMERF4 |
I | TS | W

AIDEF! | ENREGIETRERF10| RECHERCHEFE | RETOUR
o | »

[l [Envegishiement 1|3 Trowv 5 su & [ [ [Evplotation [saiie des écitwes 7]

ghiDémarcer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [CTRECR .. & 1147
vue 109
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d.5 Equilibr age balance apr ésincident

Ce module permet de réparer labalance aprées qu’ on ait découvert des
incorrections.

d.6 Vérification du plan comptable

Cemodule vérrifie s'il y ades anomalies dans |e plan comptable.

4§, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR:comptes]

&) Fichier Ediion Vue Ciéation Exploitation Fenétre 2 i =S|
COMPTE |LIBELLE ! |
40111 Fournisseurs k2r _

{ 40112 Fournisseurs production

r (41111 ICIienIsﬂM

JAUCUNE ANOMALIE [<]

@ LA TABLE NE PRESENTE ALUCUNE ANOMALIE

e | ;I_I

[ [Envegisizment i1 || Trowe 3 su 3 [ [ [Macra Exploitations]compies ]

S Démarrer | 42 WaidPro - [STLERLEOM... [ Approach - [CTRECR . 2 1205
vue 110

d.7 Régénération des batchspar écriture

Ce module permet de régénérer des batch par écriture. Cela est fait
automatiquement.

d.8 Vérification par écriture

Ce module permet de vérifier si les batchs présentent une anomalie.
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4, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CTRECRIT APR:BATCH]
Fichier Edfion Vue Liéation Explofation Fenéle 2 EE|

| BATCH |

PIECE DEBIT CGREDIT JB VALIDE CGOMPTEUR
JAUCUNE ANOMALIE [<]

@ LA TABLE NE PRESENTE ALUCUNE ANOMALIE

[l [Envegishiement 1|3 | Trouve 6 su b [ [ [Macro Explailatiort [BATCH ]
ghiDémarcer| §2Word Fro - [STLEXLCOM... [ Approach - [CTRECR . 2 1214

vue 111

e.L éttrage

C'est lavérification que tous les montants et les écritures sont bien passées. En fait
' est le pointage des comptes .
Cliquez sur le bouton de commande «LETTRAGE»

LETTRAGE AUTOMATIQUE

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Evplotaion _“|MENU COMMANDE _°]
ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [[ 4 Approach - [LETTRA 2 1124

vue 112
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e.l L étrage manuel

Le Iéttrage manuel vous donne le choix pour |éttrage ou non. VVous devez cliquer
sur |’ option que vous voulez pour chague écriture dans lavue 112 . Nous allons dans

un premier temp choisir le Létrage automatique en cliquant sur le bouton de
commande «L ETTRAGE MANUEL »;

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [LETTRAGE_APR:Rapprochement]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|
LETTRAGE MANUEL RECHERGHER | PREMIER ii
COMPTE LIBELLE SUIVANT | PRECEDENT
|41111 |c|iems £ DERNIER RETOUR
Bvant Lettrée
CUDEBIT  CUCREDIT _ SOLDE CUDEBIT  CUCREDIT  SOLDE
| lsonon| 0 | 850000 | 0 | 0 | 0
JB__ DATE LIBELLE DEBIT CREDIT LERREE <>1
ca [[05/04/100 Rglt facture n°1 150000 Qou @Hon
ca [[07/04700] achat & crédit de marchandises 00000 Qoll_ @Hon
ca [[07,04100 reglement facture N°6 200000 Qou @non
|
T |
[l [Envegishiement 1|3 Trouve 1 su 3 [ [ [Explatation/M odife] R approchement ]
ghiDémarcer| {2WordFro - SYLEXLCOM.. [[ 4 Approach - [LETTRA @ 1143

vue 113
e.2 L é&trage automatique

Ce type deléttrage se fait automatiquement.

Cliquez sur le bouton de commande «LETTRAGE AUTOMATIQUE» . Celavous
ouvre e sous menu suivant (vue 114):

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [LET-AUTD_APR:MENU COMMANDE]

&) Fichier Ediion Vue Cigation Explotation Fendte 7

LETTRAGE AUTOMATIQUE

CONSULTATION

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

el [Ervegistrement T |[3][Trouve 5 sur 5

[ [ [Explotation “MENUCOMMANDE 7]

ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [LET-AUT__ @f 1157

vue 114
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Entrez le numéro du compte en le choisissant dans laligne déroulante qui apparait
des que vouscliquez dans le champ ‘ Entrez le numéro de compte' .; ensuite cliquez
sur le bouton de commande « LETTRAGE AUTOMATIQUE» ; alafindu

traitement qui sefait automatiquement, une petite boite de dialogue (vue 115)
appardit et elle vous informe de lafin du traitement . Cliquez sur *OK’

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [LET-AUTO.APR:MENU COMMANDE]
&) Fichier Edition Script  Mise au point ?

LETTRAGE AUTOMATIQUE

- @ CEST LAFIN DU TRAITEMENT. MERCI

[l [Envegishiement 2|3 Trowve 2 su & [ o [Macro Exploitatior’ MENL COMMANDE _°]

gliDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [LET-AUT . @f 0325

vue 115

Vous pouvez consulter lerésultat du léttrage automatique en cliquant sur le bouton

de commande «CONSUL TATION» de ce sous menu (vue 114) ; ce qui vous donne
CeCi :

4 Lotus Smartsuite 37 - Approach - [LET-AUT0.APR:Rapprochement]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 ]
PREMIER SUIVANT ii
GOMPTE LIBELLE | T |
|4n11z IFoumlsseurs production o0l [ e
VYFACT VSOLDE
1 650000 Lettrée
CUDEBIT CUCREDIT SOLDE CUDEBIT CUCREDIT SOLDE
| o [ 650000 [ 650000 [ o [ 150000/ 150000
FacT OKFACT DEBIT CREDIT <»1:  LETTREE
1 1 Il [ 1z0000 JOou @non
1] 1 Il || sooooo | Qour @non
[@l[Envegistiement 1|3 Trouve 1 s 3 [ [ [Evplataion | Rapprochement 7
gliDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [LET-AUT . @f 0355

vue 116

11/ OUTILS
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Le module Outils est un module de maintenance qui permet d'effectuer les
opérations d'importation, de sauvegarde, d'initialisation, de passerelle ,de clbture et
report & nouveaw.

- Cliguez sur le bouton de commande «OUT I L S» ouvre ce sous menu:

IMPORTATION INITIALISATION

CLOTURE ET OUVERTURE | PASSERELLES
EXERCICE

VOTRE SOCIETE ANNEE 2000 [MOIS 04]

RETQOUR AU MENU |
CI] |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2 1507
vue 117

a/ IMPORTATION

Ce module permet d amener et d’ envoyer des comptes et des écritures versla
comptabilité . pour cela Cliquez sur le bouton "IMPORTATION", un sous-menu
appardit (vue 118):
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AL Lotus Smartsuite 97 - Approach - [conptal.aprIMPORTATIONS]
&) Fichier Ec Yue Création Exploitat e 7 i =S|
IMPORT/EXPORT | IMPORT/EXPORT
COMPTES ECRITURES
RETQOUR AU MENU |
CI] |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2 1559
vue 118

De ce menu, vous avez la possibilité d'effectuer une importation et une exportation
des comptes au format de SAARI, CIEL ou autres données. Pour cela Cliquez sur le
bouton «l MPORT/EXPORT COM PTE» pour avoir les différents bouton qui vous

permettrons de faire les importations (vue 119):

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [IMPCPT.APR:MENU DES COMMANDES]
&) Fichier Ediion Vue Ciéaftion Explotaiion Fenshie 7 _8 x|

IMPORT-FORMAT CIEL EXPORT-FORMAT CIEL
LECT._ FORMAT_ o/ EXPORT- FORMAT- SAAR

IMPORT. FORMAT. AS400.35 EXPORT- FORMAT- AS400-36

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ o [Evplotaion __“|MENL DES COMMANDE]
S Démarrer | 42 WardPro - [STLERLEOM... [ Approach - IMPTPT__ 2§ 1054
vue 119

Importation Format CIEL

- Pour une importation des comptes de CIEL, Cliquez sur le bouton «l MPORT
FORMAT CIEL» Dnslemenuci -dessus.

Lecture Format SAARI


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

- Pour une importation des comptes de SAARI de type texte (t.x.t), Cliquez sur le
bouton «LECT.-FORMAT-SAARI».

Importation Format SAARI

- Cliquez sur le bouton «l MPORT PLAN SAARI», puis sur latouche
"IMPORTER".
Vous pourrez consulter les comptes importés en cliquant sur le bouton «LECTURE
PLAN SAARI».
Importation Format AS400-36

- Pour une importation des comptes de format AS400-36, Cliquez sur le bouton

«MPORT-FORM AT-AS400-36», puis Cliquez sur latouche «l MPORTER».

Exportation desformats CIEL, SAARI et AS400-36

- Pour une exportation des comptes de CIEL, SAARI ou d'un AS400-36, Cliquez
sur les boutons correspondants, un message apparait, suivez les instructions du
message et valider avec latouche "ENTREE" du clavier. VVous pourrez éditer ensuite
laliste des comptes.

Importation/ Exportation écritures

Importation des écrituresCIEL

- Pour importer les écritures de CIEL : Cliquez sur le bouton "IMPORT
ECRITURES CIEL", un message apparait, Cliquez sur "OK", puis Cliquez sur le
bouton "IMPORTER".

- Effectuez la sauvegarde des débits et des crédits des écritures importées en cliquant
sur le bouton «TRAITEMENT DEBIT-CREDIT».

Actionl: L ecture COBY S000-AS400

- Pour importer les écritures de AS400-36, vous devez au préalable effectuer une
lecture des écritures: pour cela:
Cliquez sur le bouton «ACT.1:LECTURE COBY S000-A$400». Du menu qui
appardit, Cliquez sur le bouton «ACT.2:LECTURE COBY S000-A$400», puis sur
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«IMPORTER». Cliquez ensuite sur le bouton «ACT.3:MVT COBY S000-AS400»
pour exporter les écritures de AS400 vers EXLCOMPT.
Revenez au menu IMPORT/EXPORT DES ECRITURES

Action4: Importation COBY S000-AS400

- Cliquez sur le bouton «<ACT.4:IMPORT COBY S000-A S400» pour importer les
écritures .
Ensuite, supprimez |es écritures analytiques, pour cela, saisissez |e type du compte
analytique et Cliquez sur le bouton «ANALY TIQUE...»
Supprimez les doublons al'aide du bouton «SUPPRESSION DES DOUBL ONS»

Lecturedes écritures SAARI

- Pour importer les écritures de SAARI, vousdevez au préal able effectuer une
lecture des écritures: pour cela, Cliquez sur le bouton "LECTURE ECRITURES
SAARI". Dumenu qui apparait, Cliquez sur le bouton "LECTURE DES
ECRITURES SAARI", puissur "IMPORTER".

Importation des écrituresSAARI

Enfin, revenez au menu IMPORT/EXPORT DES ECRITURES et Cliquez sur le
bouton « MPORT ECRITURES SAARI», puis Cliquez sur «|MPORTER».

b/ CLOTURE ET OUVERTURE EXERCICE

WENU GENERAL] C||qU€Z sur le
5|

; TURE - OUVERTURE bouton " Cl6ture et

report & nouveau "
pour la cléture et

['ouverture du
_I QUVERTURE EXERCICE ACTUEL (ELLE N .
S'EFFECTUE UNE SEULE FOIS ) deUXl eme exercice
_I CLOTURE DE L'EXERCICE ACTUEL et SUiveZ |eS
| FermEr recommandations.
[l | i
[l [Envegishiement 1|3 Trowve 5 su & [ [ [Explotation MENUGENERAL 7]

ghiDémarrer| {2 WordPro - SYLEXLCOM... [ Approach - [DUVERT. @f 1123
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vue 120

Maisil vous est

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [RAZ APR:OUTILS]
&) Fichier Ediion Vue Ciéation Explotaion Fenshie 7 EE

& Explotation. lgCanception | Jeu.eveg. | ) Recherche ||Tnuslesenrenlstmmen|s J|

OUTILS |, COMPTE \ ECRITURE Y JOURNAUX \ PIECE \ COMPTEUR Y SOU_CPTE \ SUBDIVY

INITIALISATION

ECRITURES
COMPRESSION

L] | 5

[l [Envegishiement 1| Trouve 1 sur 1 [ [ [Explotaion ___|00TILS ]

ghiDémarrer| §2Word Fro - [SYLEXLCOM... [ Approach - [RAZ AP 2f 1126

2 lconseillé de suivre

une formation
techni que aupres de

" |votre revendeurs ou
faites vous assister par
un technicien agrée
CORTEX
DEVELOPPEMENT.

c/
INITIALISATION

Pour remettre a zéro toutes vos données, utilisez le bouton «INITIALISATION
REMISE A ZERO» aprésavoir cliqué sur le bouton «INITIALISATION.

vue 121

d/ PASSERELLES
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[cor
itation

S

PONT-EXLCSP

apr:PASSERELLES]

7

EXL-PRODUCTION

PONT EXLTRESOR

EXL-SINISTRES

PONT-EXLEXPRES

|
|
EXL-CAISSE97 |
|
|

PONT EXLDEVEL EXLPAIE
PONT EXLTRANS99 EXLVOYAGE
RETQOUR AU MENU |
CI] |
ghiDémarrer| §2WordFro - [STLEXLCOM... [ Approach - [comptal 2f 1129

Vous avez la

- possibilité importer

SERELLES

les données d'un
autre logiciel de
gestion versvotre
comptabilité. la
création du scripte
d'importation est
laissé aux soins des
techniciens de la
firme CORTEX
DEVELOPPEMEN
T.

Pour utiliser un pont d'importation,
- Cliquez sur le bouton «PASSERELLES» dumenu OUTILS et dansle menu

qui apparait,

vue 122

- Cliquez sur le bouton de la passerelle et Cliquez sur «l MPORTER».
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pour I'édition voir les procédures d'édition des grands livres et autres.

LES ANNEXES
PROCEDURE DE CLOTURE D’UN EXERCICE
1- Allez dans Outils
2- Cliquez sur «Clotarede |’ exercice actuel »
Dans la boite qui apparait, mettre:
- ladate de début de lexercice

- Lelibélléqui est: Report & nouveau

3- Suivre les instructions.

PROCEDURE D'OUVERTURE D’UN EXERCICE
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Exemple: exercice 2000

- Séectionnez le nouvel exercice sur lavue principale de Exlcompta (laouil ya
‘Sdection de !’ unité, Sélection del’ exercice, Séection de la société).

-Cliquez sur Outils
-Cliquez sur «Ouverture de I’ exer cice actuel»

-Suivrelesinstructions

PROCEDURE DE SUPPRESSION DE DOUBLONS

1. Aller sur le module outils
2. Cliquer sur le bouton Grand Livre/piece

3. Cliquer sur ‘vérification du plan comptable’ . Vous aurez les doublons aprés le
traitement

4. Cliquer dans chaque champ afin de supprimer le compte en double.
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