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B-VII / OUTILS

A/ Procedures
A-I INSTALLATION
Pour I'installation de la disquette du programme
1- inserrer ladisquette de lancement (1) dansle lecteur
2- cliquez sur démarrer de la barre de tache de windows 95 ou 98
3- cliquez sur exécuter, dans la boite de dialogue qui apparait, tapez A :\ SETUP

4- cliquezsur "ok " Le programme d'installation sexécute suivez les instructions
Cliquezsur " oui " pour la création d'un groupe de programme procedure alafin de
I'installation
5- insrrer ladisquette n° 2, ( puis effectuer DEMARRER / EXECUTER /SETUP)
modifiez lerepertoire dans le champ” installer dans": CACP1998 par

C\ EXLCOMPT \ CP 1998 ou C: \ EXLCOMP\ CP 1999

6- cliquez sur installer, introduire ala demande la disguette n°3
Cliquezsur " non " pour la création d'un groupe de programme procedure alafin de

l'installation

A-1l LANCEMENT
Pour démarrer votre programme :
1 - cliquez sur démarrer, puis sur programme
2- selectionnezEXLCOMPTA dans la liste des programmes puiscliquez sur

EXLCOMPTA Pour lancez votre programme.
Vous vous trouverez dans |e masgue d'ouverture du programme , cliquez sur

I'indication pour acceder au menu principal (lerevue)

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [COMPTA.APR:EEXLCOMPTA] B/
&) MENU =1glx] Fonctionn
ement
EXLCOMPTA gt
CREATION
DELA
UNITE SOCIETE  ANNEE SOCIETE
c 8fcx o
Au
CORTEX DEVELOPPEMENT lancement du
programme,
CONFIRMEZ | vous obtenez
lavue
RETOUR | CONTINUER | __QUITTER | ci-dessous

-
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CORTEX DEVE!I OPPEMENT
SARL

COTE D'WOIRE ABIDJAN FLATEALU IMDEMIER RESIEMCE KELL

11 BF B47 ABIDJAN 11 217 B
MR MENSAH JACQUES

r la société, Cliquez sur lacommandesM ENU situé en haut a gauchede votre écran La
vueci-desus appardit dans laquelle vous saisissez les informtions rel atives a votre société.

Revenez alavue de présentation pour ouvrir votre session.
Vous devez au préalable déterminer

- L'unité

- Lasociété

- L’année comptable
EX : unité (C) ---- société ( CX )----- année ( 1998)
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Cliquez sur le bouton " CONFIRMER " puissur " CONTINUER ". Lavue ci-dessous
apparait

@ Menu == x|

PLAN GRAND LIVRE SITUATIONS
COMPTABLE PERIODIQUES
BROUILLARDS BALANCES OUTILS
Selectio RETOUR | QUITTER
nnezle
moisa ANNEE 0000
raitor CORTEX DEVELOPPEMENT MOIS 01]

cliguez sur Confirmez et ensuite sur Continuer .

Le menu principal deEXLCOMPTA souvre.

CORTEX DEVELOPPEMENT

EXERCICE
IC:\E}{Icompt\CP{DDDD\comptm apr

Prochaine cloture

(& JANVIER ) AVRIL ) JUILLET (' OCTOBRE
CFEVRIER Cmal C aouT C'HOVEMBRE Im
C/MARS I JUIH (CISEPTEMBRE () DECEMBRE Exercice

|DDDD

Prochain acces
ChexlcomptCHO000comptal. apr Ml

CONTINUER RETOUR
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B-11/
SAISIE
DU PLAN
SAISIE DU PLAN COMPTABLE COMPTA
BLE
EDITION DU PLAN COMPTABLE
Cliquez sur
LISTE DES COMPTES PAR SELECTION le bouton "
PLAN
RETOUR AU MENU PRINCIPAL COMPTA
BLE " pour
accéder a
son menu.
Al Lotus SmartSuite 97 - Approach - [comptal.apr:Plan comptable]
Eichier Edition “ue Créeation Exploitation Fenétre 2
COMPTABLE Qi
COMPTES
COMPTES | JOURNAUX | TABLEAUX | Pour lasaisie
des comptes,
cliquezsur le
bouton
RETOUR | Comptes.un
autre menu

apparait. Vue ci- apres.
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Dans ce menu vous pour acceder au formulaire de saisie du plan comptablecliquez sur le
bouton " Saisie des comptes "

1) Saisie des comptes

QUTIL
SAISIE DES COMPTES D'EXPLOITATION
CREERF11 |
COMPTE CLASSE1 CLASSEZ CLASSE3
i
PREMIER F7 |
SOLDE DEBUT PERIODE LIBELLE
N DERWERFs |
—
0 0 0
SUPRIMER F12_ |
SO
RECHERCHEFS ||| | 5
ReTOUR ||| sdsie

+ | des
compt
esse
fait dans la vue ci-dessus .Comme exemple nous allons saisir6 comptes.
EX : 40111 Fournisseur K2R

40112 Fournisseur Production

41111 Client 3M

41112 Client Rotary

52111 Banque SGBCI

5711 Caisse Sigge

2) Edition du plan comptable

Aprés la saisie de vos comptes vous impimez tout le plan comptable encliquant sur le
bouton Edition du Plan Comptable.( vue ci-apres)
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LISTE DES COMPTES  —™@mmmrs | rreveatse |

COMPTE LIBELLE RETOUR |

40111 Fournisseur K2R

40112 Fournisseur production
111 Client 3M

112 Client Rotary

Vous
pourrez également séledionner un groupe de comptes dont vous avez besoin . Pour le faire,
Cliguez sur Liste des Comptes par Sélection.Dansla vue qui appardt , vous saisissez par

exemple le compte commergant par 4 et vous tapez sur latouche Entrée du clavier.Vous
obtenez laliste des comptes de la clase 4.

B- LES JOURNAUX

Pour la saisie des journaux , vouscliquez sur le bouton Plan Comptable et ensuite sur le
bouton Jour naux.Le menu ci-dessous apparait.

SAISIE DES JOURNAUX

LISTE DES JOURNAUX

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

1) Saisie des journaux
de ce menu, vouscliquez sur Saisie des Jour naux afin d’ accéder alavue suivante
.Comme exemple nous alons sasir deux types de journaux :
- Lejournal Banque Sans Contrepartie
- Lejournal Caisse _Avec Contrepartie
NB : Vous étes tenu de préciser si vous voulez ou non une contrepartie pour chague de
type dejournal.

#] MENU

OUTIL
SAISIE DES JOURNAUX I D'EXPLOITATION

CREER |
CONTRE PARTIE @ouw
CODE AT OMATICILE {CHOH SURANT |
02 PREMIER
.ICOEI;I::EI.L PRECEDENT



http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

Aprés avoir saisi lesjournaux vous pouvez impriner laliste des journaux

LISTE DES JOURNAUX RETOUR |  WMPRIMER PREVISALL
CODE JOURHAL COMPTE ASSOCIE LIBELLE
01 Bangue 52111 Bangue SGBCI
nz Caizze ar Caizse sidge

B-111 / LESBROUILLARDS (Saisie des écritures)

Dans cette partie , vous passez toutes vos écritures. En cliquant sur le bouton Brouillardsla
vue ci-desaus apparait avec 4 rubriques :

renu = ¢

CREATION MWODIFICATION

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

A/CREATION DU BATCH (grille de Saisie)

Pour passez vos écritures cliquez sur Création ;dans la vue qui appardt vous
sélectionnez le journd pour lequel vous voulez passez vos ecritures et ensuite cliquez sur
Continuer :

EX 1: Nous allons passez les écritures duJour nal Banque

Sélectionner le journal
| 5

Banque
Caisse

confinuer | refour |

En cliquant sur Continuer ,lagrille de saisie des écritures agparait ;vous passez vos ecritures :
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Jh J I -
Ll Enregistrez | Nouvelle piéce | Retour |
IIH |ZI IBanque
DIFFERENCE TOTAL DEBIT TOTAL CREDIT
N°DE BATCH | 0] [ so0000] 500 000]
DATE I COMPTE[| L PIECE LIBELLE DEBIT CREDIT
fro7es o111 | Foumizs=ur | fin | rersement || 500 000 | | | P
frn7es  |6711 | [Eais== sigge] fi1 | wersement || || 500 000 | CE

Lorsgue vous avez fini de saisir ks écritures de la piéce et que vous voulez saisir les écritures
d’une nouvelle piéce de la banque , vouscliquez sur Nouvelle Piecede lagrillede saisie .

NB : Avant de sortir vous devez Enregistrez vos écritures encliquant sur le bouton
Enregistrer

EX 2 : Nous alons passer les écritures duJour nal Caisse( Les étapes sont identiques a
celle de labanque).

NB : Lacaisse ayant une Contre Partie , lagrille de saisie esdifferentede celle du Journal
Banque Sans Contre Partie

EX:
# menu (=]
Jb Journal Cpte directeur ‘
|l]2 EICaisse |5;:11 Contrepartie | Nouvelle piéce | i

Retour |

DIFFERENCE  TOTAL DEBIT  TOTAL CREDIT

o
N°DE BATCH “" 350000] [ 300000][ 650 000]
| DATE | compTE||LIBELLE ||| PIECE ||| LIBELLE [ DEBIT m CREDIT |

fism7i9s  |p112 | [Client Rotand 1 | Wirement || || 650 000 |

hemzos 111 |[Clemad | p | Wirement || 300 000 | | |

Pour équilitrer la piéce vouscliquez sur Contre Partie.Lavue (Vue 1) ci-dessous apparait
Vous cliquez ensuite sur I'indication decette vue et vous obtenez |a piece avec sa cantre partie
(Vue2).
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CLIQUEZ ICI POUR
CONTINUER LE

TRAITEMENT MERCI

Vue?2

& menu =
Jb Journal Cpte directeur d
|uz IZIICaisse |5711 Contrepartie | Nouvelle piéce | -

Retour |
o DIFFERENCE  TOTAL DEBIT  TOTAL CREDIT

o earcH [RCTIN = (= oy
| DATE |cOMPTE| | LIBELLE|| PIECE ||| LIBELLE Il DEBIT m CREDIT |
fsm7es  |1112 | [Client Rotany f1 | Wirement | || 650 000 |
|‘|B."ﬂ?."93 |F?11 | [Caisse siége| |1 | rl.l'iremerl't | | 650 000 | | |
henzms  |l1111  |[Clemind | P | Wirement || 300 000 | | |
fisnies  |5r11 | [Gais== =igas] B | wirement || || 300 000 |

NB : Vous éteslibre d’ apporter des modifications quant ala contre patie si vous estimer
qu’ elle devrait étre faite sur un compte de votre choix .

B/ CONSULTATION

Aprés avoir passé toutes vos écritures, la possihilité vous est donnée de les consulter toutes et
s possible d'y apporter des modfications si nécessaire Rur le faire, cliquez sur le bouton
Consultation, la vue ci-dessous apparait dans laquelle vous recherchez lenuméro de batch
ou lefolio et vous validez ensuite avec la touche Entrée du clavier.

10
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& hWenu _|=] x|
CONSULTATION DES PIECES Suivant | _ RECHERCHE | ﬂ
JB  Journal

VAL IDATION Précédent |
M MODIFICATION

Retour |

C'WALIDEE DIFFERENCE  TOTAL DEBIT  TOTAL CREDIT
@ NON VALIDER || 0] [ soooo0] [ 500 000]
[oaTe_[[compte] [uBELLE ] [CPIECE ]| LIBELLE J[oem__J_crebm_J[cr
fizozes  |B0111 | [Foumissaur | fi0 |fersement || 500 000 ]| [
h?m?ms F?'I'I ||Caisse siége| |‘|1 |EETSEITIEI11 500 000 |:

—

C/ MODIFICATION

S'il n’y apas de modification a apporter ,cliquez sur le bouton Retour pour fermer cette vue .
Si par contre vous voulez apporter des modifications, cliquez sur le bouton M odification; la
vue ci-dessous apparait dans laguelle vous apportez vos modifications .

EX:

Piece N° 10 Montant antérieur 500000 &2 Nouveau montant 600000

] menu =|=2] x|
MODIFICATION DES PIECES NON VALIDEES i~
JB  Journal Cpte directeur

jo1  [Bangue 52111 Enregistrez | Retour |

C'WALIDEE DIFFERENCE  ToOTAL DEBIT TOTAL CREDIT

® NON VALIDER | 0] [ ecoooo0] [ 600 000]
[oate_Jcompre] [LiBELLE] [PiECE | LIBELLE J[_oesr__J[ creom Jfcr
fzm7ms |01 |[Foumisseur | f10 |versement || 600 000 | | [
7m7es |61 |[Caiss= siees] 11 |lversement so0000][

Aprés toute modification vous enregistrez la piece en cliquant sur le bouton Enregistrer
Si vous étes sur que vous n’' apporterez plus de modificatians ala piéce ,vouscliquez sur

Retour afin de reverir alavue de la consultation et vous cliquez sur Validation et vous
obtenez la vue ci-desous .

NB : Toute piece validée ne peut plus étre modifiée.

11
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£ Menu =|=3|x
CONSULTATION DES PIECES Suivant | RECHERCHE | =
JB  Journal

VAL IDATION Précédent | ||
I [ MODIFICATION

Retour |

® WvALIDEE DIFFERENCE  TOTAL DEBIT TOTAL CREDIT
C NON VALIDER || 0] [ coooo0] [ 600000]
[oate_Jcompre] [LiBELLE] [PiECE | LIBELLE J[_oesr__J[ creom Jfcr
fzm7ms |01 |[Foumisseur | f10 |versement || 600 000 | | [
7m7es |61 |[Caiss= siees] 11 |lversement so0000][
|—

D/ EDITION

Ici , la possibilité vous est donrée d’imprimer le brouillard en fonctim du critére de votre
choix . Ains encliquant sur Edition , vous obtenez la vue suivante :

1607 M5

Aprés avoir entré le N° de batch ou la date, validez aveclatouche Entrée du clavier; vous
obtenez la vue ci-dessous :

o
Edition du brouillard TR I NFEWER | PREVIFIALSE
JB Bakch DATE PIECE TN PTE UBELLE DEBIT CREDT

250000 950000

oz 1@ Tendred 1 41112 Miramant =R HHH
[ 1% 1endred Z 41111 Wirgmant LR R
[ 18 1endred 1 ST Wiremane EELC0
oz 1@ Tendred z =i Miramant TR

12
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B- IV/LE GRAND LIVRE

En cliquant sur Grand Livre un message appardt vous demandart d’ éditer le Grand Livre
selon le modele de votre choix. En choisissant le mocEl e la vue ci-dessous apparat.

CONSULTATION DES ECRITURES

GRAND LIVRE GENERAL GRAND LIVRE PAR COMPTES
EDITION DES JOURNAUX EDITION DES JOURNAUX / MODIS

RETOUR All MENU PRINCIPAL

a) Consultation des écritures
Pour la consultation de vos écritures ,vous cliquez sur |e bouton Recher che et vous

sdlectionnez un critere de votre choix .Comme exanple nous avons choisi de cansulter les
écritures du Journal Banque .

ouTIL

CONSU LTATION D'EXPLOITATION

RECHERCHE Fb |

01 [+] JOURNAL Banque
SUNVANTF6 |

PREMIERFT |

T
nars __Ruou e

PIECE LIBELLE DERMIERF4 |
10 Versement

RETODUR

BATCH
DOCUMENT

b) Grand Livre Général
Apres consultation de vos éaitures , vous pouvez éditer le grand livre genéral encliquant

sur Grand Livre Général .Vous obtenez ains |'état suivant :

13
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rREVISUALISER| IMPRIMER F2| | RETOUR |

GRAHD LIVRE
journal  date compte piece Libellé debit credit
|4|]111 | IFnu.rnisseu.r KIR |
journal date compte piece Libellé debit credit
o A7-duikgs 52114 10 Warseman, £00 000

7 CUMUL DEBIT CUMUL CREDNT
| £00 000] ]
CUMUL ANNEE 1998 CUMUL DEBIT ~ CUMUL CREDIT

| 600 000 | il

|CLIHLILCOHPTE | 40111

CUMUL DEBIT  CUMUL CREDIT

| w00 oon] | o]
SOLDE DERITEUR] | 600 000

c) Edition des Journaux
En cliquant sur le bouton Edition des Jour naux,lavue (Vue 1) ci-dessous apparaitV ous
cliquez sur lafleche qui est a c6té du journal ; une liste de journauxapparait,choisissezle
journal que vous voulez éditer etvalidez ensuite avec la touche Entrée du clavier.Vous
obtenez I’état des journaux (Vue 2).
Vuel

& x2]..[9
CONSULTATIO

D'EXPLOITATION

RECHERCHE FB |

SUIVANT F6 |
LIBELLE COMPTE PREMIERFT |

PRECEDENT F5 |
RETOUR |

14
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Vue?2
EDITION DES JOURNAUX FREYISUALIZER IMPRIMER F2l | RETOUR |
DOATE FIECE COMFTE LIEELLE DEEIT CREDIT
be] o Banque
mois 7 600 000 600 000
170738 10 0111 Warsement [s{nlululnlul
AT 0T as 11 711 Wersement BO0000

ffoTaux | 600 000 600 000

d) Edition du Grand Livre par Compte
Pour éditer le grand livre par compte , cliquez sur le bouton Grand Livre par Compte ; vous
obtenez une premiere vue (Vue 1) ; Cliquez sur Compte une liste déroulante apparait ,
sélectionnez le compte de votre choix etvalidez avec latouche Entrée du clavier vous avez
alorsl’état (Vue 2)

Vue2:

RECHERCHE F8 |

 Joovewa

' SUNVANT F6 |

Fm LIBELLE COMPTE PREMIER F7 |
| ~lenres |

Bangue SGHCI
Caisse siége RF4 |
Client 3M

Client Rotary
Fournisseur K2R

Fournisseur production

DOCUMENT

e) Edition des Journaux par Mois
Pour I édition vous cliquez sur e bouton Edition des Jour naux par Mois; danslavue
(vue 1) qui apparait vous sélectionnez le Journd et vous saisisez la date; vous tapez
ensuite sur latouche Entrée du clavier pour avoir |’ état des journaux par mois (Vue 2).
Vuel

15
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RECHERCHE F8 |

__ 01 [ JJouRNAL

SUIVANT F6 |

COMPTE LIEIELLE COMPTE PREMIERF7 |
170798 PRECEDENTF5 |

PIECE LIBELLE DERMIERF4 |

M P o

Vue?2:
_WAPRIER F3 | RETOUR | Journal par mois
LIBPIECE COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT PIECE
[} Banque
015 7
17/07/98
10 40111 ersement 500000 &
11 5711 “Yerzement 00000 =]
600000 600000
600000 600000
600000 600000
600000 600000

V /LA BALANCE

Ici la possibilité vous est donnée d’ éditer la balance par le modtle de votre choix.Ainsi en
cliquant sur le bouton Balance |a vue ci-dessous apparait :

BALANCES

BALANCE
4 COLONNES

BALANCE

6 COLONNES

BALANCE
AGEES

16
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A /LA BALANCE A 4 COLONNES

en cliquant sur le bouton Balance a quatr e colonnes le menu ci-dessous apparait

BALANCE GEMERAL

BALANCE PAR COMPTES

RETDUR AU MENU PRINCIPAL

De ce menu vous pouvez éditer :
a) Labalance Générale
pour I’ édition de la balance , cliquez sur Balance général vous obtenez I’ état ci-dessous.

T [PREVISUSLISER] | INPRINER F2 | RETOUR | Barance

COMFTE  |[LIBELLE |  [pEET | [crEDIT ]
40111 Foumisseur K2R 00 000 0 500 000
0112 Fournisseur production u} u] u}

401 | of | E00 000
40 [ goooon] | o] | 00 000]
4111 Client3M 300 000 ] 200 000
1112 Client Rotary o 50 000 -650 000
411 [ zo0ooo] | gs0000| | -350 000 |
ER | [ sooooo] | gs0 000] | -350 000
4 | soooon] | 550 000] | 250 000 |
§2111  Bangque SGBCI o ] o
72 I — ] | 9
52 [ o] | o] | a]
5711 Caisze sidge 50 000 900 000 -250 000
571 | go0000] | -260 000]
57 [ gsooon| | so0 o00] | -250 000 |
5 [ Bsooon] | go0a00] | -250 000
[Total general | [ 1550 000] | 1550 000 | 0]

b) La balance par compte

Pour obtenir la balance par compte vouscliquez sur le bouton Balance par compte et entrez
le numéro du compte (Vue 1) comme |I’indique I’ exemple ci-dessous et véidez avec latouche
Entrée du clavier vous obtenez I éta du compte (Vue 2) .

17
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Vuel
SELECTION DES COMPTES
Vue?2
pREvisusLISER] mPRMER F2 | RETOUR | Balance
COMPTE  ||LIBELLE | [cEBIT | CREDIT
41111 Client 3 300 000 o 300 000
an | ol | 200 000]
M | zocooo] | o] | 300 000
4 | zonoon] | ] | 500 000]
[Total general | zooooo] | a] | =00 000]

B/BALANCE A 6 COLONNES

En cliquant sur le bouton Balance a six colonnes le menu ci-dessous apparait

BALANCE 6 COLONHES

De ce menu vous entrez la période atrater (Vue 1) et validez avec latouche Entrée du
clavierVous cliquez ensuite sur laBalance a six colonnespour avoir I’ état (vue 2)

Vuel

SELECTION PERIODE

DATE

| 01/07/98...31/07/98

18
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Vue2

awasmrs| wrwmnrs| o | Balance

AR EME ST DE Lo PERIODE PRECEDE\TE TWCAFY ENE T DE Lo, P ERICIDE
ESWPTE  |[UEELLE ] EERIT | REDIT | [EOLDE ] EEBIT ] EREDOT | EOLEE ]
411 Fumisseur K2R SO GO0 o SO 00T 2 [ S Ga0
411z Foumlzasur proaucdon [ @ I3 -3 [ o
&1 EHE BRE ] & [ [ '3
&1 ZHE ERE 3 ] & & &
41141 Cllene 14 1} Q30 o W0 D [ 3 W GEE
41112 Cllenc Roary L B0 G 0 GO & o £ GG
41 D266 BRE SEERRE 558 BEE [ [ TR RRR
41 D66 BRE SEERER 58 BBE L ] ]
4 SEE BRE SEE BRE 58 BBE L] ] ]
2111 Bamaus SEECI 3 o o [ 3 o
| L ] & [ [ '3
&2 [ ] [ ] L [ ]
ST Calsse sldas ES 030 o a0 I [ 3 IS Ga0
Fal S BRE SEE BRE <SEH BER L] ] B BRE
5 SIEERE U 2 BRE & [ [
5 Lo SEE BRE FEE BEE L ] [
| TOTAL CLHLRR TR 1550088 # ] [ #

B-VI / SITUATIONS PERIODIQUES

En cliquant sur le bouton Situation Périodiques la vue ci-dssous apparait avec 4 rubriques:

EXLCOMPTA

PREPARATION Générateur de tableaux de
DES SITUATIONS bords
PERIODIQUES
RAPPROCHEMENT Contréle des écritures
BANCAIRE Grand livre /piéce
RETOUR

—
A/ PREPARATIONS DES SITUATIONS PERIODIQUE
NB :Cette seratraitée en fonction des exemples des comptables

B/ RAPPROCHEMENT BANCAIRE
En cliquant sur le bouton Rapprochement Bancaire |e menu ci-apres apparait

RAPPROCHEMENT BANCAIRE-UNE ECRITURE
RAPPROCHEMENT BANCAIRE-PLUSIEURS ECRITURES

19
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Vous pouvez donc faire un rapprochement bancaire avec :
a) Une écriture
En cliquant sur Rapprochement Bancair e - une écritur e vous obtenez la vue ci-dessous
ou vous avez lapossibilté de faire passer ou non I’ écriture par la banque encliquant sur :
- PASSEE PAR LA BANQUE
- NON PASSEE PAR LA BANQUE

RAPPROCHEMENT D'EXP?_L(I:I-:-':'IATIDN
2 ouRnAL _ Gasse)

DATE 8t I | IEELLE COMPTE
16/07/98 41111 SUVANT F6 |

Chent a3M

Virement PRECEDENT F5 |

T === |

[ JPASSEE PAR LA BANQUE RETOUR |

[@]NON PASSEE PAR LA BANQUE

RECHERCHE FB

b) Plusieurs écritures
Si vous voulez faire un rgpprochement bancaire de plusieurs, vouscliquez sur le bouton
Rapprochement Bancaire - Plusieur s écritur eset vous obtenez la vue ci-dessous

Rapprochement I RECHERCHER | PREMIER |
SUIVANT | PREGEDENT |

COMPTE LIBELLE DERNIER | RETOUR |
|4n1 11 IFoumisseur K2R

SOCIETE BANQUE
CUDEBIT CUCREDIT SOLDE CUDEBIT CUCREDIT SOLDE
| Gnnnnn| 0 | 600000 | 600000 | 0 | 600000
JB  DATE LIBELLE DERIT CREDIT RAPPROCHEE 7
01 ||17/07 /95| Wersement | sooo0oo0 || | @ou  Owon

Si vous cliquez sur OULI , il fait e rapprochement comme I'indique |a vue précédente
Si vouscliquez sur NON , il ne fait aucun rapprochement .

C/ GENERATEUR DES TABLEAUX DE BORD
Les informations seront domées par |e comptable pour letraitement.

D/ CONTROLE DES ECRITURES GRAND LIVRE / PIECE
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Lorsque vous cliquez sur Controle des Ecritures Grand Livre/ Piece,le menu
ci-dessous apparait :

Grand livre général par piéce

Grand lkeve par piéce

BALANCE (WVT ECRITURES)

de ce menu vous pouvez faire une édition par :

a) Grand Livre Général par Piéce
Si vouscligquez sur Grand Livre Général par Piécevous obtenez |’ état suivant

FREYISUALISER| IMPRIMER F2| = RETOUR |

GRAHD LIVRE
journal  date compte piece Libellé debit credit
1112 | [Client Rotary |
journal date compte piece Libellé debit credit
oz 160788 41112 1 Wiraman
oz 160788 41112 1 Wiraman
oz 1G0T 22 5711 1 Wiraman, 550 000
CUMUL DEBIT CUMUL CREINT
ESD Qoo E S0 000
EOLDE DEEITEUR | |
|40111 | IFuu.nt.isseur KIR |
journal date compte piece Libellé debit credit
01 A7m7mE 40111 10 Warsaman, E00 noO

b) Grand livre par piéce

En cliquant sur Grand livre par piéce, lavue de Recherche (Vuel ) ci-dessous apparait
dans laguelle vous entrez un numero de compte et validez avec la touche Entrée du clavier

pour obtenir I'état (Vue 2)
Vuel
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SAISIE DES ECRITURES I

: ' JOURNAL I
CREER F11

DATE L NLIBELLE COMPTE

PIECE LIBELLE I DERMIER F4
‘; PRECEDENT F5

AIDE F1 |ENREGIBTRER F1I.'l| RECHERCHE F& | RETOURl

-
4 3

Vue?2
FREVISUALISER| | IMPRIMER F2| ~ RETOUR |
GRAHD LIVRE

journal date compte piece Libellé debit credit
1111 | [Client 3M |

journal date compte piece Libellé debit credit
0z 1G0T A0S 41111 z Wirgmen. 0

0z 160795 41114 z Wirzmian, 300 000

CUMUL DEBIT CUMUL CREDIT

{500 000 b
EOLDE DEEITEUR | Eooooo |

¢) Balance ( Mouvement-Ecritures)

Lorsque vous cliquez sur Balance (Mouvement- Ecriture) une vue de requéte apparait
(Vue 1).Vous entrez les criteres de votre choix et vous valider avec latouche Entrée la
Vue 2) apparait

Vuel
KEWUE I ED I
o111 DATE
17/07/98
Verseaent

10
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Vue?2
Etat 7 IMFRIMER RETOUR
COMPTE DEEIT CREDIT SOLDE
froTaux I 1 £50 000 1 B0 000 o
40111 Fournisseur K2R SO0000 ] 600000
41111 Client 3M 200000 0 300000
FYTT ¢ R = RANNNN _AAENNNN
Module SISCOA

Pour saisir votre plan comptable , lademarchea suivre est laméme . Seulement qie lasaisiea
lieu au niveau des tableau , brsque vous cliquez sur plan comptable la vue ci-dessous apparait
(vue 1) .De cette vue vous cliquez ensuite sur Tableaux la vue suivante apparait(vue 2)

PLAN

COMPTABLE

COMPTES | JOURNAUX | TABLEAUX |

Une fois que la vue 2 apparait vouscliquez sur Compte et vous obtenez la vue du menu
suivant.
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PLAH COMPTABLE SYSCOA
SAISIE DU PLAN COMPTABLE

EDITION DU PLAN COMPTABLE

LISTE DES COMPTES PAR SELECTION
LIGHES PAR COMPTES
De ce menu

vous pouvez consulter le plancomptable Syscoa il vous suffit aors decliquez sur Plan
Comptable Syscoa et vous obtenez le sous-menu suivant

Sous-menu

SAISIE DU PLAN COMPTABLE

LISTE DES CPTES PRINCIPAUX

RETOUR Al MENU PRINCIPAL

Des |’apparition de ce menu vouscliquez sur Saisie du Plan Comptableafin de visualiser le
plan comptablesyscoa dans la vue ci-dessous.

SAISIE DU PLAN COMPTABLE

Outil d'exploitation

CREER F1
CLASSE LIBELLE DE LA CLASSE
1 COMPTES DE RESSOURCES DURABLES PREMIER F2
COMPTE PR |[LIBELLE DU COMPTE PRINCIPAL DERNIER F3
10 CAPITAL
—
102 CAPITAL PAR DOTATION
SUNWANT F4
SUBDIVISION ||LIBELLE DE LA SUBDIVISIOH
1022 [Dotations complémentaires RECHERCHE Fb
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aprés consultation vous pouvez éditer le plan comptablesyscoa .Pour le faire vous cliquez sur
retour pour sortir de cette vue ; et danslavue qui s offre avous, cliquez sur Liste des
comptes principaux . Lavue de recherche ci-dessous apparait effectuez votre recherche et
validez avec latoucheEntrée du clavier vous abtenez alors |’ état .

_impRiMeR | meTouR |
PLAN COMPTABLE GENERAL DES ENTREPRISI

| CLASSE : 1
COMPTES DE RES50URCES DURABLES

10 CAPITAL
101 CARITAL SOCIAL

1011

1011 Capital sousert, non appel (1
1012

1012 Capital zousert, appel(, vers 0, non amorti
1013

1013 Capital zousert, appel(, vers 0, non amorti
1014

1014 Capital zousert, appel(), vers(, amarti

101%
101z Capital souscrit soumis O des conditons particulibres

102 CAFITAL FAR DOTATION

NB : Si vousvoulez imprimez tout le plan comptable Syscoa , validez avec la touche
Entrée du clavier sans effectuer derequete.
Liste du Plan ComptableSyscoa
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Aprés consultation du plan comptabl e syscoa vous saisissez votre plan comptable . Vous
revenez au menu suivant et vouscliquez sur Saisie du Plan Comptable

Lorsque vous cliquez sur Saisie du plan comptable vous avez la grille de saisie suivante . Vous
cliquez sur le bouton Cr éer et vous entrez les 4 chiffres du compte ; S'il existe, lelikellé
s affiche automatiquement Vous pouvez alors changer ce libellé par le votre. Si par compe le
likellé n’ existe pas, un message appaait .
NB : Vous ne pouvez pas saisir un compte deux fois

Grilledesaisie

OuTIL
D'EXPLOITATION

SAISIE DES COMPTES

COMPTE CREER F11 |

ol SUNVANTF6 |
LIBELLE

Fournisseur K2R PREMIER F¥ |

DERMIER F4

Goeorren |

Clcrenon * S AR

e OAUKILIARE | SUPRIMER F12_|

EMREGISTRER F10
RECHERCHEF8 |

RETOUR

Apr
eslasaisie du plan comptable , vouscliquez sur Retour afin de revenir au menu suivant :

PLAN COMPTABLE SYSCDA

SAISIE DU PLAN COMPTABLE

EDITION DU PLAN COMPTABLE

LISTE DES COMPTES PAR SELECTION

LIGHES PAR COMPTES

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

26


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

De ce menu vous pouvez imprimer la liste de tous vos comptes encliquant sur Edition du
plan comptable.

LISTE DES COMPTES —MPRMERES | _PREVISAlISER.

COMPTE LIBELLE RETOUR |

40111 Fournisseur K2R

40112 Fournisseur Production
41111 Client 3M

41112 Client Rotary

52111 Bangue SGECI

LTA N Caisse sigge

Aprés |la saisie des comptes vous passez vos ecritures et par la suite vous éditez le grand livre .
Lapossibilité vous est donnée d’ éditer uniquement gque les comptes mouvenentés ; airsi
lorsque vous cliquez sur le bouton Grand Livre, e message apparait

XLCOMPTA

CHOIX DU GRAND LIVRE E
PLAN f SITUATIONS
COMPTABL 1) Siiocmicsmoveneries SERIODIQUES
BROUILLARL 3L“"3E’“‘EF"i"-| Aide | OUTILS
RETOUR | QUITTER

CORTEX DEVELOPPEMENT ANNEE 0000 W

Comme exemple nous allonstraiter le cas des comptes mouvementés . D8 |’ apparition de ce
message cliquez sur le bouton G_/MVT et lavue suivante apparait (vue 1) ; vous cliquez
ensuite sur Grand Livre par compte/ Périodepour avoir lavue 2.


http://www.pdfmail.com

Ce document a été fabriqué par PDFmail (Copyright RTE Software)
http://www.pdfmail.com

SOAND | MDE DAD FOMNOTEE DEDINLE
GRAHD LIWVRE PAR COMPTES /PERIODE

RETDUR AU MENU PRINCIPAL

 memew

|z || cwmm

Si vous voulez imprimer vouscliquez sur Exécuter et |I'impression est lancée
automatiquement . Dans le cas contraire vous annulez encliquant sur le bouton
Annuler .

B-VIlI OUTILS

Le module Outil, module de maintenance permet d'effectuer les opérations d'importation, de
sauvegarde, d'initialisation,de passerelle de cl6ture et report & nouveaul.
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Vue menu outils

Jl. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [COMPTA APR:OUTILS]

ﬂ.' Fichier Edition “ue Creation Exploitation Fengtre 7

OUTILS

IMPORTATION| SAUVEGARDE | INITIALISATION|

RESTAURATIO

PASSERELLES‘

1
RETOUR AU MENU

1) Importation

Cliguez sur le bouton "IMPORTATION", un menu apparait.

De ce menu, vous avez la possibilité d'effectuer une importation et une exportation des
comptes au format de SAARI, CIEL ou autres données.

Cliguez sur les bouton correspondant al'action a effectuer et suivez les instructions.

VUE DU MENU IMPORT/EXPORT DES COMPTES

Jl. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [[MPCPT APR:MENU DES COMMANDES]

Q Fichier Edition “ue Création Ewploitation Fenstre 7 =1

IMPORT-FORMAT CIEL EXPORT-FORMAT CIEL
o AL EXPORT- FORMAT- SAARI

IMPORT- FORMAT- SAARI

IMPORT- FORMAT- AS400-36 | 1 OR1 FORMAT- AS400 3%

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

[€][Ervegistrement 1 |3 [Trouvé 1355 sur 1365 o o [Exploitation “[MENLI DES COMMANDE]
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PROCEDURE (IMPORT /EXPORT):

1/a- Pour une importation des comptes de SAARI de type texte (t.x.t), Cliquez sur le bouton
"LECT.-FORMAT-SAARI". Dans le menu qui apparait,

Cliquez sur "IMPORT PLAN SAARI", puis sur latouche "IMPORTER".

Vous pourrez consulter les comptes importés en cliquant sur le bouton "LECTURE PLAN
SAARI".

1/b- Pour une importation des comptes de SAARI de type (dbf), Cliquez sur le bouton
"IMPORT-FORMAT-SAARI", puis Cliquez sur latouche "IMPORTER".

1/c- Pour une exportation des comptes de CIEL, SAARI ou d'un AS400-36, Cliquez sur les
boutons correspondants, un message apparait, suivez lesinstructions du message et valider
avec latouche "ENTREE". Vous pourrez éditer ensuite la liste des comptes.

1/d- Pour importer les écritures de CIEL: Cliquez sur le bouton "IMPORT ECRITURES
CIEL", un message apparait, Cliquez sur "OK", puis Cliquez sur le bouton "IMPORTER".

1/e-Pour importer les écritures de SAARI, vous devez au préalable effectuer une lecture des
écritures: pour cela, Cliquez sur le bouton "LECTURE ECRITURES SAARI". Du menu qui
apparait, Cliquez sur le bouton "LECTURE DES ECRITURES SAARI", puis sur
"IMPORTER".

- Effectuez la sauvegarde des débits et des crédits des écritures importées encliquant sur le
bouton "TRAITEMENT DEBIT-CREDIT".

V/f-Pour importer les écritures de ASA00-36, vous devez au préealable effectuer une lecture des
écritures: pour cela:

Cliquez sur le bouton "ACT.1:LECTURE COBY S000-AS400". Du menu qui apparait,
Cliquez sur le bouton "ACT.2:LECTURE COBY S000-A 400", puis sur "IMPORTER".
Cliquez ensuite sur le bouton "ACT.3:MVT COBY S000-A 400" pour exporter les écritures
de AS400 vers EXLCOMPT.

Revenez au menuIlMPORT/EXPORT DES ECRITURES

Cliquez sur le bouton "ACT.4:IMPORT COBY S000-AS400" pour importer les écritures .
Ensuite, supprimez les écritures analytiques, pour cela, saisissez le type du compte analytique
et Cliquez sur le bouton "ANALYTIQUE..."

Supprimez les doublons al'aide du bouton "SUPPRESSION DES DOUBLONS"

Enfin, revenez au menulMPORT/EXPORT DES ECRITURES et Cliquez sur le bouton
"IMPORT ECRITURES SAARI", puisCliquez sur "IMPORTER".

2 Initialisation

Pour remettre a zéro toutes vos données, utilisez le bouton "INITIALISATION REMISE A
ZERO" aprés avoir cliquésur le bouton "INITIALISATION".
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3) Passerelles

Vous avez la possibilité importer les données d'un autre logiciel de gestion vers votre
comptabilité. la création du scripte d'importation est laisse aux soins des techniciens de lafirme
CORTEX DEVELOPPEMENT.

Pour utiliser un pont d'importation,

- Cliquez sur le bouton "PASSERELLES' du menu OUTILS et dans le menu qui apparait,
- Cliquez sur le bouton de la passerelle et Cliquez sur "IMPORTER".

pour I'édition voir les procédures d'édition des grands livres et autres.

4) Cloétures/ report a nouveau
Cliquez sur le bouton " Cléture et report anouveau " pour la cléture et I'ouverture du
deuxiéme exercice et suivez les recommandations.

Maisil vous est conseiller de suivre une formation technique au prés de votre revendeurs ou
faites vous assistées par un technicien agrée CORTEX DEVELOPPEMENT.
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