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A/MISE EN ROUTE

I- INSTALLATION
Pour I'installation de CD du programme, il faut:
1- insérer CD dans le lecteur de CD
2- Cliquez sur Démarrer de la barre de tache de Windows 95 ou 98
3- cliquez sur exécuter, dans la boite de dialogue qui apparait, tapez
D :\SETUP (Selon la lettre qui définie votre lecteur de CD)
4- cliquez sur "ok " Le programme d'installation s'exécute, suivez les

instructions cliquez sur " oui " pour la création d'un groupe de programme
procédure a la fin de I'installation.

II- LANCEMENT

Pour démarrer votre programme :

1 - Faire un double clique sur I’icdne Icortex pour ouvrir 1’application (sur le
bureau).

2- sélectionnez I’application dans la liste des programmes.

B/ FONCTIONNEMENT

1) Apres le démarrage du programme, la vue de présentation suivante s’affiche
Revenez a la vue de présentation pour ouvrir votre session.
Vous devez au préalable déterminer

- L’unité - ’application
- La société - ’'identifiant
- L’exercice - le mot de passe

EX : unité (C) ---- société (CX) ----- I’exercice (2007)



Licence accordée lubafrique ~
sélectionnez Funité c 3
sélectionnez la société b
2l sélectionnez rexercice 0000
7CORTEX ERP 2007 sélectionnez 'application ihydro
Erp Pour socicté de distribution hydrocarbures ot déries Mot de passe
Entrez votre code ID 1039

Lundi 23 Juillet 2007

Porlec mpuse  Smrvegamde 3 distmoe TR p i guE Fa Yolrs cor

Entrez votre mot de passe

Erp Pour société de distribution hydrocarbures et dérivées
hydrocarbure
Vendredi 10 Octobre 2008
crlicortex\Ib0000\ihydro

Hin de session

15:11:05.75

VPN 2933319

wos camineTs:
r e o= contact A

| Cortex_développemenf 1987...2007 :Solutions applicatives

A2 o & 20 L

|Exploitation

A Approach - [IcoRTEx... [12h|Gudel =

Pour confirmer votre choix d’application cliquer sur :
Choisir le Systeme d’exploitation approprié.

3) Saisir le mot de passe correcte dans cette fenétre pour

principal (donné par I’administrateur).

Cliquer sur ok pour valider

avoir acces au



I- PLAN COMPTABLE

) A propos de B

call me
conference
assistance
CORTEX DEVELOPPEMENT 84

LUBRFRIQUE 28/07/2007 10:11:24 57

= NOS SOLUTIONS SONT EVOLUITIVES : NOUS
Gestion comptable ATTENDOMNS YOS REMARGUES ; ELLES

SERONT TRATEES AVEC L PLUS GRANDE

ATTENTION DANS NOS PROCHAINES MISE 4

e 08 40 9000
nfo@b2bjot.com

Em,
inscription b2bj

aB

DATE SERVEUR|27/07/200
Implatation cu Systéme de date séré de;

B Sy S 2 S S S 2 ‘FATE boc |726/07/2OD7
o

Mg tions des shop mercrec O et jeud S P\rembre
Démarrage de la gestion des commandes (Snate) lund 13 et march 14 novembre 2008 Modifier date serveur

“encredi 15 septembre 2008 01:01
activation des SHORDS shpo0a et shop 2
lancar lstat das inventirs plriodicss st copia\ias V1 v02 st V03 vars zishop0S 00 ot shap 2

Suivi des commanges non destinées a la revente

Gestion commerciale
Bureau virtuel

en ligne b2biot.

ot des invertsires periodioues
remaroue:& chague fin difvertaire periodique spred\avoir sjuster (=5 stocks vous pouvez lancer e changemert de periode
Paur ecter I'stat des inventaires periodiaue vous dewag lancer Fctualisation des stocks en entrart la date du dernier invertaire et Is fin de la periods. =l

Ein de session

| 3
Trous 1 sur 1 Exploitation Lubstiique

Eruegistrement 1

B KONE NAMD " Mt approach - [lubafr '©Y Document - Micro,

user name 0000 [npplication Erp-lubatrique. alidité 311272010

Année o000l

R i COMPTA 1995.2003
1 COMPTA.B2B version 2003-2004

A |
Participez au forum icompta sur le site www.b2bjdt.com
pour vos formations écrire a formation@hbh2bjot.co
Pour vos mises a jour inscrivez vous au programme d'assistance en ligne en écrivant
a assistance@b2bjot.com
Pour un contact téléphonique écrire a info@b2bjot\-om nous vous communiquerons l'adresse du
partenaire cortex le plus proche de votre site

Gl o ry —

lubafrique

[3[Trouve 1 sur 1
]

[#] Envegistrement 1
s demarrer

Cliquez sur « Nouveau icompta 2005 »
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lubafrique UNITE €
User name 0000 soc b

Py —— -

Logiciel & Sobons Annge 0000 mois 12/31/10  AMMEE 0000

i COMPTA 2005-SCM

Plan compiable

Rapprochement byncaire et gestion de la trésorerie
Liasse fiscale syscoa)
Etats financiers
Gestion budgétaire
Déclarations fiscales
Paramétrages
Outils de maintenances
Assistance eNligne

assistance@b2bjot.com
www.bZbjot.com

Ein de session

eeeee 1 e L T
's demarrer € = @ > [ B KoNENA s [ thonB... com... | ) GUIDE DE ICOMP... R ) @O OF 1026

Cliquez sur le bouton « plan comptable »

A ce niveau vous avez la possibilité de :

- créer des comptes syscoa/parmec/cima/sgi
- créer des comptes analytiques

- créer des journaux

COMPTABLE

CREATION
DE COMPEES
SYSCOAIPARMI CIMAISGI

\
\ RETOUR

ANNEE 0000 |PERIODE

CREATION COMPTES

ANALYTIQUES ~JOURNAUX

CREATION DES |

lubafrique

| @ Enregistrement 1 Trouvé 1 surl
‘s demarrer € = ®

Eploitation Plan comptable

{icom... | GUIDE DE ic

R k@O @ 1028

Cliquer sur l'option « Création de comptes syscoa/parmec/cima/sgi » pour
accéder a son menu



a) Création de comptes SYSCOA/PARMEC/CIMA/SGI

La création des comptes syscoa/parmec/cima/sgi permet :

- La saisie du plan comptable

- L’édition du plan comptable

- D’avoir la liste des comptes par sélection
- D’avoir le plan comptable de référence

Ces étapes sont décrites ci-dessous :

M Irte | X | t ] o T ETEoE I EEEEEE

&3 Approach - [CPTsysco.apr:Plan comptable]

dition Vue Création Exploitation Fenétre 7
PLAN COMPTABLE GENERALE [Ty

PLAN ANALYTIQUE mm— -
JOURNAUX Societé lubafrique

Saisie du plan cgmptable
Edition du plan domptable
Liste des comptds par sélection

Création des par

Plan comptable [de référence

Application Erp-lubafrique |

Date début Date fin | |

| [®] Erregistrement 1 | (]| Trouwe 1 sur 1 | | | | E sploitafion - Plan comptable

15 demarrer 7 @ 7 [ W KONENAMOGO (G:) | (B 7hasl.-MasthenB... ), Approach-[CPTs.. | W GLIDE DE iCOMP...

Cliquer sur « saisie du plan comptable » pour accéder au formulaire de saisie du
plan comptable.



Saisie des comptes

ouTIL

D'EXPLOITATION
COMPTE 40111240 [ CREER F11
LIBELLE Fournisseurs . SUNAWT FE

PREMIER F7

DERNIER F4

PRECEDENT F5
(QDEBITEUR
Openerar __suprimenriz_ |

OCREDITEUR
OAUXILIAIRE RECHERCHE F8

OMIXTE
RETOUR

Cliquez pour obter [ Trouvé 2798 sur 2798 Eplaitation Saisie des comptes

‘% déemarrer € ~ @ 7 | 8% KOMENAMOGED (i) [@ #task - Maxthon Bro... A Approach- [CPTsys... | DN GUIDE DE ICGMPT...

Utiliser I’outil d’exploitation pour exploiter la saisie des comptes.

Sélectionner le type de solde pour le compte donné.
Apres la saisie de vos comptes vous obtenez la liste de tout le plan comptable en
cliquant sur le bouton Edition du Plan Comptable. (vue ci-apres)

@] Fichier Edition wue Création Exploitation Fenstre 7
Liste des comptes Tnpmniznrs | _preveaiisea |
Compte Libellé LT
10
1010
1011
10110 000
1013
1012
1018
1021
1022
1028
1030
10m
1042
1043
1047
1048
1081
1052
1083
1054
1058
1061
1062
1090
1110
1120
143
1133
1138
1431 -
[&]|Page 1 it imprListe des comptes
Al Approach - [CPTsys... | B GUIDE DE ICOMPT... &) k@D 10:34

Vous pourrez également sélectionner un groupe de comptes dont vous avez
besoin. Pour le faire, Cliquez sur Liste des Comptes par Sélection. Dans la
vue qui apparait, vous saisissez par exemple le compte commencant par 4 et
vous tapez sur la touche Entrée du clavier. Vous obtenez la liste des comptes de
la classe 4. Vous pouvez toujours pousser votre sélection en saisissant le premier
numéro de compte, taper trois points (...) puis le dernier numéro de compte puis

valider en tapant sur la touche « Entrée » du clavier.



Liste des comptes Lelpmalen 7 PnEviEAl s

Compte Libené EERETS

30 111 203 Cabinet Milou (Assurance)
a0 114612 Karety

a7 125 000 Regul Perequation Transport
70 111 000 Station Vente A Crédit

70111 100 Gasoil Vente Station

70 111 200 Super Vente Station

0117 30w Ppetrole vente station

70 111 100 Lubrifiant Vente Station

70 111 500 Accessoire Wente Station

16 518 025 Caution Diabaté Ibrahim
1117 027 Coulibaly Z. (A G ERC 1)

A0 114 706 Edicom

a0 114707 Phoenix Marketing

a0 117 010 Sopadi

au 117 w11 mterpro

a0 117 012 Pratina

a0 117 013 Prosuma

a0 114 708 i

401 213 Fournisseurs - Groupe

(€] Page 1 Trouws 19 sur 2733
‘2 démarrer.

percu avant imprl Liste des comptes =

Vous obtenez I'intervalle de comptes demandés.

Cliquer sur « le plan comptable de référence » pour entrer dans son menu

@] Fichisr Edition  Yue Création Explokation Fenétre 7

SAISIE CLASSES NIVEAU 2
SAISIE CLASSES NIVEAU 3
SAISIE CLASSES NIVEAU 4

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

|Exploitation ENU PLAN COMPT

# demarrer P ... | @A GUIDE DE

Sélectionner chaque option pour I’utiliser en cliquant sur un bouton



H | Outil d’exploitation

CLASSE
[COMPTES DE RESSOURCES DURABLES PREMIER F2

DERNIER F3

SOUS_CPTE | [LIBELLE DU SOUS_-COMPTE BECCEUEWIRES
102 ICAPITAL PAR DOTATION
SUIVANT F4

SUBDIVISION |[LIBELLE DE LA SUBDIVISION T o |
ey RECHERCHE Fé

=

Cliquer sur « Retour » pour revenir au menu principal

b) Création de journaux

Pour créer un journal cliquer sur le bouton « créatign des journaux »

COMPTABLE

CREATION DES |

CREATION
DE COMPTES
SYSCOAIPARMECICIMAISGI

CREATION COMPTES
ANALYTIQUES

JOURN.,

RETOUR
lubafrique ANNEE 0000 |PERIODE

Pour la saisie des journaux, vous cliquez sur le bouton Plan Comptable et
ensuite sur le bouton Journaux. Le menu ci-dessous apparait.



N Exploitation

D[

Erp-lubafrique
0000
lubafrigue

SAISIE DES JOURNAUX

RETOUR AU MENU PRINCIPAL

+2 demarrer & = @ 7| S 2skpe.Tak.. v 8 Approach-[c...

¥ [ @ GUIDE icoMPTA ) plan comptabl.. R & @@ 1275

Saisie des journaux
Dans ce menu, vous cliquez sur Saisie des Journaux afin d’accéder a la vue
suivante - Comme exemple nous allons saisir deux types de journaux :
- Le journal Banque Sans Contrepartie
- Le journal Caisse _Avec Contrepartie

NB : Vous étes tenu de préciser si vous voulez ou non une contrepartie pour
chaque type de journal.

R:SAISIE DES JOURNAUX]

n tue xp e 7
ELE R @ xR e

OUTIL

SAISIE DES JOURNAUX | AL T
CREER

[CONTRE PARTIE | @oul —_—
CODE AUTOMATIGUE Omon SUIVANT
& PREMIER

JOURNAL COMPTEUR ——— i

CAISSE SIEGE 4802 PRECEDENT i

T —y— __ oemwer |
57110010 :

[WOUS DEVEZ CREER UM JOURNAL REPORT A ENREGISTRER
NOUVEAU AVEC LE CODE RN R ECEHE |
[vOUS DEVEZ CREER UN JOURNAL CAISSE RETOUR

lswvEC LE cCODEJC —

72 démarrer © = @ 7 [ ®ookpeTok. - 4 Approsch-[C.. | (2 Maxthon.. < | B GUIDEICOMPTA | G plancomptabl.. R & @@L 1227

Le menu ci-dessus nous permet de faire la saisie des journaux et d’avoir
également la liste des journaux.



Cliquer sur le bouton « Retour » pour revenir au menu principal, sélectionner
« liste des journaux » pour accéder a cette vue.

G Approach - [CPTRNAUX. APR:LISTE DES JOURNAUX] E3
@] MENU - a8 x

= sz
R =T = LR A
LISTE DES JOURNAUX RETOUR |  WMPRIWER PREVISALISER

CODE  JOURHAL COMPTE ASSOCIE LIBELLE

03 CAISSE SEGE SFI0010

04 BANGLE 5211

s oD

RN RAN

o1 AcHAT

02 VENTE

o7 BaciSEcE 52110003

PA PaE

TR TRANSPORT PRODUIT

B Baci B 52110001

O CAISSENVESTIS 7110001

05 SGBCICOMMERCE 52110002
IMMOBILISATION 2110003

08 CHEGUES s130

03 Bank Of Africa 52110004

10 Benoue © oA A 52110005

11 SGBCIFERKE 52110008

W VENTE

ac

12 VERSUS BANK 52110007

13 VERSUS BANKBIS 52110008

14 EFFET a2

15 GOMPENSATION 56810000

16 OMMFRLANCE 52110009

20 cassE2 7110020

cc  Ceisse Commerciale 7110030

o coBAcl 52110010

co  coorEc 52110012

e cecP 52110013

S8 SGBCIDE 628 52110014

Ce menu permet de visualiser ou d’imprimer la liste des journaux saisis.

Utiliser le bouton « Retour » pour revenir au menu principal

II-BROUILLARDS DE SAISIE

Dans cette partie, vous passez toutes vos écritures. En cliquant sur le bouton
Brouillards: (Suivez les étapes)

= x

conference
assistance
'CCATEX DEYELOPPEMENT 34

NOS CONTACTS :

) A propos de

LUBRFRI 28/07/2007 10:11:24 57 s N
. NOS SOLUTIONS SONT EVOLUTIVES : NoUS Conférence
Gestion comptable ATTENDOMS VS REMARQUES ; ELLES Skype jot
SERONT TRAITEES AVEC LA PLUS GRANDE 465 809
-~ - ATTENTION DANS NOS PROCHAINES MISE A s loalanianco)
Suivi des commaides non destinées a la revente @b2bjot.com

inscription b2bj

3B

Gestion commerciale
Bureau virtuel

en ligne j www.b2bjot.
Meves DATE SERVEUR[27/07/200
Implstation du systéme de date géré\depuis le serveur informatique :jeudi 2 et vendredi 3 novembre 2008 =
i (o St Mt Tt o\l 7 v Sees ﬁnng poc[2670772007
Ficration ces snop ‘mercre B st jeudka noverere 3008
B e la Ao e ook Cashoess 13 ot mardi 14 novembre 2008 R i e

‘eneredi 15 septembre 2008 01:01
activation des shopOs shRoDS et shop! 2

lancer l'etat des invertaires pliriodiques et Xopier les v01 v02 et w03 vers = shop(S 05 et shopl 2

Etat des inventaires periodigues
remardue:2. chacue fin dinvertsire periodique\apres svoir siuster es Stocks vous pouvez lancer ls changemert de periods
Paur editer etat des inventaires periadique vouX, devez lancer Mactuslisation des stacks en entrant Ia date du dernier inventsire et Ia fin de la periode. -

Fin de session

<
[€] Enregistriement 1| [3] Trouvé 1 sur 1 Exploitation Lubafrique.

démarrer OnE 1A @ 7tssk - maxthon 5. Approach - [ubafr... | 2H Bac o & @0 C @l w2

Cliquer sur « gestion comptable »



T i COMPTA 1995.2003
1 COMPTA.B2B version 2003-2004

A |

|Participez au forum icompta sur le site www.b2bljot.com

pour vos formations écrire a formation@b2bjot.cbm

Pour vos mises a jour inscrivez vous au programine d'assistance en ligne en écrivant

a assistance@b2bjot.com

Pour un contact téléphonique écrire a info@b2bjoj.com nous vous communiquerons l'adresse du
partenaire cortex le plus proche de votre site

.
lubafrique

Date

ANNEE 0000

| B[ Trouve 1 sur

= & > e

rregistrement 1

= demarrer €

Exploitatibn

[Versions icompta

Maxthon B, A, Approach - [ICOM. .. Tl GUIDE DE

@O ML 10:2s

Edition Vue Création Ex; Fendtre 7

e &0 - o RIELEEAL I

=T
e,

lubatrique UNITE €
User name 0000 soc b

Py —— -
Logiciet & Sotugons Année 0000 mois 1231710 ANNEE 0000

iCOMPTA 2005-SCM
Plan comptable
Brouillards de saisie
Grands livres ; jBynaux et balances
Lettrage des compiks
Rapprochement banchjre et gestion de |a trésorerie
Liasse fiscale syscoa
Etats financiers
Gestion budgétaire
Déclarations fiscales
Paramétrages
Outils de maintenances
Assistance en ligne

assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session

niegistrement 1| B Trouvé 1 sur 1 | | \ icompta 2005 Som

'y demarrer S oM 3 “\taxthon B... A Approach - [1COM T GUIDE O € k@O O

Cliquez sur le bouton « brouillards de saisie »
Le brouillard de saisie vous permet de faire:

-La saisie du brouillard

-La saisie avis de débit et avis de crédit
-La saisie des achats

-La saisie des ventes



] Fichier Edition Exploitation HEES
e —
aef e &l s Ly : N
B
vt o e i
Lagidiel o Sotutions Année Mais
i COMPTA 2005-SCM
Brouillards de saisie
Brouiliards de saisie
brouillard
is de debit et avis de credit
des achats
des ventes
Menu
Assistance en ligne
assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com
Fin de session
|

Trouve 1 surl | | |- |Exploitation [Menu saisic =

‘s démarrer

En cliquant ici’on obtient :

I Fichier
=l )

Exploitation Fenstre 7

P R B L 3~

User name
Andic Informn que -
Logiciel & Sotusons Année Mois

i COMPTA 2005-SCM

Brouillards de saisie
Brouillards de saisie

ard

Saisie du bro

Saisie avis de debit et avis de credit

ermander le mat de passe & wotre administrateur ACCES ILLIMITE-ACCES CREATION

o1
MODIFICATION-ACCES WaLIDATION DES PIECES

conTIMEUR]  ARRETER | Aide

Assistance en ligne
b2bjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session

[€]/Erwegistiement 1|31 Trouwe 1 sur 1 | | || ‘Macro Exploitation) Menu saisie it

“s demarrer

Cliquer sur « continuer » pour passer a 1’étape suivante



Fichier Edition Vue Créstion Exploitation Fenstre =

L L A G e - R

| 101 de passe B3
Ertrez le mot de passe du fichier Approsch
] P
f aide
@
egistrements | 3] || || |Exploitation - |S aisie des pidces -

% 2 skypd. Take. = 8 Approach-[5... | @2 Maxthon - [ &= sumeicomPra | G brovilards de ...

=N e I

|

Comptabilité Hal Configuration/parameétrag

human access language

syscoa /transactionnelle
Mogmcntion Soumnous compts

| |

botoh| s | i
RETOUR AU MEND PRINCIPAL RETOLIS 51 NEND PRISCIPAL
LUBAFRIQUE |

DERNIER NUMER® DE BATCH
58603

DATE SERVEUR OL DATE DE SAISIE
ZF AT 72007

DATE DOC OU DATE PICE
26A77 2007

MOS SOLUTIONS SONT EVOLUTIVES : NOUS ATTENDONS YOS REMARQUES ;
ELLES SERONT TRAITEES AVEC LA PLUS GRANDE ATTENTION DANS MOS
PROCHAINES MISE A JOURS

Impintation du systéme de dets gere depuis ls ssoear informatique Jeudi Z st ii
wandredi 3 nowsmbre

pesiion des sincikes gestoc Sundi 6 =2 mandi 7 nowvs mbre 2106

Migration des shop :mercredi £ st jaudi 9 nowvsmbs 2006

Démamage de lo gestion des commondes (achotd Jundi 13 et mardl 14 novemnbre

[MEN

Dans cette partie, vous passez toutes vos écritures. En cliquant sur le bouton
Brouillards la vue ci-dessus apparait.



a) Création du batch (grille de Saisie)

Pour passez vos écritures cliquez sur Création ; dans la vue qui apparait, vous
sélectionnez le journal pour lequel vous voulez passez vos écritures et ensuite

cliquez sur Continuer :

EX 1 : Nous allons passez les écritures du Journal Banque

Selectionner le journal

continuer | retour |

LUBAFRIGUE

- Sélectionnez le journal dans la liste déroulante en cliquant sur la petite fleche.

- Cliquez sur le bouton «continuer» pour la suite de la création du brouillard ou
cliquez sur «retour» pour annuler cette opération. Pour notre part nous allons
continuer en choisissant le Journal Banque. C’est sur la page qui apparait

qu’on passe les écritures comptables.

Batch: 56604 “ T users] [ Piecesn[Ii LUBAFRIQUE

[ Soem sometal],

compte [ contreparie 5211 [S]anasticue  [=]
inons ibeé Bangue X nbens

Jour debit credit ]
|

[ 1] 1 I §
ié Libelie DATE VALEUR

: Treee " :
[[oave | [compre][Leeiie][prece || tweiie ][ cous [ beer [ creow | [ crrerarte |

NBOM =N~

DIFFERENCE | | TOTALDEBIT || TOTAL CREDIT
o o o

transaction Comptabilité hal ]

oetie
Tt AT —
T T Tva neii__§ —_—

Lorsque vous avez fini de saisir les écritures de la piece et que vous voulez saisir
les écritures d’une nouvelle piece de la banque, vous cliquez sur Nouvelle Piece

de la grille de saisie.



NB: Nous allons passer les écritures du Journal Caisse (Les étapes sont
identiques a celle de la banque).

R LW -~ ST - R

Sélectionner le journal
R - |

continuer |

retour |

LUBAFRIQUE

Pour équilibrer la piece, cliquez sur « Contre Partie ». La vue ci-dessous

apparait. Vous cliquez ensuite sur l'indication de cette vue et vous obtenez la
piece avec sa contre partie.

& m -
e

2
| - g EL R L I A Gl -

dep. @
compte [E] contreprtic 5211 [o] enabtiaue  [] eo
tbené liben Banque X libene
Jour asbit credi iy
[ 1L 1 I 1 ¥
Picee Libone DATE vaLEUR
[ I | §

[[oaTE | [Compre][LeLie][piece || timeiie || ceus [ been ][ creom ||| cireparE |

DIFFERENCE | | TOTAL DEBIT || TOTAL CREDIT
o 0 o

Q

S

transaction Comptabilité hal

libelle

Montant ttc

— '
AaCC T S T | —T—
| @ |Ereistrement 1 |31 Trouvé 1 sur 22642

74 demairer

Vous avez la possibilité d’apporter des modifications quant a la contre partie si
vous estimez qu’elle devrait étre faite sur un compte de votre choix.



b) Consultation

Apres avoir passé toutes vos écritures, la possibilité vous est donnée de les
consulter toutes et si possible d’y apporter des modifications si nécessaire. Pour
le faire, cliquez sur le bouton Consultation, la vue ci-dessous apparait dans
laquelle vous recherchez le numéro de batch et vous validez ensuite avec la
touche Entrée du clavier.

@ F rYTRE e
SRl =AY T IR NI =~ e S e e il
Comptabilité Hal Configuration/parameéetrage

human access language
syscoa ftransactionnelle
Mogimemson

| Ediion I

Valldauon b! mvves|
RETOUR AUNENU PRINCIPAL |
N

MOS SOLUTIONS SONT EVOL! -
ELLES SERONT TRAITEES AVEC NA PLUS GRANDE ATTENTION DANS NOS
PROCHAINES MISE A JOURS

Implatation du sysi6mo do date A6ré dppuls lo sorvour informatique sjoudi Z ot _{
e
a ol postoct HJundl & ot mirdl ¥ novembro 2006

)
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1<|CONSULTATION DES PIECES

[ cssabos Microso.

Faites la consultation en faisant des requétes (remplir les champs)
Puis valider avec la touche « entrée » du clavier



Nous obtenons cette vue apres une requéte

COMSII TATION DFS PIECES |
N°DE BATCH [Bliteieis]

Cwannrr DErCRENLE 1018 DEBI_ TOTAL CREDIT
© NON VALIDER  — 4 645 u0y|

LI TDuD | brbiT CREDIT ]| CTREPARTEE |

¢) Modification

S’il n’y a pas de modification a apporter, cliquez sur le bouton «Retour» pour
fermer cette vue .Si par contre vous voulez apporter des modifications, cliquez
sur le bouton «Modification» ; la vue ci-dessous apparait dans laquelle vous
apportez vos modifications.

Comptabilité Hal Configuration/paramétrage
human access language
syscoa firansactionnelle
Crsation Mndsncatipn | s aue | compm |
__Consuhaton | Edition| anakytique
Validztion batch| | | |
AETOUR AU MRy PrIvCIPAL\| TR A sEAn pRcPal |
X

Cliquer sur le bouton « modification » pour obtenir la vue suivante
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S =< <<= > 5 &k 2L T i @€

ENTRER LE N°DE BATCH REEET AU

aprés votre séloction taper sur entror pour confimer

& -4 T Zew e ] 2N e

0N DES PIECES NON VALIDEES
Cpto directour  DATE SAISE paTE PIECE
[EEE [ I Il |
N°DE BATCH [ERXETS
D VALIGEE DIFFERENCE  TOTAL DEBIT  TOTAL CREDIT
© Now vaLIDER
DATE PIECE |[Tate sasie ] [ compte || umewte | [Trece | [ LIBELLE [ceve DEBIT CREDIT__| [CTRE-PARTEE |
Bniz00r ateeto = o Sl e — [ _eaom
v

Enregistrez Retour

@k meastiement 1 [P Irouve 1 s 22644 Evplotation MUDIFILATIUN HIELE S
) nose 2.5 co 3

7 démarrer B

Apres toutes modifications, vous enregistrez la piece en cliquant sur le bouton
«Enregistrer» Si vous étes slir que vous n’apporterez plus de modifications a la
picce, vous cliquez sur «Retour» afin de revenir a la vue de la consultation
ensuite sur «Validation».

NB : Toute picce validée ne peut plus étre modifiée



d) Edition

Ici, la possibilité vous est donnée d’imprimer le brouillard en fonction du critere
de votre choix. Ainsi en cliquant sur Edition, vous obtenez la vue suivante :

me 2 | Boreses 1 G rrere e Proree e e

S L U NSt ol - R

| Edison | | |

NOS SOLUTIONS SONT EVOL S : NOUS ATTENDOMNS VOS REWARQUES ;
ELLES SEROMT' ES AVEC LA PLUS GRANDE ATTENTION DANS NOS
PROCHAINES MISE A JOURS

Implatotion du seiéme de dofe géré depuls le serveur informatique Jeud 2 ot i‘
b

B mbre ZD06
de Ia pestion des|commondes (achats) lundi 13 st mardl 15 novembre

EF WIS e

Apres avoir entré le N° de batch ou la date, validez avec la touche Entrée du
clavier; vous obtenez la vue ci-dessous

5%
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IHI-GRAND LIVRES; journaux et balances

Retour au menu principal, suivre les étapes pour utiliser cette option

ubafrique]
_ = x

] A propes de
call me

assistance

"CORTEX DEVELOPPEMENT 54
NOS CONTACTS :

LUBRFRI 28/07/2007 >m>
MOS SOLUTIONS SONT EVOLUTIVES | NOUS

ATTENDOMS ¥OS REMARGLES ; ELLES
FONT TRAITEES AWEC | 8 Pl | IS GRANDE

Gestion comptab

Sema 2T

ATTEMTION DANS NOS PROCHAINES MISE
LouRs

Suivi des commandes non destinées a la revente

inscription b2bj4

s

b2bijot.
DATE SERVEUR[Z7/07/200
i | SerweLE Informeticue jeodi 2 &t vendred 3 novembre 2006 ATE DoC [FEA0TFZ007

Grdi 7 nowembre 2006
Lodifier date serveur

Gestion commerciale
Bureau virtuel

en ligne

News
Migration des shop imerersdl S ot joud -
Démarrage de |2 gestion des commands\(achats)

Wendredi 15 septembre 2006 01:01
activation des shopOB shpoDs et shopt 2
et o

undi 13 et mardi 14 novembre 2006

ier les w01 VD2 et ¥03 vers =shopOS 08 et shopl 2

lancer letst des inventaires pURodiGUes

des inventairss periodiques
remargue & chague fin dinventsire periodique Jores svoir sjuster les Stocks vous pouvez lancer le changemert de periode
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de session
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[Application alidite
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i COMPTA 1995.2003
i COVMPTA. B2B version 2003-2004

Participez au forum icompta sur le site www.b®bjot.com

pour vos formations écrire a formation@b2bjot.com
Pour vos mises a jour inscrivez vous au programme d'assistance en ligne en écrivant

a assistance@b2bjot.com
Pour un contact téléphonique écrire a info@b2pjot.com nous vous communiquerons l'adresse du

partenaire cortex le plus proche de votre site

NHEESN000

lubafrique

Wersions icompta

A, Approach

1Evploitation

[ Trouve 1 sur 1
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Cliquez sur « Nouveau i compta 2005 »



@) Fichier Ediion Yue Création Exploitation Fendtre 7

O &l s L Bt S 2

m luba;

e UNITE C
User name 0000 soc b
“sdic Infevrna aqse -
Année 0000 wois 12/31/10 ANMEE 0000

ogiciel d Sotusons
i COMPTA 2005-SCM

Plan comptable

Brouillards de saisie

Grands livres ; journaux et balances

Lettrage des c®ptes

Rapprochement byncaire et gestion de la trésorerie

Liasse fiscale syscoa

Etats finan

s
Gestion budgétaire
ns fiscales

Déclara
Paramétrages
Outils de maintenances

Assistance en Ngne

assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Ein de session

| Enregistrement 1| [ Trouvé 1 sur 1 Il | | [Exploitation  ~licompta 2005 -Som

72 demarrer. I GUIDE DE ic

Fengtre 7

o e ]2 E N e e

Exploitation
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User name

Assdie Informna sque

Zogidiel & Sclutions Annge mois
OMPTA 2005-5CM
Grands livres ; journaux et balances e =
Grands liyres
journai
Balance

Passerdlles-applications

Retour
Assistance en ligne
assistance@b2bjot.com
www.h2bjot.com
FEin de session
(€][Envegistrement 1| )| Trouvé 2799 sur 2733 | | | |Exploitation grand livre journaus et balances - Microsoft wiord Bl
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Cliquez sur « grands livres »



a) Grand Livre Général

Apres consultation de vos écritures, vous pouvez éditer le grand livre général en
cliquant sur Grand Livre Général.

User name

Anadis Bnfovma dque ;
Logidiel & Solutions Annee Mois

i COMPTA 2005-SCAT

Grands livres ; journaux et balances R T R T
Grands livres Grand fivre
Grang livre général
Grand livre par compte
Retour Mvis|clients stations

Consilltation des écritures
Grand livre général-compressé
Grandl|livre par compte compréss
Assistance en ligne Retour
assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session
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Vous obtenez ainsi 1’état ci-dessus :



b) Grand livre par compte

Cliquer sur « Grand livre par compte »

R:Menu grand livre]
Création  Exploitation  Fenstre 7

| o3 L s |2l Z w2
e i e

Logidiel & Solutions Année Mois
i COMPTA 2005-SCAT

User name

Grands livres ; journaux et balances G- livres : jx et balances
Grands livres Grand livre

Grand livre\général

Grand livre har compte

Retour Mvts clients stations

Consultation des écritures

Grand livre général-compressé

Grand livre par compte compréss
Assistance en ligne Retour

assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session

Enregictrement 1 |[B]/Trouvs 2733 sur 2733 || I |Exploitation “[Menu grand livie
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User name
T —— B,
Logiciel & Selusions Année Mois

i COMPTA 2005-SCAT

Grands livres ; journaux et balances G- livres : jx et balances
Grands livres Grand livre
Grand livre général

GRAND LIVRE PAR COMPTE

1) Pour obtenir ls grand livie dun compte. cliquez sur le champ *'compte’” st sélectionnez le compte
aQui vous interesse dans la liste deroulants. puis cliquez sur 0K

o |[m=]

Assistance en ligne Retour
assistance@hzbjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session

Enregictrement 1 | (][ Trouvs 2733 sur 2733 | ] |Maero Explaitation Menu grand livie
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Lire le message de cette boite de dialogue et cliquer sur ok pour continuer



Pour éditer le grand livre par compte, cliquez sur le bouton Grand Livre par
Compte; vous obtenez une premicre vue; Cliquez sur Compte une liste
déroulante apparait, sélectionnez le compte de votre choix et validez avec la
touche Entrée du clavier, vous avez alors 1’état.

Wue  Création  Exploitation :
= <> < <= >3 2 & *x 2[... 8 !|if @«

CONSULTATION I paxpihbon

LETTRAGE = 1 pour letirées et <>1 pour non lettrées I RECHERCHE F9

| sourmaL ] SUMAMT F5__|
I COMPTE LIBELLE COMPTE PREMIER FF I

PRECEDEMNT £5
PIECE LIBELLE DERMIER Fi)

DEBIT CREDIT BATCH RETOUR

RAPPROCHEMENT=1 et <>1 pour non rapproché
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Approach - [balcomp APR: grdlivre]

A
1) Fichier Edtion Vue Création Explaitation Fengtie 7

=Rl R it = I I L I T 5

MOUVEMENT CLIENTS STATIONS =i o
[station ]
L] fole|forrs | periess ] [OEe =a ] fream == ]
v a7 70110001 S33I04FACT KU1 19 Faot : 14610/ ASUPER SANS 1 500 600 Ipeaoie0
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271007 7110200 SBMUFACT HUI9B54 sULE FH * 14584114084 FESF 0560 20107 257
a0 57119200 SIDA/FACT HE14678 A\ /CE FIN® 14a78A4GTS /ESP B ra 810 107
a0 7119200 S3008/FACT HE14609  AUCE FIN® 14854014854 /ESP 1se0 80 18028 524
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v ermor 70110001 34078/ ACT Ho14880L Fact : 14080/ /SUPER SANS ires0itad 2059 194
antzzoon 57119200 SI0BTFACT HE1418 A\ CE FIN® 1401611418 /ESP £ B
antzzoon 57119200 SIBBFACT HE14B47  a\CE FIN® 14047 14347 /ESP 7 20301 207
a0 7110200 206BI/FACT NO14878  SOLOE FN* 14875114578 fES 20385 EXLE
ant ey £711070n 2RI ArT NEaARA o e e - 1 aaen 27 533 004 =
B Trouwé 1022 sur 101603 85%  Apergu avant impr grdivre
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NB : L’utilisation du menu Mvt client station est identique au menu Grand
livre par compte.



¢) Consultation des écritures
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Zogiciel &b Solusions Année Mois
i COMPTA 2005-SCM

User name

Grands livres ; journaux et balances G- livres : jx et balances
Grands livres Grand livre

Grand livre général
Grand livre par compte
Retour Muts clients stations

Consultation des écritures

Assistance en ligne Retokr
assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Fin de session
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En cliquant sur le bouton consultation des écritures, on obtient cette vue ci-
dessous.

<> < <= >>=| 2 &% 2 ...8 !|if @«

ouriL
CONSULTATION I DeE L DI TIoN
FETTRAGE — 1 pourfotrees o <=1 pour non tetee_y e Tl
§ Eureies i

—— CORDTE LIBELLE COMPTE

PIECE LIBELLE

DEBIT CREDIT BATCH RETOUR

RAPPROCHEMENT-1 et <>1 pour non rapproché

=1

ouvé 107437 sur 107437 ||
> [ @ aboutiblank - Ma.

Pour la consultation de vos écritures, vous cliquez sur le bouton Recherche et
vous sélectionnez un critere de votre choix puis valider. On obtient la vue ci-
dessus.



d) Journaux

@) Fichier Edition ¥ue Création Exploitation Fendtre 7 5 x
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Logiciel & Selusions Année Mais

i COMPTA 2005-SCM

Grands livres ; journaux et balances Grands livres : ji et

Grands livres

Passere\les-applications

Retour

Assistance en ligne
assistance@h2bjot.com
www.b2bjot.com

Ein de session
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User name
Asedie Informs s !
Eogiciel @ Sotudons Annse Mais

i COMPTA 2005-SCM

Grands livres ; journaux et balances G- livres : jx et balances

journaux

Retour tions des journaux par mois

Retour

Assistance en ligne
assistance@b2bjot.com
-bZbjot.com

FEin de session
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Vous pouvez alors faire :
-I’édition des journaux
-I’édition des journaux par mois



Edition des journaux

Pour la consultation de vos écritures, vous cliquez sur I’édition des journaux;
puis sur le bouton Recherche et vous sélectionnez un critere de votre choix

= ,,~a§;§‘.§.~>‘=<>‘<<=>>:,&*?_"@ljf@«

CONSULTATION | e ey

LETTRAGE = 1 pour lettrées et <>1 pour non lettrées I RECHERCHE £8

Jj sournar ] sunvArres |
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PIECE LIBELLE DERJIER Fil

DEBIT CREDIT BATCH RETOUR

RAPPROCHEMENT=1 et <>1 pour non rapproché
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O07D172007 FACT NF14G7 41119200 AVCE FINF 1487714877 ESPECE 1388361
O7DN7007 FACT NU1455 41119200 AVCE FIN" 198531 4683 ESPECE Tes050
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Edition des journaux par mois

En cliquant sur le bouton Edition des Journaux par mois, puis sur le bouton
Recherche et vous sélectionnez un critere de votre choix, la vue ci-dessous
apparait. Et validez ensuite avec la touche Entrée du clavier. Vous obtenez I’état
des journaux par mois.

@] Fichier Edition  Y¥us Création Exploitation Fengtre 7 - x
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R F3 |_RETOUR | Journal par mois
LIBPIECE COMPTE LIBELLE DEBIT CREDIT PIECE
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=

[ Trouwe 12 sur 107437
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e) La balance

Le menu balance nous donne les options ci-dessous a exploiter :

Grands livres ; journaux et balances ires i et Baloncas
Balance Batance
Retour Balance 6c format sysohada
Balance 4c
balance agées
Balance 6c par période
balance analytique
e nr Slar iy e Balance par période /compte et par
assistance@bzhbjot.com Blgcs
www.b2bjot.com Balnca AT
Fin de session Balance générale 4c

Situation client station

Balance par compte

balance générale comptréssé
par compte présse

Retour

(& [Erregistrement 1 |EB)| Trouve 2799 sur 2793 |E spioitation Menu balance

% 2 Sipe. Takeade.. = 4 Approach - [balcomp... FR R B @0 1355

Ici la possibilité vous est donnée d’éditer la balance par le modele de votre
choix. Ainsi en cliquant sur le bouton Balance la vue ci-dessus apparatt :



Balance a 6 colonnes format SYSOHADA

En cliquant sur le bouton Balance a six colonnes le menu ci-dessous apparait

Grands livies : journaux et balances FEE T e e b TS
Balance Estance
Rotour Balanco 6c format sysohada

_Balance 4c

| B Lt conbonie s APRES CETTE BALANCE VOUS POLVEZ LANCER LA LIASSE FISCALE MEA

Assistance en ligne
assistance@h2biot.com
. b2biot.com

Etn de session

T TIT T e |

Ervsgiousment 1
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Sur la nouvelle vue qui apparait entrer le titre de la balance et faire le choix de
sa requéte. Exemple cliquer sur « sélection de la période »



Trattsment de Ia balonce pérodigus |

FERMER |

| IF reegistrement 1| Trouvé 120 s 120 | | | | [Farinitatinn |SFNFRATIAN RAIANCE
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Remplir le champs demandé puis cliquer sur le bouton « traitement de la balance
périodique ».ou sur « fermer » pour revenir au menu précédant.

COMPTE o 41 pour lance stent
[

DATE ex01/01/2005...31 1062005
[o170672008...31 /07 72007

ANALYTIGUE

F\Adobe Reade... [ DN 7CORTERIC.. | A Approach-[.. @ Jas 30

Remplir les différents champs concernés et valider par la touche « ok » du
clavier.
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Vous pouvez consulter ou imprimer cet état qui se présente sur cette vue.

La balance a 4 colonnes

En cliquant sur le bouton Balance a quatre colonnes le menu ci-dessous
apparait
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Pour I’édition de la balance, cliquez sur « Balance général » vous obtenez 1’état
ci-dessous
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Vous pouvez consulter ou imprimer cet état ou retourner au menu précédant.

La balance par compte

Pour utiliser le menu « balance par compte »
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Vous cliquez sur le bouton Balance par compte



Valider par ok pour aller a I’étape suivante
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Entrez le numéro du compte, le libellé et validez avec la touche Entrée du
clavier.
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Vous obtenez I’état du compte ci-dessous
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Vous pouvez imprimer cet état en utilisant le bouton imprimer

Méme procédure pour I’utilisation des autres options de ce menu.
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Au menu principal, sélectionner le « lettrage des comptes »



Cliquer sur lettrage manuel

LETTRAGE AUTOMATIQUE

RETOUR Al MENU PRINCIPAL
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Renseigner les champs compte et libellé, valider par la touche entrer du clavier.
Procéder au lettrage manuel des écritures en cliquant dans la case
correspondante.



V/ RAPPROCHEMENT BANCAIRE

a) Rapprochement bancaire

Retour au menu principal
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Sur la vue suivante cliquer sur « rapprochement bancaire »



Avec une €Ecriture

Plusieurs options s’offrent a vous
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Cliquer sur « rapprochement bancaire une écriture »

En cliquant sur Rapprochement Bancaire - une écriture vous obtenez la vue
ci-dessous ou vous avez la possibilité de faire passer ou non I’écriture par la
banque en cliquant sur :

- PASSEE PAR LA BANQUE

- NON PASSEE PAR LA BANQUE
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Faites une recherche en cliquant sur le bouton recherche; renseigner le champ
compte et procédé au rapprochement bancaire

Plusieurs écritures

Si vous voulez faire un rapprochement bancaire de plusieurs, vous cliquez

sur le bouton Rapprochement Bancaire - Plusieurs écritures ct vous obtenez
la vue ci-dessous
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Faites le rapprochement bancaire en cliquant sur oui ou non

Une fois le rapprochement bancaire terminer, vous avez la possibilité de

visualiser ou d’éditer 1’état des rapprochements en cliquant sur état des
rapprochement bancaire
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RETOUR MENU

Cliquer sur le bouton situation pour obtenir la vue suivante

Cliquer sur la situation trésorerie (banque) , faites une requéte sur un compte
puis valider avec la touche « entrée » du clavier pour consulter la vue ci-dessous
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