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I /  TABLE DES FOURNISSEURS

1)   Saisie des fournisseurs

Entrez tous vos fournisseurs dans la grille ci-dessous.                                   

         

     2)

 Vou

s éditez la liste de tous vos fournisseurs.         

II / TABLE DES ARTICLES        

 dans cette grille de saisie (ci-dessous), vous saisissez tous vos articles .                         

         

   

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

         

    



2)  Vous éditez la liste de vos articles en cliquant sur le  Bouton Edition des listes de

la grille ci-dessus.

3)  Vous vérifiez votre approvisionnement en cliquant sur le Bouton                             

                 Vérification de l’approvisionnement.

                

  III / GESTION DES DEPOTS

Vous saisissez dans cette grille , tous les dépôts.

            

       

            

            

Vous pourrez éditez la liste de vos dépôts .

IV /   GESTION DES AFFECTATIONS

                            

Dans cette rubrique vous définirez vos affectations en liaison avec les Services ou

Dépôts.  Cliquez  sur le bouton "TABLE DES AFFECTATIONS" du menu  

            

            

          

            

            

            

           

    

Vous

pourrez consultez la liste des affectation par dépôt.



V/  GESTION DES IMPUTATIONS

Cette rubrique vous permet de faire des imputations comptables

EX: Autres Fournitures.

Pour accéder à la table des imputations, cliquez sur le bouton "TABLE DES

IMPUTATIONS" du menu principal. Cliquez ensuite sur le bouton "SAISIE DES

IMPUTATIONS" du menu qui apparaît.                                                                          

                                                                                                                                          

                   

                   

                   

                

                   

     

Vous

pourrez

editer la

liste des

imputations

.

VI/   

GESTION  DES COMMANDES

Vous avez dans cette rubrique deux types de commandes à gérer.

Cliquez sur le bouton "GESTION DES COMMANDES" du menu principal.

Puis sur " gestion des commandes stock "

Dans la grille de saisie, sélectionner un numéro de compte fournisseur, entrez les

différentes informations sur la société, saisissez la date et le numéro du bon de

commande enfin sélectionnez l'article ensuite la rubrique à imputer. Entrez la quantité

à commander, le prix d'achat, le taux TVA et taux de remise de cet article.

Vous avez automatiquement le montant total des articles du bon de commande qui

apparaît.

Cette grille possède un bouton "EDITION" vous permettant d'éditer les bons de

commande.



2)

gestion

des

commandes non-stocks

Cliquez sur le bouton "COMMANDES NON STOCK PAR RUBRIQUE".

Pour les commandes non stock vous aurez également à sélectionner un numéro de

compte fournisseur, puis à saisir les différentes informations sur la société, la date et le

numéro de bon de commande. Sélectionner enfin le compte à imputer et saisissez

l'article ou la rubrique comptable ainsi que la sous rubrique.

Pour éditer le bon de commande, cliquez simplement sur le bouton "EDITION".



Le menu précédent vous donne également la possibilité de vérifier les bons manquants

par mois ( vue 1 ). Pour cela, cliquez sur le bouton "COMMANDE PAR MOIS".

Pour éditer les commandes avec date de livraison et date échéance, cliquez sur le

bouton  EDITION DES COMMANDES" du menu précédent ( vue 2 ).

VII/   GESTION DES ENTREES

Elle permet le contrôle de livraisons commandées.

Du menu "GESTION DES COMMANDES" cliquez sur le bouton 

"ENTREE (LIVRAISON BC/RECEPTION)". Vous avez le menu "GESTION DES

ENTREES" qui apparaît, cliquez sur le bouton "FEUILLE DE TRAVAIL". Entrez le

numéro du bon à traiter puis tapez sur la touche "ENTREE"  Entrez le numéro du Bon

de Livraison pour les quantités livrées par article ainsi que la date de livraison.

Vous pourrez annuler les articles non livrés en cliquant simplement dans la case en

dessous du libellé ANNULE.



La feuille de travail vous permet de rechercher:

- les factures reçues. Pour cela, cliquez sur le bouton "RECHERCHER FACTURE".

      

- les livraisons non facturées. Pour cela, cliquez sur le bouton "LIVRE NON

FACTURE".



- les BC non livrés. Cliquez sur le bouton" BC NON LIVRE":

               

                    

                 

            

VIII/  GESTION DES SORTIES

Cette rubrique vous permet de gérer le flux des articles d'un Dépôt, Service ou

Succursale vers un autre. Revenez au menu principal puis cliquez sur le bouton

SORTIE. Cliquez ensuite sur le bouton FEUILLE DE TRAVAIL du menu GESTION

DES SORTIES qui apparaît

Dans la grille des flux, sélectionnez un Dépôt puis un article. Dans le champ "QTE

+/-" entrez la quantité précédé du signe "+" pour une entrée dans le Dépôt ou du signe

"-" pour une sortie. Sélectionnez ensuite la rubrique à imputer. 

                 



Pour avoir l'état des flux par N° de bon de sortie, revenez au menu "GESTION DES

SORTIE" puis cliquez sur le bouton "LISTE DES ENTREES/SORTIES"

Cette rubrique vous permet de consulter et  d'éditer les différentes valorisations,

inventaires et fiches de stock. Revenez au menu "GESTION DES COMMANDES"

puis cliquez sur le bouton "MENU-VALORISATION" du menu "REQUETES ET

EDITION" qui apparaît. Vous vous trouverez automatiquement dans un menu.

Ce menu vous permet de:

             

  

             

- faire une valorisation des mouvements et une valorisation des stocks au dernier prix

d'achat. Mais avant  chaque valorisation, vous devez sélectionner la période à traiter.

Pour cela, cliquez sur le bouton "SELECTION DE LA PERIODE A TRAITER".

Entrez les dates de début et de fin de la période puis cliquez sur le bouton

"CONTINUER".

                         

         



      

- consulter la liste des stocks par Dépôt. Pour cela, cliquez sur le bouton

"INVENTAIRE"

- consulter et d'éditer la fiche de stock par article. Pour cela, cliquez sur le bouton  

"FICHE DE STOCK".

            

    


